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Casti monografii

Césti monografii umoznuji rozlisovat mezi jednotlivymi ¢&stmi monografie nebo jednotek s vice ¢&stmi
(napf. sada nékolika DVD). Kazda ¢ast monografie dostane vlastni oznaceni, které mj. umoznuje
¢tenardm vybér prislusné ¢asti pro rezervaci - mohou napfr. rezervovat konkrétni disk (epizodu) ze

sady DVD aniz by museli ¢ekat na uvolnéni celé sady.

Pri zpracovani monografickych ¢asti je nutné nejdrive vytvorit v ramci bibliografického zaznamu
oznaceni jednotlivych ¢asti, teprve poté je mozné priradit k ¢dstem monografie exemplare s ¢arovym
kédem (opacny postup neni mozny)

Zobrazeni informaci o ¢astech monografii

Informace o ¢astech monografii jsou zobrazeny na nékolika mistech v jak ve sluzebnim klientovi
Evergreenu, tak v OPACu:

1. Sprava exemplara: informace o ¢&stech monografii se zobrazi ve sloupci ,Cast".

Detaily zdznamu ( PFidat swvazley ) ( Zobrazit format MARC )
Nazew: [Taneénice Manon a jiné drobné texty] Vydani: Vyd. L. TCHN (kontrollni & zazn.): 17183 Vytvofil(a): Alena
Autor: Saint-Exupéry, Antoine de Datum vydani 2008 Databazove ID: 17183 MNaposledy editoval{a): alenz
Signatura z bib. ziznamu #: £71.133.1-3 Viastnik zéznamu €as posledni editace: ~ 2.1.13 3:11
Zaznam 1z 1 Zacatek | DalE | Konec | Vysledky vyhledavani | Akce pro tento zdznam
Sprava exemplari
[cons Jabok =] ©m= [ This Specialued Library / Your Bockmobie |

[V Zobrastsvazky | Zobrastexemplsfe | Skrjt knihovny bezjednotek  Obnovit | Celkem z2 kensorcium: 4 Dostupné: 4 wpeo peo wybrané fadky

E._I Umisténif&Erovy kod I Svazkxl E:oemEléFel ota_ | Eat I I Umisténi I Signatura I Vizstnicka knihowna I Vypijéni knihavna IEI
1 4CONS : Jabok

2 AKNJAE : Knihowna Jabok

3 AKIZ : Katedra jazykd 0 =0=

4 4KN : Knihowvna i <4z

5 4BL-1/S 4 BL-1/S KN

6 424480027861 Volné  Tanednice Manon. Letec Beletriz BL-1/S KM KM

7 424480027852 Volng  Texty ke Kuryru na jih 2 Negnimu letu Beletrie EL-1/5 KN KN

8 424480027864 Volné Sedm dopisd Natsli Paley Beletriz BL-1/S KM KM

9 424480025588 Volné Dnes vefer jsem 32l obhigdnout své letadlo, Letec, V... Beletriz BL-1/5 KM KM
Price se seznamem (O} ~ | Tisk |

7

2. OPAC: Po rozkliknuti ,Detaild exemplare” se vedle informaci o ¢arovém kédu zobrazi oznaceni
Casti.
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Detaiy exemplafe | Prohlifeniregdlu | Zaznamve formatu MARC |

Knihovna |Signatura :T;Lﬁtﬁg;e Akce Volné | Vypljteno | Zpracovava se |Dnes vraceno | Rezervace k vyzvednuti| Objednano | Pouze prezenéné
Knihovna Jabok
Ceetaity
&
Knihowa BL-1US  Beletrie  omlel= 0 0 0 0 0 0
Prohlizeni
regalu
Ytiskni tyto detaily
Carovy kid Status Umisténi Cast
424430029933 Vi | Boistia Cnes vederjsem SE|U:Jh|9h|'IDUt'S\J’B|Et3d|CI. Letec. VEfit lidem je
mazné
424480027864 Yolné Beletrie Sedm dopist Matalii Paley
424480027861 Vaolné  Beletrie Taneénice Manon. Letec
424480027862 Volné Beletrie Texty ke Kuryru na jih a Moénimu letu

3. Rezervace: Pokud zdznam monografie obsahuje Casti, pfi rezervaci se v rozhrani pro zadani
rezervace zobrazi rozbalovaci pole ,,Casti monografie“, ze kterého uZivatel mdze vybrat pro
rezervaci jednu nebo vice polozek.

=
Vytvorit /| Editovat rezervaci
Pfijemce: Cernifidkova, Eva
Mazev: [Taneénice Manaon a jiné drobné texty]
Autar Saint-Exupéry, Antaine de
Nosit W Knihy
Fyzicky popis: print regular print 4 sv. (84, 126, 94 52 50l ; 20 cm
Casti monografie: | |

Kontaktni telefon: IDnes vecer jsem Zel abhlédnout své letadlo. Letec. VEFit lidem je moZné

| Sedm dopist Natalii Pale
| Taneénice Manon. Letec
« Texty ke Kuryru na jih a Mognimu letu

Telefonické oznameni o rezervaci?

Kontaktni e-mail:

Oznameni o rezervaci e-mailem? I

Knihavna pro vzvednuti m
Rezervavat do 3.6.2013
Pozastavit tuto rezervaci (Napovéda) (N

Pokroilé moZnosti rezervace L

Rezenvovat | Storno |

7

Opravnéni nutna pro spravu casti

Pro spravu ¢asti monografii (funkéni od verze 2.2) jsou nezbytna Ctyfi opravnéni, ktera je nutné na
Urovni konsorcia pridélit skupinam uZzivateld, ktefi maji s ¢astmi monografii pracovat:

e CREATE_MONOGRAPH_PART,
e UPDATE_MONOGRAPH_PART,
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e DELETE_MONOGRAPH_PART
e MAP_MONOGRAPH_PART.

Pridani ¢asti monografie do bibliografického zaznamu.

Najdéte pozadovany zaznam,

Kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* - , Spravovat casti“.

Kliknéte na tlacitko ,,Nova ¢ast monografie“.

Zadejte oznaceni, které se ma uZivatelm zobrazit v katalogu a kliknéte na tlacitko ,, UloZit*.
Zobrazi se seznam ¢asti monografii, ze kterého je mozné vybirat pri vytvareni svazkd a
exemplara.

Ll N =

Monograph Parts New Monograph Part Delete Selected

Back MNext
# | label

“~

1 Dnes vecer jsem 3el obhlédnout své letadlo. Letec. VEFit
lidem je moZné

2 Sedm dopisd Matalii Paley

3 Taneénice Manon. Letec

g |

4 Texty ke Kuryru na jih a Mo€nimu letu

5. Pridejte k jednotlivym Castem svazky a exemplare:

Detaily zaznamu { Zobrazit formit MARC )

Mz [Tan=trice Manon = fnd drobind texty] Vyddini: Vyd. 1 TCN {kontrolin & zhzn.): 17153 Wyhrei(a):

Bustor: Saint-Brupey, Antcine d= Datum vydéni 203 Databdzove ID: 1718 Naposledy editovala): Amns

Signatura z bib, zAznamu £: §21.133.1-3 Viastnik ziznamu s poslednieditace:  21139:11
razkil 8 exemplita

v 3 zesvazki

= =l =l [ =

I Tammfrics Manon Lates

|T=e,- b= Ko ma 0 a Motimu e

Is;m— dogisd Nt Primy

| D veier fumem S ciiétint v letadic

o V bibliografickém zaznamu kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* - , Pridat
svazky“.

o Otevre se editor svazkU. Vlozte pocet pozadovanych svazkd (signatur) a jejich oznaceni.

o VloZte pocet poZzadovanych exemplarl zadejte ¢arové kody exemplard.

o Z rozbalovaciho menu pfifadte ke kazdému carovému kédu prislusnou Cast.

o Ulozte zaznam tlacitkem ,Vytvorit se standardnimi hodnotami“ nebo nejdrive upravte
vlastnosti exemplare (,, Editovat a pak vytvorit”).

7 -u

Vytvoreni ¢asti z jiz existujicich exemplari

1. Najdéte pozadovany zaznam.

2. Kliknéte na tlacitko ,Akce pro tento zaznam* - ,,Spravovat casti“.

3. Kliknéte na tlacitko ,Nova ¢ast monografie*.

4. Zadejte oznaceni, které se ma uzivateldm zobrazit v katalogu a kliknéte na tlacitko , UloZit“.
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9.

Zobrazi se seznam Casti monografii.

Kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* - ,Sprava exemplari“.

Ze seznamu vyberte radek s exemplarem, z néhoz chcete vytvorit ¢ast (mliZete také vybrat
vice radkd najednou).

Kliknéte pravy tlacitkem mysSi a z kontextové nabidky vyberte polozku ,Zménit Carovy kéd“.

. Ze seznamu Casti v rozbalovacim menu vedle ¢arového kddu vyberte pfislusnou ¢ast pro dany

exemplar.
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Detaily zéznamu ( Zobrazit format MARC )
Hazew: [Tananice Manon a jiné drobné texty] Vydani: Vyd. 1. TCH (kontrollni & zazn.): 17183 Vytvofil(a): Alena
Autor: Saint-Exupéry, Antoine de Datum vydani 2008 Databazowvé ID: 17183 Naposledy editoval{a): Alena
Signatura z bib. zéznamu #: £71.133,1-3 Vlastnik zaznamu Eas posledni editace: 2,113 %:11

<No Change= - + |B <No Change> hd $Poudit (A)

Prefix Signatura Sufix # exemplaid  Carovy kod [ oznafeni Easti
[ =] Jeeys | 5| | | 24480027862 Texty ke Kuryru na jih = Nognimu letu =l

Dines veder jsem 32l obhlédnout sve letadlo, Letec, VEFi lidem je moing
Sedm dopisti Natali Paley

Tanecnice Manon, Letec

| | v

Automaticky genercvat Zirové kédy? | [T Poult kontrolnigisici [~ Tisk stitkd? Zménit Erové kédy [ Aktuslizovat sxempléte | Editovat, pak zménit Edrovy kéd |

UloZe zménu tlac¢itkem ,,Zménit c¢arové kody /Aktualizovat exemplare nebo nejdrive
upravte vlastnosti exemplare (, Editovat, pak zménit carovy kod*).
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CESKA PUBLIKACE

Totozny zaznam

e 015- Ceska narodni bibliografie - ponechat

e 072_7 - doplnit konspekt

e 035 - ponechat

* 040 - kontrola $e (nesmi obsahovat ,aacr2“), $b kontrola jazyka katalogizace

e 041 1 - nepsat (kdd jazyka)

e 245 - pokud neni autor, indikator 00; podnazev piSeme malé pismeno; opisujeme vse z titulni
strany

* 300 - (u starSich zaznam{) $c smazat osmerky a dopsat cm (piSeme celé cm, zaokrouhlujeme
nahoru); 292 stran_; $c 28 cm ; pokud podpole b, stfednik piSeme az v ném

e 6530 - do $a vkladame kliCova slova, $a opakovatelné, 653 neopakovatelné

* 900 - smazat

* 910 - prepsat siglu (ABG312), pokud se pole vyskytuje vicekrat - smazeme a zachovame pouze
jedno

* 995 - do $a doplnit: ska, skn, skok - dle pravidel nasi knihovny

» 998 - maze se automaticky (Sifra zpracovatele)

Jiné vydani

e 015 - Ceska narodni bibliografie - smazat

e 035 - ponechat

e 020 - upravit ISBN !

e 250 - upravit vydani

e 264 - upravit Udaje o vydani

* 300 - zkontrolovat pocet stran a upravit, stejné jako rozmér v $c

e 901 - upravit vydani nebo smazat

* 910 - prepsat siglu (ABG312), pokud se pole vyskytuje vicekrat - smazeme a zachovame pouze
jedno

» 998 - smazat (Sifra zpracovatele)

Zpét Uprava zéznamu
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Davkovy import do Souborného katalogu CR
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Davkovy import neni aktualné pouzivan v zadné evergreenové knihovné. Pro pfispivani do
souborného katalogu doporu¢ujeme vyuzit Sklizeni zdznam@l Evergreenu do Souborného katalogu CR
pomoci protokolu OAI-PMH.

Uvedené feSeni bylo dfive pouzivano v Knihovné Jabok, proto pfi pfipadném vyuziti je nutné zmeénit
sigly knihoven ve skriptech.

Zpracovani dat pro davkovy import do Souborného katalogu

Pro zpracovani pomoci awk skriptd je nutny radkovy MARC (.mrk). Pokud nenf k dispozici konverzni
program je pro ziskani spravného formatu mozny nasledujici postup:

Exportni data z Evergreenu uloZit jako soubor MARC ISO 2709 (s pfiponou .mrc)

V MarcEditu otevfit a ulozit jako typ MARC text file tj. radkovy MARC (s pfiponou .mrk)
Zpracovat exportni soubor (viz nize)

Ulozit jej opét jako soubor MARC ISO 2709 (s priponou.mrc)

Pojmenovat podle stanovenych konvenci a exportovat do Souborného katalogu CR

e whe

Kontrolni skripty
Cizi sigly v zaznamech

V domovském adresafi opensrf: work/awk/zpracovani_davek _pro_skc/cizisigla.awk
Skritpt vypiSe z v davky pro import do Souborného katalogu sigly a TCN zaznam(, ve kterych se
vyskytuji jiné sigly nez ABG312 a ABE643.

Vypis TCN v importni davce

V domovském adresafi opensrf: work/awk/zpracovani_davek pro_skc/tcn-davka.awk

Skript vypiSe TCN - tj. hodnotu pole 001 - vSech zaznamU obsazenych v dévce pro import do
Souborného katalogu

* Vystupni soubor pojmenova stejné jako zasilanou davku MARC
 Ulozit lokalné do adresare ,Odeslané davky*

Zpracovani souboru pro import

V domovském adresafi opensrf: work/awk/zpracovani_davek pro_skc/zprac.awk
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» QOdstrani cizi sigly ze zdznam{ (pozor, je potreba zajistit, aby v zéznamech byly spravné sigly)

e Smaze pole 990

e Smaze pole 901

e Zpoli 100, 110, 111, 700, 710, 711 smaze podpole $0 (propojeni na autoritni zaznam v
Evergreenu)

AWK skripty ke stazeni

awk.zip
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Uprava a vkladani zdznamu - -préce v editoru

MARC

Editor MARC slouZi k editaci MARCovych poli, podpoli a indikatord.

Editace MARCovych zaznamu

1. Vyhledejte a nactéte zaznam.

Zaznam 1z 59 Dalsi | Konec | Search Results |

Zatatek |

Zpét | Obnovit |

Velikost textu: BEZna (v

EVERAGREE N ==

| Vyhied

Kiigové slovo 7| | Vzechn,

Domi Fodrobné wyhledavani

Pokrofilé whieddvani Knihovna

\ysledek 1259
Detaily zaznamu

Moje konto » Posledni

Jste pfinld&en jako Eva

Seznam vyhledanjch tituld Mazev Socialné psychologicwycvik Il : pliruéka pro vedouci skug
. o Autar Hermochova, Sefia
Detaily vyhledanych titulu 1SBN Py
Wydani
Datum vydani 1938
Makladatel

Statni pedagogické nakladatelstvi

3. Zvolte si podle potreby editaéni moznosti.

2. Kliknéte na ,Akce pro tento zaznam* - , Editace MARCu“. Zobrazi se zaznam v MARCu.

Akce pro tento zéznam

Zobrazeni v OPACU
Zobrazeni MARCu
Editace MARCu

Sprava exemplart

Manage Conjoined Items
Spravovat Casti

Zobrazit rezervace

Zobrazit [ vytvofit objedndvku

Pfidat do skupiny

Oznadit pro piepsani
Smazat zdznam

Obnovit vymazany zaznam

Pidat svazky

Oznac jako dl pro piepravu rezervovaného titulu
Transfer Al Title Holds

Mark Az Tarnet for Coninined Ttems

* Privolbé , Seskupit podle poli“ se zobrazi kazdé podpole na vlastnim radku, skupiny radkd

podpoli jsou graficky seskupeny podle hlavnich poli.

Konec | Searde‘.esultsl

I~ Rychié piidini sx=mplifz

Validowat I Ulcdit z3znam (D)

Mipovida

 Zaznam wve formatu MARC

7747

ipgji|1 -
12 Hermochovwa,

Jona

2a Jocillné pmychologic.wievik II :
+kb pfirucka pro vedouei =kupin
ic Joda Hermochovd

a2 BPraha
2€E0 ik Stitni pedagogicke nakladatels=twvi
e 1588

fa 138 =.

2l tc 29 em

ta =mocidlni psychologie
€53 ta vicvik
ta pfirucky

E54 32 Pay—E&

ta Pay—€

o 6771

538 $i 424480010581
F1

it A

e Zaskrtavaci pole , Textova editace MARCu“ prepina z formularového zobrazeni do editace ve
formé textového formatu MARC (viz obr.). Vyhodou textového formatu je moznost kopirovani
a vkladani vice poli (fadkd) najednou. Odznacenim zaskrtavaciho pole se zobrazeni prepne opét

do formularového rozhrani.
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Zaznam 1z 29 Zatatek Predchoz Dalsi Konec Vysledky vyhledavani Akce pro tento zéznam
£ L K Y vyl £e pr

’VI' Seskupit podle poli [V Tomovd editace MARCE [ Rychié piidin sxemplife !aﬁdwatl mﬁm@| Nipovida

=LIR 0062Entm aZZ a 4500

=001 6756

=003 COMS

=005 20030422000000.0

=008 DOLIZZ=1EEE0 W e\ WA= T I gaety
=002 cx

=020 \\$abrsi-

=035 \\5aHES0007185

=040 \hWSa

=041 MSazee

S100 116710453 akke. Jin

=245 1\SaMins pemkisiieng zerash 5 spmiilobeh simwsci? -$boRisulia pro mRsicl seeidlet Sehissclin
Exaiie

=250 \igal. ypd-

=260 \\$aRxabasbRaushiakmické senpoum Beabasclooe
=300 \\523% s 5cZl om

=653 \\SaE6ki i4lni 6B iel

-

=654 \\5aPay-B.3

=710 0052RRCHE

=088 \\$zPap-5_ $c1246751 4744800040728 155R
=285 \\5aBay-5. 3501246851 4244000458E5155R LI

=010 W\ earRE T

 Volba ,,Rychlé pridani exemplare” umoznuje rychlé pridani signatury a ¢arového kédu
exemplare uz pri editaci MARCu: po stisknuti tlacitka ,, Ulozit“ (jedna-li se o novy zaznam),
pripadné ,,Importovat“ (pokud byl zaznam importovan pres editor Z39.50), se otevre editor

7z Vo

exemplard, ktery umozni doplnéni dalsich detaild o exemplari.
Klavesové zkratky

V editoru MARCu Ize vyuzit klavesovych zkratek. Seznam zkratek najdete pod tlacitkem ,,Napovéda“
v editoru MARCu.

MoZnosti

[] seskupit podle pali [] Textovs editace MaRCu [ Ruchié piidéni exemplafe Yalidovat ] [Vytvoﬁt zaznam (D} ] [ Mapovéda

2aznam ve formatu MARC

Pevna pole -- typ zdznamu: BKS 48
Type |a ELvl Srce Audn |e Ctrl Lang |cze [JavaScript Application]
BL¥l |m Form Conf |0 Biog MRec Ctry  |xr
Z PFidat Fadek nize: CTRL+Enter
_ tont GEOR LT N 1< | ! VioHit Fadek viZe: CTRL+Shift+Enter
Desc |j Ilis Fest |0 DESt |= Datel Date2 T Kopitovat akbudini Fadek vige: CTRL4T
Kopirovat akkudlni Fadek nize: CTRL+)
LDD nam aff i 4500 Ffidat podpole: CTRL+D (CTRL+I na Mac OS5 %)
007 i Odstranit Fadek: CTRL+Del
Odstranit podpole: SHIFT+Del
(U 5 £ = Q000,222 Wybyorit/nahradit 006! CTRL+FS
0zo ¥a  *c  #q #z Wybvobit/nahradit 007: CTRL+F7
040 +a ABG31Z #b cze #e rda ‘Wybvofitinahradit 008; CTRL+FS
041] 1 ta ih th
oaa] | [+a
a7z 7 ta i + & Konspekt  $3

0s0 ta %2

i00) 1 +a Fd 4

110| 2 ta #b

111| & ta tn - s to

Z40| 1| O |$a

245| 1|0 |$a b tn E35] tc

Z50 0l¢a #b B
264 1l|ta : b, iFc

264 4

tco

Nejdllezitejsi zkratky:

* ,,CTRL+Enter“ (vlozit pole pod aktivni fadek)
 ,CTRL+D“ (vlozit podpole)

e ,,CTRL+Sipka doli/nahoru* (kopirovat pole doll/nahoru)
e ,CTRL+Del” (smazat radek)

e ,,Shift+Del” (smazat podpole)
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Editace zaznamu MARC
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e Pro pfidani, odebrani nebo Upravu radku kliknéte pravym tlacitkem mysi do oblasti MARCového
pole.

 Pro vlozeni nového podpole umistéte kurzor na konec predchazejiciho podpole a zadejte klavesy
»Control + D“ ( Control + I v Mac OSX).

 Pro odebrani podpole zadejte , Shift + Delete”.

e Pro editaci oblasti znacky pole nebo indikatoru umistéte kurzor do pozadované oblasti nebo na
ni prejdéte pomoci tabelatoru. Kliknutim pravého tlacitka zobrazite pfipustna oznaceni poli nebo
indikatord.

o Césti ndvésti nebo pole 008 mohou byt upraveny pomoci mfizky pro editaci poli pevné délky
umisténé nad poli MARCového zaznamu. Pro editaci obsahu kliknéte do prislusného policka
mrizky a editujte jeho obsah.

Type |a ELvIl SrCe Audn |e Ckrl Lang |cze

BL¥l |m Form Conf |0 Biog MHRec Ctry ®r
Cont GPub LitF |0 Inds |0

Desc |j Ills Fest |0 DiSt | s Datel DateZ?

Ikony, které v OPACu oznacuji text, pohyblivé obrazy a zvuky, jsou zavislé na zadani spravného kédu
MARC v mrizce tj. v ndvésti a v poli 008, podobné jako vyhledavaci filtry v OPAC, napf. datum vydani,
typ exemplare, ¢tenarské urceni. Spravné kddovani MARCu je také nezbytnou podminkou pro korektni
spojovani duplikatd.

Informace o navésti a poli 008 najdete napr., na strankach Library of Congres - MARC Standards
http://www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdlist.html.

Ulozeni zaznamu

Po dokonceni editace kliknéte na tlacitko ,, UloZit zaznam* Po ulozeni zéznam zlstane otevieny
v editoru (pokud se nejedna o noveé vytvoreny nebo importovany zaznam, které se po import prepno
do zobrazeni v OPACu).

Nyni je mozné zavrit panel nebo kliknout na ,,Akce pro tento zaznam* pro jiné zobrazeni nebo akci
(napriklad sprava exemplard apod. )
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Doporuceni k importu zaznamu pomoci
Z39.50

=

. Z hlavni nabidky otevieme ,Import pomoci Z39.50"
2. Podle Udaji vyhledame zaznam knihy
o Nejlépe podle ISBN
o Jinak vhodné kombinujeme jiné popisné Udaje a snazime se najit co nejpresnéjsi, nejlépe
totozny zaznam
o Pfebirdme zdznam nejlépe z NKC, pfipadné z SKC
Zkontrolujeme, zda zaznam odpovida nasemu hledani (,,Zobrazit zaznam MARC")
Zvolime ,Importovat”
Uprava zédznamu - podrobnéji viz ¢ast ,Uprava zaznamu*
Importovat zaznam - nasledné se zobrazi nahled v katalogu

ouv W
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Import zaznamu prostrednictvim Z39.50

Na dokumentaci se pracuje

Editor Z39.50 z Menu ,,Katalogizace - ,, Import zaznami pomoci Z39.50“.

f#A  Hiedat ~  Wypljtka~ Katalogizace~  Akvizice ~ Rezervace zdroji~  Administrace «

Q Hiedat v katalogu
Skupiny zaznami

Skupiny jednotek -:\&((
VERZGT

ki Naéist bibliografické zaznamy podle 1D
W Naiist bibliograficky zaznam podle TCN

~ MNatist posledni bilbiograficky zaznam

Viyhledavani exemplara a

+
POjCi Hledat v katalogu
«" Davkovy Importexport MARCu
Vrétit & Hromadna editace MARCuU Skupiny zaznami
L
- & Kontrola odkaz( iy
Wyhled; Skupiny jednotek
h L

& Spravovat autority

B Nacist autoritni zanam podie 1D

Rozhrani se sklada z panelu pro vybér zdrojd (vpravo), panelu pro zadani vyhledavaciho dotazu
(vlevo), a panelu s vyhledanymi vysledky ve spodni ¢asti obrazovky.
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K

Dotaz Sluiba a opravnéni
Vychozi Pole Hodnota JIB - clanky
JIB -de, ch
JIB - UK, MUNI, UPOL, AVCR, Slavensko
JIB -usa, ca, uk
Katalog NK CR
Knihov.cz - zahraniéni
Knihovny.cz
Knihovny.cz - uvniverzity
Kongresova knihovna
Narodni autority
Soubomy katalog NK CR
Lokalni katalog
UloZit jako wichozi
Vymazat formulad
Celkovy pocet vysledki: 0 Zadny ziznam nebyl oznaien k prepsani
atalog Zobrazit format MARC Oznatit lokalni vysledky jako cil pro prepsani M 4 W | Akxce~ | Radki25~ | Stranal~
€. Kontrolni ¢islo zdznamu ( Sluiba Vydavatel Datum vydani ISBN Vydani Autor Nézev
Z4dné polozky k zobrazeni
Vybér zdroje

Pfed samotnym importem, nebo kdyZ chcete zménit zdroj zédznamU, za¢néte na levé strané s
vybérem ,Sluzba a opravnéni“, kde jsou vypsany preddefinované servery.

1. Vyberte vzdalenou databazi, kterou chcete prohledavat: Zaskrtnéte vSechny databaze, které
chcete simultdnné prohledavat.

2. Vyplnte informace o Uctu, pokud jsou pozadovany.

3. Kliknutim na ,,Ulozit jako vychozi“ zachovate toto nastaveni i pro pfisti otevreni editoru Z39.50
pro aktudlné prihldseného uzivatele na dané pracovni stanici.

Pozor! Pokud prohledavate vice databazi, dostanete vysledky pouze z téch, které podporuji pole, v
nichz vyhledavate. Napfiklad ,Klicové slovo” nebo ,Téma*“ jsou aktivni pouze v lokdlnim katalogu,
takZe pokud tato pole pouZijete pro simultanni vyhledavani ve vice databazich, dostanete presto
vysledky pouze z lokalniho katalogu. Tip: Pokud chcete zjistit, ktera pole podporuje ktera databaze,
zaskrtnéte pouze jednu databazi.
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Dotaz Sluzba a opravnéni
Vychozi Pole Hodnota JIB - clanky
Author JIB - de, ch
ISBN JIB - UK. MUNI, UPOL, AVCR, Slovensko
ISSN JIB - usa, ca, uk
Nazev # Katalog NK GR

Knihov.cz - zahraniéni
Publication date

Knihovny.cz
Publisher Knihovny.cz - uvniverzity
tcn Kongresova knihovna
MNarodni autority
Soubomy katalog NK CR

Lokalni katalog
UloZit jako wychozi

Vymazat formul a7 Obecné vyhledavani

Celkovy potet vysledki: 0 Zéadny zéznam nebyl oznaten k prepsani
Zobrazit v katalo Zobrazit format MARC Oznatit lekalni vysledky jako cil pro prepsan M| « | W | Akee~ Radki25+ | Stranal~
€. Kontrolni cislo zaznamu ( Sluzba Vydavatel Datum vydani ISBN Vydani Autor Nazev

Zadné polozky k zobrazeni

Zadani vyhledavaciho dotazu

Vyhledavaci dotazy zadavate na levém panelu editoru. Vybér databaze (na pravém panelu) ovliviuje,
které pole mdlzete vyuzit pro vyhledavani.

V oblasti pro zadani dotazu jsou k dispozici tfi tlacitka: Tlacitkem ,, Hledat* zahajite vyhleddvani
podle kritérii zadanych ve vyhledavacich polich. Tlacitkem ,,Vymazat* formular se smazou zadané
Udaje ze vSech poli ,Obecné vyhledavani” je pokrocilé rozhrani pro vyuziti Prefix Query Formatu pro
vytvoreni slozitejsich vyhledavani.

Vysledky hledani se zobrazuji na konci stranky. Informace o kazdém vyhledaném zaznamu se zobrazi
na zvlastnim radku s informacemi v rliznych sloupcich. Zobrazené sloupce se daji upravovat pfi
kliknuti na Sipku. Standardné je nastaveno 25 zaznamU na stranku.

Celkovy potet wysledki: 1 Z4dny zaznam nebyl oznaéen k prepsani
t Importovat Upravit, pak importovat Zobrazit format MARC Oznatit okalni vysledky jako cil pro pfepsani M| « W Akce~  Radki25~ | Strana i~
€. Kontrolni Eislo zaznamu ( Sluzba Vydavatel Datum vydani I/ Nastavit sloupce Autor Nazev
1 zpk20180087510 SKC 2018 978-1-598 e Nastavit Sirku sloupci Joudrey, Daniel N. The organization of infor...

B Ulozit sloupee
3 Resetovat nastaveni sloupct
@ Stahnout plné CSV

1= Viytisknout plnou miizku

Kentrolni Eislo zaznamu (TCN)
Sluzba

“ydavatel

Datum vydani

ISBN

Vydani

Autor

Nazev

Zobrazeni MARCu

Pro nahled MARCového zdznamu, kliknéte na rfadku s vybranym zdznamem na tlacitko ,, Zobrazit
format MARC*. Pokud chcete zobrazeni prepnout zpét na seznam vyhledanych vysledkd, kliknéte na
»Zrusit”. Import MARCu prostredinictvim Z39.50
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 Vyberte poZzadovany zdznam a kliknéte na tlacitko ,, Importovat“.
 Pokud chcete zdznam pred importem upravit pouzijete tlacitko ,,Upravit, pak importovat*,
kde se otevre editor zaznamu MARC.

Importovat zaznam

[ pridat
exemplar

] Textova editace MARCu || Podpole pod sebou Typ zaznamu  BKS .lect a Source ~

Vahdov Importovat ' apovéda

|
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| llus

o
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05364nam a2201369 i 4500

nkc20203174740

05| [20220225171318.0

=1

=1E=2E=1I=

=118~}

IR
n
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o
¥
pS
[al

007

[200204s52020  xra b 000 j cze d |

([ ] #][ceoimeo @

D D t|97s—50—271—2598—2 | ;E\ (vazano) : \ jg\Kﬁ 199,00 |
(1) + =) (oo tmmese |

os0| [ |[ | #[a][reco01 | £[b][cze | #[d|[ac001 | #[=]
&

R | +[]eng

D #EHEZI.IJ.I—S | #‘Ang'l'ické préza, anglicky psamél #‘Kunspekt ‘ =3
Sk @

D #|821793 | #‘L‘iteratur‘a pro déti a mladez (beletrie) | t
|Konspekt | #lEHZE ‘

[ ][ | #[a][s21.111-32 | #[2]|[mrF a

[ +[=)[zzss | 4[2] e a

e B B B o | e e (B e e 1

 Provedte pozadované zmény a poté zvolte tlacitko ,, Importovat“. V pripadé, Zze import v
porddku probéhl, zobrazi ze potvrzovaci oznameni o Uspésném importu.

Importovany zaznam

zaznam byl importovan jako 1D 51030

I
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Import zaznamu prostrednictvim Z.39.50

Editor Z39.50je dostupny bud ze vstupniho portalu sluzebniniho klienta Evergreenu (,,Import pomoci
Z39.50“) nebo z Menu ,Katalogizace - ,,Import zaznami pomoci Z39.50“).

~ MARC Tmport via 738,50
 Dotaz  Shuzba
Tig: Kkndie nm popisst vyfiedivasifn poe @ pai ma Uisttin “UalE fekn wjsho merleven”, B kalghm deifim cimien formide Dude bz sulomalicy umistin e Uvatelsté jméns Hesla i
' tamts o . =
W Lo kestetog
Tt=m: Type= I'\.'ge:m- formity LI o [ easn s I I
8 =y
oo I [T I= - Uk, L, wPOL, AVER, Sovemska
Sutfect I [T 12 - ctaniy
] A T m-aen 1]
= AT oo
= I LI [ trery of Conges .ﬂ
. yymesst fermi® | eam | [T
T e e
— 24 zérrmm n=byl aznafien i phepsdnl
=t | Price == z=nsmem v | =kt oo A=l e Overiay Terget | o=t v ket oo Eorarm MESCH | |7 Eritor MARCY Preg=at | Irrpeiovat | Syt homi pansd
o| [ ] s | Detum wasni | m==n | ontrain i zdznmma (0 | Hmismaste | neme | s=rvie= [ | =

Rozhrani se sklada z panelu pro vybér zdrojd (vpravo), panelu pro zadani vyhledavaciho dotazu,
a panelu s vyhlednymi vysledky ve spodni ¢asti obrazovky.

Vybér zdroje

Pfed samotnym importem, nebo kdyZ chcete zménit zdroj zaznamd, za¢néte na levé strané
s vybérem ,,Sluzby a ovéreni*.

Pod sluzbami jsou vypsany preddefinované servery. Pokud néktery ze severl vyZaduje autentizaci,
vpravo vedle ndzvu sluzby se objevi pole pro zadani uzivatelského jména a hesla.

1. Vyberte vzdalenou databdzi, kterou chcete prohledavat: Zaskrtnéte vSechny databaze, které
chcete simultdnné prohledavat.

2. Vyplnte informace o UcCtu, pokud jsou pozadovany.

3. Kliknutim na ,, Ulozit jako vychozi“ zachovate toto nastaveni i pro pristi otevreni editoru
Z39.50 pro aktualné prihlaseného uzivatele na dané pracovni stanici.

Pozor! Pokud prohledavate vice databazi, dostanete vysledky pouze z téch, které podporuji pole, v
nichz vyhledavate. Napfiklad ,,Klicové slovo* nebo ,,Téma* jsou aktivni pouze v lokalnim katalogu,
takZe pokud tato pole pouZijete pro simultanni vyhledavani ve vice databazich, dostanete presto
vysledky pouze z lokalniho katalogu.

Tip: Pokud chcete zjistit, ktera pole podporuje ktera databaze, zaskrtnéte pouze jednu databazi.
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Zadani vyhledavaciho dotazu
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Vyhledavaci dotazy zadavate na levém panelu editoru. Vybér databdze (na pravém panelu) ovliviiuje,
které pole mdzete vyuzit pro vyhledavani. Lze vyuzit kombinaci poli, ktera jsou aktivni (nejsou Sedd),
ale méjte na pameéti, Ze ne vSechna pole jsou aktivni ve vSech databazich.

V oblasti pro zadani dotazu jsou k dispozici tfi tlacitka:

Tlacitkem ,,Hledat“ zahdjite vyhledavani podle kritérii zadanych ve vyhledavacich polich. Tlacitkem
»Vymazat“ formular se smazou zadané Udaje ze vSech poli ,,Obecné vyhledavani“ je pokrocilé
rozhrani pro vyuziti Prefix Query Formatu pro vytvoreni slozitéjSich vyhledavani.

Vysledky vyhledavani

Spodni panel ,,Vysledkti“ zobrazuje vysledky z posledniho hledani. Informace o kazdém vyhledaném
zdznamu se zobrazi na zvlastnim radku s informacemi v rliznych sloupcich.
|

vysledky
Zobrazeni 8 z 343 Zadny zéznam nebyl nznaden k prepsani.
Wyviolat dalsi wisledky I [Eréce se seznamen * Editar MARCU Importavat I [fSkr}i'g harni panel
{2 Autar Daturn vydani ISBM Kontralni &isla zdznanmu (TCA) Makladatel Mézew Shuzha Wedani (s3]
1 Tolsto, Lew Mikolajewid  [19--] KN4203100000093653 Makladatelswi 1. Otty Anna Karenina : roman... SKC 4. wyd.
2 Tolstoj, Lev MNikolajewid 2015 978-5-389-05264-2 KH3116000000335915 Anna Karenina : roman  SKC
WIE] Tolstoj, Lew Mikolajewid 2014 975-5-609-35686-7 4136529 EKSMO Anna Karenina SKC
4 Talstoi, Lew Mikolajewid 2014 975-5-389-05264-2 4137950 Azbuks Anna Karenina @ roman  SKC
5 Browning, &Eary 2010 ebri0512251 Academic Studies Press A" labyrinth of linkage... MKC
b 2012] cpg20132482664 Bonton filtn Anna Karenina ¢ epicky... MKC
7 Tolstoj, Lev Mikolajewic  [mezi 1901 a 1920] nkc20132499677 1. Otto Anna Karenina MEC &, wyd.
: 8 Tolstoi, Lev Nikolajewid 2013 978-50-7390-024-3 rkc20142537362 Dobrovsky Anna Karenina MEC

Pfi praci s vysledky je mozné vypnout zobrazeni hornich panell tlacitkem ,, Skryt horni panel”.
Jejich opétovné zobrazeni je mozné tlacitkem ,,Zobrazit horni panel“. Pokud je vyhledano vice
zdznamd, nez je prednastaveny pocet vysledkd (standardné 10), pouzijte tlacitko ,,Ziskat vice
vysledki“ - tim pridate do seznamu vyhledanych zaznam( dalsi vysledky.

Zobrazeni MARCu

Pro nahled MARCového zaznamu, kliknéte na radku s vybranym zaznamem na tlacitko ,,Zobrazit
MARC“.
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MARC Import via 239.50

¥ysledky
Zobrazeni & z 343 Zadny zdznam nebryl oznaden k pfepsani.

[ Wyvolat dalsi wysledky ] [ Préce se seznamenm Zobrazeni vysledki Editar MARCU Imporkovat ] ‘ #Zobrazit horni panel ‘
Print Page

LDR 00784nam a2200229 4500
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910 fa CHG501 1= KMN4Z03100000083653 twr |
998 fa Q06588538

Zobrazeni MARCu mUzete vytisknout tlacitkem ,, Vytisknout stranku“. | z tohoto zobrazeni je mozné
zdznam importovat (tlacitko ,, Importovat*). Pokud chcete zobrazeni prfepnout zpét na seznam
vyhledanych vysledkd, kliknéte na ,,Zobrazeni vysledkui*.

Pro importovani vybraného zaznamu kliknéte na tlacitko ,,Importovat“. Tim se otevie okno pro
zobrazeni a editaci MARCu. Pro zobrazeni delSiho seznamu vyhledanych zaznamd mdzete pouzit
tlacitko ,, Skryt horni panel“, pro opétovné zobrazeni zdrojl Z39.50 tlacitko ,, Zobrazit horni
panel”.

Import MARCu prostredinictvim Z39.50

 Vyberte poZzadovany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Importovat*“. Otevie se rozhrani pro
editaci zaznamu MARC.

e Provedte pozadované zmény a poté zvolte tlacitko ,,Importovat zaznam*. Zobrazi se zprava
0 Uspésném (nebo neldspésném) importu. Pokud mate v editoru MARCu z drivéjSka aktivovanou
volbu ,,Rychlé pridani zaznamu*, zobrazi se poté Editor exemplara.

Pozor! Pokud chcete po importu otevrit rozhrani pro editaci MARCového zaznamu, zaskrtnéte pole
»Editor MARCu"“. Neni-li pole zaskrtnuto, zéznam je importovan, ale okno pro editaci se neotevrie
(ani neni systémem potvrzen uspésny import zédznamu). Pro dalsi praci se zaznamem je nutné jej
vyhledat v katalogu.

Dalsi moznosti prace s vyhledanym seznamem vyhledanych
vysledku

Klinutim na tlacitko ,,Prdace se seznamem* se zobrazi moznosti pro export a pro ulozeni zobrazeni
seznamu:

e Zkopirovat pole z vybraného radku do schranky
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* Vytisknout seznam ve formatu CSV
e Zkopirovat CSV seznam do schranky
¢ Ulozit CSV seznam do souboru

. UI'Qéuit nastaveni seznamu.

Y ¥

Tobrazeni 12 7 614

Zadmy ziznam nebyl cznaden k phepss
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Katalogizace a sprava exemplaru

Manualy pro praci ve webovém sluzebnim klientovi

Skupiny jednotek

Skupiny zadznam

Vytvoreni nového zaznamu MARC ze Sablony
Import zaznam{ prostrednictvim Z39.50

Pridani signatury a exemplard

Vytvoreni a pouziti Sablony pro editaci exemplare
Uprava vlastnosti exemplafe

e Pridani ¢asti monografie

UPOZORNENI: Nékteré z nize uvedenych manuall jesté nebyly aktualizovany pro
webového sluzebniho klienta (na upravach se pracuje).

Tipy a navody pro ruzné cinnosti

Slouceni bibliografickych zéznam{

Predkatalogizované exemplare (postup po vraceni vypljceného predkatalogizovaného
exemplare)

Zobrazeni elektronickych zdrojt v OPACu

Presuny exemplard k jinému zadznamu, svazku, do jiné knihovny

Revize fondu

Sklizeni zdznam{ Evergreenu do Souborného katalogu CR pomoci protokolu OAI-PMH.(manual
pro administratory)

Metodicka doporuceni pro katalogizaci

Vytvareni nového zéznamu

Doporuceni k importu zaznamu pomoci Z39.50

Uprava zéznamu

aacr2_rda

Sklizeni zéznam{ z Evergreenu do Souborného katalogu CR - obecné pracovni postupy pro
katalogizatory

Zahranicni dokumentace

» Navody ke katalogizaci v oficialni dokumentaci
e Evergreen Indiana - Staff Training Documents: Catalog Training Manual
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Katalogizacni sablony
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Sablony ve formatu MARC XML pro r(izné typy dokumentd (postup pro pfidani novych $ablon, $ablony
ke stazeni)

Manualy pro praci se starym sluzebnim klientem

Zakladni manualy

Vytvoreni nového zaznamu MARC ze Sablony
Editor Z39.50 (stahovani zdznam)
Uprava zédznam{ (editor MARCu)
Pridani signatury a exemplare
Sablony pro Upravu exemplard
Césti monografif
Hromadné akce se zaznamy a exemplafri
o Skupiny zdznam
o Skupiny exemplari

Stahnout manualy ke katalogizaci
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Zpracovani vracenych predkatalogizovanych
exemplaru

Predkatalogizované exemplare jsou ty exemplare, které byly ¢tenardm pljceny, i kdyz nebyly v
katalogu, tj. v pribéhu vyplijcky byl vytvoren struény (predkatalogizacni) zéznam). Po vraceni
dokumentu je proto nutné dokument zpracovat/zkatalogizovat standardnim zplsobem.

Pfi zpracovani mohou nastat dvé situace:

Pokud v dané knihovne jiz v katalogu existuje signatura

1. Vyhledejte zaznam dokumentu

V detailnim zédznamu zvolte: ,,Akce pro tento zéznam* - ,,Sprava exemplaria“

3. Na radku se signaturou kliknéte na ,,Akce pro vybrané radky* (nebo kliknéte pravym
tlacitkem) a z menu vyberte ,,0znacit svazek jako cil presunu”.

4. V novém panelu otevrete rozhrani ,, Status exemplare” (F5) a nactéte ¢arovy kdd exemplare.

5. V nabidce , Akce pro katalogizatory“zvolte polozku , PFesunout exemplare do predem
oznacenych svazki“

N

Pokud pro predkatalogizovany dokument neexistuje v dané
knihovné signatura:

1. Smazte exemplar
o Otevrete rozhrani ,, Status exemplare* (F5) a nactéte Carovy kod exemplare
o V nabidce ,,Akce pro katalogizatory“ zvolte polozku ,,Smazat exemplare*.
2. Poté stahnéte nebo vytvorte zaznam dokumentu a béznym zplsobem pridejte signatury a
exemplare.
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Nastaveni vlastnosti exemplaru

Vi

7

Vlastnosti exemplare Ize nastavit pfi pridani nového exemplare (viz pridani signatur a exemplard) v
tzv. editoru exemplard. Editor exemplarl je mozné pouzit také pro Upravu exemplard uloZzenych drive.

Do editoru exemplarl je mozné vstoupit z rdznych rozhrani Evergreenu (Sprava exemplari

7 VO

vlastnosti exemplara,

Seznam vypUijcek, seznam rezervaci aj.)

, Zobrazeni

Exemplare Ize upravovat jednotlivé nebo je mozné vybrat vice exemplard, a upravovat vlastnosti
hromadné (pokud jsou stejné). Pro opakované Upravy exemplarl se stejnymi vlastnostmi je mozné
pouzit Sablony pro editaci exemplard

Postup pri

7 VO

uprave exemplaru

1. V seznamu exemplarl zvolte exemplar a kliknéte na tlacitko ,Akce pro vybrané radky* nebo
dvakrat kliknéte pravym tlacitkem mysi.

2. Zvolte polozku ,, Upravit vlastnosti exemplari“.

3. Upravte pozadované polozky. Po Upravé kazdé polozky kliknéte na tlacitko ,,Pouzit*.

=
Detaily zaznamu ( Zobrazit format MARC )
Nazew: Academic vocabulary in use 3 50 units of academi Vydaniz 1. vyd. TCN: 170 Vytvoril{a): admin
Autor: McCarthy, Michasl Datum vydani 2008 Database ID: 170 Naposledy editoval(a): admin
Bib signatura #: Vlastnik zaznamu €as posledni editace: 21,811 1%:58
Editor exemplari
- odborna-lit-kn-nakup II Poudit (Y} l Smazat I Import I Exportovat I Uit
Cislo dokladu UmistEni (1) PéijEovani (2) Réizné (3) | Statistiky (4) T
— Staf T
- e o Umisténi/ fond Piijtovat? WybEr knihowny 3
Zpracovavd 2 exemplafd : i i
= Odborna Reratura 2 exemplard Anoc 2 exemplard ~ CONS : Typ dokumentu
<Mer > 2 exemplard
- Earowy kod ~ Wypijini knihovna oEno rezervovat?
kodilllkodlZ 1 exemplif KIZ 1 sxcemplar ’7 Anc 2 exemplard ‘ KNJAB : Literarni Zanr
kod2222 1 & KN 1 exemplaf Odborna 2 exemplsid
exemplar pied rezervacemi fteratura
Datum vy |- Domovska knihovna : signatura - |- ’7<Nenastaveno= 2enemp|a‘Fﬂ—‘ B -
’7 3 exemplit ‘ az ¢ 17 i el KHNJAB : PoFizeni dolumentu -
e e 2 i
KN i1z Teacpbr Cir Nakup 2 exemplard
"Acljue Date =Nenastaveno:= 2 exemplard
2 exempléid ‘ Cislo exemplafea
[ Ner = 2 sxemplard TElnen by
VytvoFil(a) Bazna 2 exemplard
’7 2 exemplafd ‘ g 8 L |
Datum posledni editace — erﬂ"a 2 exemplard ‘
2 I3t
’7 il ‘ PijEovat jako typ
Naposledy editoval(a) ’7 =Nenastavenas 2 exemplard
o litd
{ S —‘ Modifilcitor vypdilky
’7 A 1 Absencni 1 bezna 2 exemplard e

4
Hide Figlds |

abseneni vypujcka

-

¥
Zavfit |

Upravit/wytvofit exemplais I

4. Ulozte zmény tlacitkem , Vytvorit exemplare” (pokud se jedna o nové vytvarené exemplare)
pripadné ,, UlozZit zmény*“ (pokud se jednd o Upravu existujicich exemplard).
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v O

Vlastnosti exemplaru

» ,Status exemplare*: Pri tvorbé nového exemplare je obvykle status nastaven jako
»Zpracovava se* Seznam statutl exemplare je odvozen z administratorského nastaveni
(,Nastaveni serveru” - ,Statuty exemplar(“). Status mlze ménit jen pracovnik s prislusnym
pravem. Doporucuje se statusy pokud mozno ru¢né neménit, protoZze mize dojit ke kolizim
nebo ztraté dat. Nékteré statusy ru¢né ménit nelze (napf. status Vypdj¢eno) - zméni se samy pfi
provedeni prislusné akce v Evergreenu (napf. pfi vraceni knihy)

* Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar pljcovat, zaskrtnéte poli¢ko ,, Pljéovat”.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat“.

e Pokud chcete, aby Ctenari vidéli exemplar v online katalogu, zaskrtnéte policko ,,Zobrazit
v OPACu”“.

e Pokud chcete, aby bylo mozné exemplar rezervovat, zaskrtnéte policko ,,Rezervovat*.

* Z rozbalovaciho menu vyberte délku vypujcky.

e Z rozbalovaciho menu vyberte Uroven pokut.

e Z rozbalovaciho menu vyberte ,,Umisténi exemplare*. Polozky rozbalovaciho menu jsou
odvozeny z administratorského nastaveni (,Lokalni nastaveni “ -» ,Umisténi exemplard”).

« Z rozbalovaciho menu vyberte modifikator vyptjcky. Polozky rozbalovaciho menu jsou odvozeny
z administratorského nastaveni (,Nastaveni serveru” - ,Modifikatory vypQjcky*).

e Pokud chcete, aby exemplar byl pohyblivy (nemusel byt po vraceni prfesunovan do domovské
knihovny), zaskrtnéte poli¢ko ,, Pohyblivy exemplar”.

 Pokud chcete, aby ¢tenar pri plj¢ovani musel slozit vklad, zaskrtnéte policko ,, Vklad“.

e Pokud chcete, aby byl exemplar soucasti prezencniho referencniho fondu, zaskrtnéte policko
»PFiruéni knihovna“. Pokud je pouzita tato volba, exemplare nelze pljcovat ani rezervovat
(aniz by se tyto vlastnosti zvlast nastavovaly).

e Pokud chcete, aby mél exemplar priznak ,V dobrém stavu”, zaskrtnéte policko ,,V dobrém
stavu”.

 Zadejte pravidlo pro do¢asnou ochranu exemplare pred plj¢ovanim, pokud chcete, aby
dokument bylo mozné po urcitou dobu pdj¢ovat pouze v nékteré pobocce (napf. mlzete chtit,
aby si exemplare mohli pdj¢ovat pouze ¢tenari vasi pobocky).

 Chcete-li k exemplardim pripojit pozndmku, zadejte ji do pole ,,Upozornéni“. Tato poznamka se
zobrazi personalu ve vyskakovacim okné pfi kazdém pUjcovani nebo vraceni dokumentu. Pozor,
poznamka zastavi pljcovani - pokracovat mdze pouze personal s prislusnymi pravy.

 Pokud chcete, aby pravidla pro vyplijcku byla zaloZzena na typu dokumentu, zadejte kdéd pro typ
dokumentu podle kddl MARC pro pole pevné délky.

 Pokud chcete, urcit vysi vkladu, ktery ¢tenar pri pljcovani musi sloZit, zadejte cenu do pole
»Vyse vkladu”.

e Zadejte cenu exemplare do pole “Cena exemplare“. Od této ceny jsou odvozeny nékteré akce
systému (napf. nadctovana cena pri ztraté knihy ¢tenarem).

Statistické kategorie

Kvlli sledovani statistik mize knihovna pro exemplare nastavit tzv. statistické kategorie (napr. typ
dokumentd, zplsob porizeni apod.), které se zobrazi v pravém krajnim sloupci editoru exemplard a
pracuje se s nimi stejné, jako s dalSimi vlastnostmi exemplard.

Statistické kategorie mohou byt nastaveny na kterékoliv Grovni hierarchického stromu knihoven v
katalogu. Pokud je statisticka kategorie nastavena na uUrovni celého katalogu (konsorcia), zobrazi se v
editoru exemplard vsem knihovnam. Pokud je vSak statisticka kategorie nastavena na Grovni
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systému, knihovny ¢i pobocky, zobrazi se pouze knihovndm v daném systému, knihovné nebo
pobocce.

Povinné statistické kategorie

Statistické kategorie mohou byt povinné nebo volitelné. Pokud spravce nastavi statistickou kategorii
jako povinnou, neni mozné Udaje o exemplarich ulozit, nebyla-li pokud v poli dané statistické
kategorie zadana platna hodnota.
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Sklizeni zaznamu Evergreenu do Souborného
katalogu CR pomoci protokolu OAI-PMH.

Vyuziti OAI-PMH pro sklizeni zaznama v Souborném
katalogu CR

Informace o vyuziti protokolu OAI-PMH pro sklizeni na strankach Souborného katalogu

OAI-PMH v Evergreenu

Informace k obecné implementaci OAI-PMH v Evergreenu

Pfi pouziti novéjsi verze Perlu je tfeba v souboru /usr/local/share/perl/<verze
Perlu>/OpenILS/WWW/OAIl.pm" provést nasledujici Gpravu:

e fadek 234 zménit na:

foreach my $metadataPrefix (keys %{ $oai_metadataformats }) {
e fadek 253 zménit na:

foreach my $key (keys %{ $oai sets }) {

Nastaveni OAI-PMH modulu pro sklizeni zaznamu z
Evergreenu do souborného katalogu

Definice zaznamu pro sklizeni

Aktudlné v Evergreenu nejsou k dispozici sety. Pro vylouceni zaznam, které se nemaji dostat do
Souborného katalogu v rdmci sklizné, je pouzivano interni pole MARC $995, které pomoci XSLT
Sablony potla¢i metadata téch zaznamd, které se sklizet nemaji. Vysledny vystup tudiz obsahuje
vsechny identifikatory a ¢asova razitka zaznam, které byly do katalogu Evergreenu pridany nebo
byly aktualizovany v daném obdobi, neobsahuje vsak zadna metadata téchto ,nesklizenych”
zdznam.

V praxi pak ve sklizeném souboru vypada ,nesklizeny” zaznam napf. takto:

<record>
<header>
<identifier>oai:knihovna.jabok.cz:30480</identifier>
<datestamp>2018-10-04T14:46:04Z</datestamp>
</header>
<metadata/>
</record>
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Sablona XSLT pro zpracovani OAI-PMH vystupu pro sklizef

oai_skc.xsl

<xsl:stylesheet version="1.0"
xmlns:xsl="http://www.w3.0rg/1999/XSL/Transform"
xmlns:marc="http://www.loc.gov/MARC21/slim">

<xsl:output omit-xml-declaration="yes"/>

<xsl:template match="node() |@*">
<xsl:copy>
<xsl:apply-templates select="node()|@*"/>
</xsl:copy>
</xsl:template>

<xsl:template match="*">
<xsl:element name="marc:{name()}"
namespace="http://www.loc.gov/MARC21/slim">
<xsl:copy-of select="namespace::*"/>
<xsl:apply-templates select="node() |@*"/>
</xsl:element>
</xsl:template>

<xsl:template match="marc:datafield[@tag="'901' or @tag='990']"/>
<xsl:template match="marc:datafield[@tag='100"' or @tag='110' or
@tag='111"' or @tag='700' or @tag='710"' or
@tag='711"']/marc:subfield[@code='0"']"/>
<xsl:template
match="marc:datafield[@tag='856"']/marc:subfield[@code='9']"/>
<xsl:template match="marc:datafield[@tag='910"' and
marc:subfield!="'Siglal’' and marc:subfield!='Sigla2' and
marc:subfield!='Sigla3' and marc:subfield!='Siglad4']"/>
<xsl:template
match="marc:record[count(marc:datafield[@tag='995'])=0]"/>
<xsl:template
match="marc:record[marc:datafield[@tag='995"']/marc:subfield!="'ska']"/>
<xsl:template match="marc:datafield[@tag='995']"/>
</xsl:stylesheet>

Sablonu nahrajte do adreséafe /openils/var/xsl. V $abloné je potfeba upravit siglu/sigly pfispivajicich
knihoven na radku 23.

Zpracovani vystupu pro sklizen pomoci Sablony XSLT obsahuje mj.:

1. smazani poli, kterd se nemaji dostat do Souborného katalogu (viz fadek 20)
© 901 a 990
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2. smazani podpoli, ktera se nemaji dostat do Souborného katalogu
o podpole $0 v polich 1XX a 7XX, které v Evergreenu propojuje bibliograficky zaznam s
autoritnim zaznamem - viz fadek 21,
o podpole $9 v poli 856, které Evergreen pouziva pro urceni knihoven,v nichZz se ma v
katalogu zobrazit elektronicky zdroj bez pripojenych fyzickych exemplari - viz radek 22),
3. definici sigly/sigel knihoven, jejichz zaznamy se maji z evergreenového katalogu sklidit do
Souborného katalogu (viz radek 23),
4. definici pole a jeho obsahu, na zékladé které budou do sklizné zafazeny zaznamy, které toto
pole a zadanou hodnotu obsahuji (v Sabloné je takto pouzito pole 995 a hodnota ,ska“ pro
zafazeni do sklizné? - viz fadky 24 - 26).

Nastaveni OAI-PMH v opensrf.xml

Parametry pro OAI-PMH je potfeba nastavit také v konfiguracnim souboru
/openils/conf/opensrf.xml

Pro sklizeni zéznam{ do Souborného katalogu CR je v sekci <open-ils.oai> nutné mj.:

* nastavit metadatovy prefix ,,marc21*;
* definovat, zda se do sklizné ma dostat také informace o smazanych zdznamech (viz déle).

Priklad nastaveni parametrd pro OAI-PMH ve Spole¢ném katalogu Evergreen (SPOK):

<open-ils.oai>
<keepalive>5</keepalive>
<stateless>1l</stateless>
<language>perl</language>
<implementation>0penILS::Application::0AI</implementation>
<max_requests>199</max_requests>
<unix config>
<unix sock>open-ils.oai unix.sock</unix sock>
<unix pid>open-ils.oai unix.pid</unix_pid>
<max_requests>1000</max requests>
<unix_ log>open-ils.oai unix.log</unix_ log>
<min children>1</min children>
<max_children>5</max_children>
<min_spare children>1l</min_spare children>
<max_spare children>2</max spare children>
</unix config>
<app_settings>
<repository name>Jabok</repository name>
<repository identifier>knihovna.jabok.cz</repository identifier>
<base url>https://mojzis.jabok.cuni.cz/opac/extras/oai</base url>
<copies>
<a>owning lib</a>
<c>location</c>
<b>circlib</b>
<j>callnumber</j>
<n>status</n>
<p>barcode</p>
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</copies>
<deleted record>yes</deleted record>
<!l-- <status filter>"Available$</status filter> -->
<admin email>cernin@jabok.cz</admin email>
<barcode filter>"[A-Za-z0-9]+</barcode filter>
<metadataformat>
<oal dc>
<namespace uri>http://www.openarchives.org/0AI/2.0/0ai_dc/</namespace uri>
<schema location>http://www.openarchives.org/0AI/2.0/0ai dc.xsd</schema loca
tion>
<xslt>0AI2 OAIDC.xsl</xslt>
</0ai dc>
<marcxml>
<namespace uri>http://www.loc.gov/MARC21/slim</namespace uri>
<schema location>http://www.loc.gov/standards/marcxml/schema/MARC21slim.xsd<

/schema_location>
<xslt>0AI2 MARC21slim.xsl</xslt>

</marcxml>
<marc2l>
<namespace uri>http://www.loc.gov/MARC21/slim</namespace uri>
<schema location>http://www.loc.gov/standards/marcxml/schema/MARC21slim.xsd<

/schema_ location>
<xslt>0AI2 sk test.xsl</xslt>

</marc21>
</metadataformat>
</app_settings>
</open-ils.oai>

v O

Nastaveni triggeru pro zaznamenani zmén exemplaru

Pfi sklizeni zéznamd do Souborného katalogu je vyuZivano ¢asové razitko vytvoreni/editace zaznamu,
tj. trigery pro reflektovani zmén tykajicich se pljcovani a vraceni exemlard jsou vypnuté (viz kapitola
2.3.2 Optional, setting the datestamp v anglické dokumentaci k OAI-PMH).

Odstranéni zaznaml smazanych v Evergreenu ze Souborného katalogu CR

K odstranéni smazanych zaznamu ze SK Ize vyuzit status ,deleted” v souboru pro sklizen.

Zahrnuti zdznam{ se statusem ,deteled” do sklizné je nutné nastavit v souboru
/openils/conf/opensrf.xml v sekci , <open-ils.oai>":

<deleted record>yes</deleted record>

Pro zahrnuti smazanych zaznam{ pouZijte hodnotu , yes”, pokud chcete, aby se smazané zaznamy do
sklizné nezahrnovaly, pouzijte hodnotu ,no”.

Vyuziti OAI-PMH pro odstranéni smazanych zdznamU knihovny ze souborného katalogu je nutné
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dohodnout a otestovat pfi vstupnim testovani OAI-PMH v Souborném katalogu.

OAI-PMH ve spolecnych evergreenovych katalozich

Spolecné sklizeni katalogu

Spole¢né zasilani za cely katalog je nutné predem dohodnout s oddélenim Soubornych katalogd v NK.
Zaroven je nutné nahlasit sigly vSech pfispivajicich knihoven. V pfipadé, Ze jednotlivé knihovny
pouzivaji vlastni adresu rozhrani OPACu Evergrenu, je nutné k jednotlivym sigldm pfipojit také URL
pro link zdznamu v SK do lokalni baze jednotlivych knihoven.

Definovani knihoven, jejichz zaznamy se maji sklizet do Souborného katalogu

Sigly vSech knihoven, které se maji sklizet, musi byt uvedeny v XSLT Sabloné (v fadku 22). Pokud
sigla knihovny v XSLT Sabloné uvedena neni, tato knihovna se ve sklizni neobjevi.

Smazané zaznamy ve spolecnych katalozich

V pripadé, Ze jsou do Souborného katalogu najednou sklizeny zdznamy vice knihoven, nelze zajistit,
Ze bude sigla odstranéna v pfipadé&, Ze bude zdznam smazan pouze v jedné knihovné ». Zaznam je
proto ze souborného katalogu odstranén pouze v pripadé, ze k nému jiz neexistuji exemplare v zadné
evergreenové knihovné a zéznamy byl z Evergreenu zcela smazan *

V pfipadé, Ze chcete ve spole¢ném katalogu vyuzivat odstranéni smazanych zaznami ze Souborného
katalogu pomoci OAI-PMH, je nutné nahlasit oddéleni Soubornych katalogl vsechny sigly, které se
maji smazat ze SK v pripadé, ze ma zaznam pri sklizni status , deleted”.

Doporucené postupy pro katalogizatory

Sklizeni zéznam{ z Evergreenu do Souborného katalogu CR - obecné pracovni postupy pro
katalogizatory

Moznost davkového prispivani do Souborného katalogu CR

Davkové prispivani do souborného katalogu se v soucasné dobé v zadné evergreenové knihovné
nepouziva. V pripadé zajmu je k dispozici starsi dokumentace k davkovému pfrispivani do Souborného
katalogu CR

Projekt VISK 3
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Technické reseni a metodicka doporuceni byla vytvorena a ramci projektu Podpora
sklizeni zdznamu prostiednictvim protokolu OAI-PMH z otevieného knihovniho softwaru
Evergreen a zvyseni mobility sluzeb v Knihovné Jabok podporeného z dotaceVISK3 2018

1)

Viz Informace k obecné implementaci OAI-PMH v Evergreenu.

2)

pouzité pole i hodnotu Ize v Sabloné definovat i jinak

3)

u zdznamu se statusem ,deleted” nejsou uvadéna zadna metadata, tudiz nemdze byt uvedena ani

sigla knihovny
4)

Automatické smazani zaznamu pfi smazani posledni jednotky Ize nastavit v menu Administrace >

Lokalni administrace > Nastaveni knihovny. Lze zde také nastavit smazani zaznamu v pfipadé, Ze je v

akvizici smazana posledni pozadovana jednotka v objednavce nebo akvizi¢nim seznamu.
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Presuny exemplaru

Pri presunech exemplard v Evergreenu do jiného zdznamu, jiné signatury (svazku) nebo jiné knihovny
vzdy postupujeme takto:

1. Vybereme cilovy zaznam, signaturu (svazek) nebo knihovnu a oznacime ji jako ,cil
presunu exemplare*

2. Najdeme pozadovany exemplar a presuneme ho do predem oznac¢eného zaznamu,
signatury (svazku) nebo knihovny.

Stejny postup plati i pro presun signatury do jiné knihovny

Poznamka: Exemplare nebo signatury neni nutné presouvat individualné - pokud chceme presunout
vice exemplard do stejného zaznamu, v rozhrani pro spravu exemplarl nebo pro status exemplare
oznacime pfislusné radky a presun provedeme najednou.

Presun exemplare do jiného zaznamu

Pokud potrebujete presunout exemplar k jinému zdznamu (napf. pokud byl omylem pfipsan k jinému
vydani knihy):

1. Vyhledejte zdznam, kam chcete exemplar presunout (cilovy zaznam)

2. Kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* a z kontextového menu zvolte polozku
»Sprava exemplari“.

3. Pokud v zaznamu dosud neexistuje svazek (signatura), kam chcete exemplar presunou, je
nutné ho nejdfive vytvorit:

o V cilovém zaznamu kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* a z menu vyberte
polozku ,, Pridat svazky*.

o Otevre se Editor svazkl a exemplard. Vyplite pole pro signaturu (¢arovy kéd nevyplnujte)
a poté stisknéte tlacitko ,, VytvoFit se standardnimi hodnotami*.

o Aby se pridani svazku projevilo v zobrazeni Spravy exemplard, kliknéte na tlacitko
»Obnovit”.

4. V cilovém zdznamu vyberte v rozhrani pro spravu exemplarll pozadovanou knihovnu a
signaturu (svazek), k niz ma byt exemplar prifazen. Poté kliknéte pravym tlacitkem mysi (nebo
na obrazovce zvolte tlacitko ,,Akce pro vybrané radky*) a z kontextové nabidky vyberte
polozku ,,0znacit svazek jako cil presunu exemplare*.
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Sprava exemplafd

[eni Knihovna x| Omezit feerpuhece =l

¥ Zobrazitsvazky ¥ Zobrazitexempldfe [ Skrjtknhowny bezjednotek  Obnowit ] Celkem za konsorcium: 0 Dostupng: 0 s pro vybrané fadiy
& | UmistEn@arovy kid Vlast. . | Svascy | Exempl. . | UmistEni | sign... | Modifikdtor v, | Status | kvrécenid.. | cena | Pfirudni k... | Edst |m]
1 [ECONS : Jabok

2 N

3

4

Kopirovat do schrénky

Spojit s pedem omadenym bibliografickym zdemamem jako spojeny exemplé®

Pfidat exvemplaie
Editovat svazky

Qanadit svazek jako o pfesur exempldie
Pfesunout svazky do pfedem oznadend knihowny

Smazat svarky

VyZadat exemplal

Uit sioupce
Obnovit semam

Préce s semamem (Q) - I Tisk I

5. Ve sluzebnim klientu Evergreenu otevrete novy panel nebo okno a zobrazte rozhrani pro Status
exemplare tlacitkem ,,F5*, nebo pres hlavni menu ,, Katalogizace -» Zobrazit exemplar,
pripadne kliknutim na ikonku ,Zobrazeni/ status exemplare* ve vstupnim portale klienta a
nactéte ¢arovy kod exemplare, ktery chcete presunout (je také mozné vybrat radek s
prislusnym exemplarem v rozhrani pro spravu exemplarl v zaznamu, v némz se exemplar
nachazi).

6. Na radku s prislusnym exemplare kliknéte na tlacitko ,,Akce pro katalogizatory” a z
kontextové nabidky zvolte polozku ,,PFesunout exemplare do predem vybraného svazku*
(pokud pracujete v rozhrani pro spravu exemplard v zaznamu, kliknéte na tlacitko ,,Akce pro
vybrané radky*“).

7. V dialogovém okné potvrdte presun kliknutim na tlacitko ,,PFesunout*.

o Presun exemplare 1 =10l x|
Cheete piesunout exempléfe z jejich plvodnich svazkd do svazki KN's oznafenych 5T-1.6.1 v nasledujicim z&znamu (a zménit adekvatmé jejich vypljéni knihovny)?

Pfesunout | Storno {C) |

Detaily zdznamu ( Zobrazit format MARC )

Nazewv: Zvéstovani viry : holandsky Vydani: 3. wyd. TCN (kontrollni & zazn.): 17313 Vytvofil(a): Alena

Autor: Pohunkova, Dagmar Datum vydani 2001 Databazové ID: 17319 Naposledy editoval(a): Alena

Signatura z bib. zaznamu #: 2747 Vlastnik zaznamu tas posledni editace:  19.2.13 15:56

8. Pokud chcete zobrazit exemplar v cilovém zaznamu, kliknéte na kartu s prislusSnym zdznamem a
kliknéte na tlacitko ,,Obnovit“.
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Pridani casti monografie

Césti monografii umoziuji rozliSovat mezi jednotlivymi ¢4stmi monografie nebo jednotek s vice ¢astmi
(napf. sada nékolika DVD). Kazda ¢ast monografie dostane vlastni oznaceni, které mj. umoznuje
¢tenardm vybér prislusné ¢asti pro rezervaci - mohou napr. rezervovat konkrétni disk (epizodu) ze
sady DVD aniz by museli ¢ekat na uvolnéni celé sady.

Pfi zpracovani monografickych ¢asti je nutné nejdrive vytvorit v ramci bibliografického zéznamu
oznaceni jednotlivych &asti, teprve poté je mozné priradit k ¢astem monografie exemplare s ¢arovym
kédem (opacny postup neni mozny)

Pridani ¢asti monografie k existujicimu zaznamu

1. Nactéte zdznam
2. Kliknéte na Casti monografii

Detaily zaznamu ”
Nazev: Pyramidy Vydani: 1. vyd TCN (kontrol. &. 30577 Vytvoril(a): test-test-4
zaznamu):
Autor: Pratchett, Terry 1948-2015 Datum vydani 1995 Databazové 1D: 30577 Naposledy test-test-4
editoval(a):

Signatura z bib. 821.111-31 Vlastnik zéznamu Cas posledni editace: 2018-12-08 1058
zaznamu:

Zatatel Pfedchoz Dal3 Konec Zpét sledkim (1/1 Pridat jednotky Seridly = Qznatit pro: = Dalsi akee: =

Zobrazeni v OPACu Editace MARCu Zobrazeni MARCu Zobrazit rezervace Casti monograf Sprava exemplai Spojené exemplafe

Masiavit jaka wjchozi zobrazeni
Menograph Parts Merge Selected | | Mew Monograph Part | Delefe Selected
v |# |label

3. Kliknéte na New Monograph Part

4. Zadejte Label (Stitek), ktery chcete, aby se objevoval uZivatellim v katalogu a dejte UloZit. Toto
vytvofi seznam casti.

Zabrazeni v OPACu Editace MARCu Zobrazeni MARCu Zobrazit rezervace Casti monografi Sprava exemplaii Spojené exemplafe
Nastavit jako wjchozi zobrazeni
Monograph Parts

aoel | ]

record

Zruit UlcZit

5. Potom postupujte stejné, jako kdyz pridavate jednotku.

https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/ Printed on 2024/05/03 08:32



2024/05/03 08:32 37/124 katalogizace

7 sV

6. Pfidani ¢asti umozniuje posledni polozka , Cast*
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Pridani signatury a exemplaru

manualy_stara_verze:manualy_stara_verze https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/doku.php/manualy_stara_verze:manualy_stara_verze

v O

Pridani signatury a exemplaru

Editor signatur a exemplard umoznuje editaci signatur a informaci v bud'individualnich panelech pro
signatury a pro exemplare nebo na jediné slouc¢ené obrazovce v zavislosti na administratorském
nastaveni editoru signatur a exemplard pro danou knihovnu (Admin > Lokalni administrace >
Nastaveni knihovny).

Editor se aktivuje (otevre) nasledujicim odkazy v menu nebo akcemi:

* ,Sprava exemplaru“ - , Pridat exemplare*

* ,Sprava exemplari“ - , Pridat signatury”

» ,Sprava exemplaria“ - , Editovat exemplare”

* ,Sprava exemplara“ - ,,Zménit éarovy kéd*

 ,Pridat novy zaznam MARC* - ,,Rychlé pridani exemplare*
» ,Souhrnné zobrazeni zaznamu* - ,,Pridat signatury*

v O

Postup pri pridani signatur a exemplaru

1. Nactéte zaznam.
2. Zvolte , Akce pro tento zaznam" - ,Sprava exemplard“

Dalsl | Konec | Search Results | Akre pro tento zéznam

Zobrazeni v OPACU
Welikost textu: BEZna !V Zobrazeni MARCU

N e o Editace MARCU
hologi Wyhl Kligové slovo = WEechn i ..
|psychologie | wyh e-c! —J I Sprava exemplafd
Padrobné whledavani Manage Conjoined Items
. Spravovat Cast
Knihovna J
Zobrazit rezervace
Visledek 11z 12 = Posledni Zobrazit / vytvofit objednavku
Detaily zAznamu Brat o ey
MNazev Psychaologie ndboZenstv / Pavel Rigan Oznafit pro plepsani
Autor Ritan, Pavel Smazat zéznam
1SBEN B80-7178-547-4 gbncwit Wrnazan? zdznam

3. Z rozbalovaciho menu v rozhrani pro sprav spravu exemplarl zvyraznéte pobocku do které
chcete pridat exemplare.

4. Pokud chcete pridat exemplare do vice pobocek najednou, oznacte v seznamu knihoven
pobocky, do kterych chcete pfidat exemplare (vicenasobny vybér provedete kliknutim s
podrzenim klavesy ,,Ctrl“.
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10.

11.

12.

Detaily zaznamu ( Pfidat svazky ) [ Zobrazit format MARC )

Mazew: Fair trade and how it works Vydani: TCN (kontrollni & zazn.): 17200 Vytworil{a): Eva

Autor: DeCarlo, Jacqueline, Datum wydani 2011 Databazove ID: 17200 Naposledy editoval{a): Eva

Signatura z bib. ziznamu #: HF1379,043 2011 Vlastnik zéznamu Cas posledni editace: 161,13 14:78
Zézmam 1z 1 Zatatek | Predchoz | Dalsi | Konec | Vysledky vyhledavani Akce pro tento zdznam

Sprava exemplaFi

|cons Iabok = | This Speciskized Library | our Bookmebile x|

¥ Zobazitsvazky W Zobraztessmplife [ Skejknihowmy bezjednomsk Obrovit | Celkem z2 konsorcum: 1 Dostiptét 0 ayee oo yysbrand Fdky

& | UmisEniigrowy ked | Svazky | Bremplse | K vrécenidne | Signatra | Stanus | Umistni | Vlzstmicks knihovna |_ypiEni knibovna [ | =]
1 ACONS : Jabok
2 A KNIAB : Knihow,

4
5 4 HF1379.043 2011 1 HF1379.043 2011 KM
[ whd HF1379.043 2011 Zpracovidvdse Stacks KN KM

Na zvyraznénych radcich kliknéte pravym tlacitkem mysi a zvolte ,, PFidat exemplare*. Otevre
se editor signatur a exemplard. Pro kazdou knihovnu zadejte pozadovany pocet signatur.

Podle zadaného poctu se otevre prislusny pocet poli pro signatury. Zadejte tridéni (rozbalovaci
menu pro tridéni je odvozeno z nataveni v administrativnim modulu: ,,Admin“ - , Lokalni
administrace” - , Nastaveni knihovny* - , Katalogizace: Vychozi klasifikacni
schémat*).

Zadejte signaturu. Signatura je odvozena z Udajd o tridéni ze zdznamu MARC. Podle potreby
mUzZete signaturu upravit.

Podle potreby zvolte z rozbalovaciho menu prefix a sufix signatury (rozbalovaci menu prefixl a
sufixl je odvozeno z administrativniho nastaveni).

Tworba svazki a exemplarh
=No Change>

Knihowvna # ze svazki
Kz I 2 TFidéni Prefix Signatura Sufix # exemplafl  Carowy kid [ oznafeni Easti

| Generic =l x| | HFi7e.0a3 200 [ ENE Il [ =l

| Generic =l x| |HFu7e0ar 200 | ERNE | [ =l
KM I 1 TFidéni Prefix Signatura Sufix # exemplafl  Carowy kid | oznateni Easti

| Beneric =l x| | HFi379.043 2011 | EIRE | [ =l

| -

Automatcky generovat rové kidy? | [T Pouti kenwoini e | Tisk &tk Vytvofit 5= standardnimi hodnotemi | | Ediovat, pek vytvorz (C) |

Informace o signaturach a exemplarich miZete zadavat jednotlivé pro kazdy radek nebo pomoci
davkového vkladani: V tmavé Sedém radku (viz obr.vySe) zvolte klasifikaci, prefix, signatur.

Poté a tlacCitkem ,, Pouzit“ aplikujte tato nastaveni davkové na vytvarené signatury.

Podle zadaného poctu exemplarl se otevre prislusny pocet poli pro ¢arové kody. Viozte ¢arové
kody.

Kliknéte na tlacitko ,, VytvoFit se standardnimi hodnotami*, pokud chcete vytvorit
exemplare bez Upravy jejich vlastnosti.

Pokud chcete upravit vlastnosti nové vytvorenych exemplard, kliknéte na tlacitko ,,Editovat a
pak vytvorit“. Tim se otevre editor exemplard, ve kterém je mozné nastavit vlastnosti
exemplare.
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1oy x|
Detaily ziznamu ( Zobrazit format MARC )
Nazew: Academic vocabulary in use 2 50 units of academi Vydani: 1. wyd. TCHN: 170 Wytwofil(a): admin
Autor: McCarthy, Michssl Datum vydini 2008 Database ID: 170 Naposlady editoval(a): admin
Bib signatura #: Vlastnik zaznamu Cas posledni editace: 218,11 19:56
Editor exemplafi )
odborna-lit-kn-nakup L[I Pouiit (Y} I Smazst I Import l Exporinvatl Ulodit
Cislo dokladu Umistini (1) | Péjovani (2) | Riizné (3) | Statistiky (4) (B
e o
Zpracovava 2 exemplifd Umisténi/ fond PijEovat? Upozornéni Vybér knihowny 3
= [Odnmé fiteratura 2 exemplaid ‘ ’Vﬁno 2 exemplafd ’VKNETIHBVEI'IDE 2 exemplaid Gl}iﬁ:'l'ypdnhrmhl“
- Carowy kéd ~ Wypijéni knihowvna MoZno rezervovat? Vilad? ’V‘Nm e
kodi111kodlZ 1 exempléf KIZ 1 exempla’ ’Vﬁno 2 exemplaid ’VNe 2 exemplard KMIAB : Literarni Zanr
kodz222 1 sxempléf i 1 exemplsF S : S {:;t;::: 2 exemplard
Datum wytvoreni |~ Domowska knihovna : signatura - -(:Neﬂaﬂaveno: 2enenm{a‘ﬁﬂ—‘ B ’70.00 2 exemplaid | |+ |
’7 7 exemplafi ‘ KIZ : 32 1 exemplsf KMNIAB : Porizeni dokumentu
KN 11z 1 s Cirkulatni Cena ’7Na‘kup 2ewempla‘Fﬂ—‘
Active Date ’VKNEI'IHB’\'BHDE 2 exemplard ‘ ’VO.DD 2 exemplard |
[ ] e o o
Vytbwofil{a) ’V B&na 2 ex=mplafd _
’7 2 exemplard ‘ o = | 5. ]
(1] polkouty Poufit (A) Storno
Datum posledni editace — ( Biind 2 sxemplsfd ‘
’7 2 exempliid ‘ = ) "Pﬁﬂlﬁm knihovna?
Piijovat jako typ Me 2 exemplard
Maposledy editoval(a) ’7 =Nenastaveno:= 2 exemplard
= Kvalita
( - mh;‘ Modifilcator vypéicloy { Diobrs 2 exempléfd
A ; Absencni ; bezna 2 exemplard E
lrdna'lmivychka -
o of
Hide Fields | Upravtjuytuoit sxemplse | zavie |
13. Pokud chcete, zvolte Sablonu exemplard z rozbalovaci nabidky Sablon a kliknéte na ,, PouZit.
Provedené zmény vlastnosti exemplarl se zobrazi zelené.
14. Provedte dalSi pozadované zmény. Kazdou zménu potvrdte tlacitkem ,, Pouzit
15. Po provedeni pozadovanych zmén kliknéte na tlacitko ,, Upravit/vytvorit exemplare*.
16. Po uloZzeni exemplarl se okno pro spravu exemplard obnovi a zobrazi se pridané signatury a
exemplare.
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Pridani signatury a exemplaru

Editor signatur a exemplard umoznuje editaci signatur a informaci o vypUjcce. Editor se aktivuje
(otevre) po kliknuti na Pridat jednotky v novém okné.

Editor se otevre pfi tvoreni nového zaznamu nebo témito akcemi:
* ,,Sprava exemplara“ - ,, Pridat exemplare*

* ,Sprava exemplari“ - , Pridat signatury”

e ,,Sprava exemplari“ - , Editovat exemplare*”

» ,Sprava exemplaru“ - ,Zménit éarovy kod*

e ,Pridat novy zaznam MARC“ - ,Rychlé pridani exemplare*

* ,Souhrnné zobrazeni zaznamu* - , Pridat signatury*

Zatatek Predchozi Dalsi Konec Zpétk wysledkdm (1/1) Phidat jednotky Senaly = Oznatit pro: = Dalsi akce: =

Zobrazeni v OPACu Editace MARCu Zobrazeni MARCu Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplart Spojené exemplafe
Mastavit jako vychozl zobrazen!

Zobrazit viastnictvi exemplafi zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury # Zobrazit prazdné knihovny ¥ Zobrazit detaily jednotky # Zobrazit detaily signatury ¥ M« W Akce-  Radki25+  Stramaiv | -
& Vlastnicka knihovna Signatura Knihovna/pobotka Jednotka €. Carovy kad Status Upozoréni
1 TEST-5YS . TEST-LIB 0 =prevouat
v O

Postup pri pridani signatur a exemplaru

1. Nactéte zaznam.

. Zvolte ,, PFidat exemplare*”

3. Vyplite pozadované Udaje, dle vasi knihovny. Pokud pridavate vice jednotek, mizete si v
zélozce ,,Sablony jednotek* vytvofit jednoduchou 3ablonu, pro usnadnéni préce.

4. Zadejte signaturu. Lze pouZit automaticky vygenerovanou signaturu, ktera je odvozena z Gdajd
o tridéni ze zaznamu MARC v poli 080 nebo 082 (podle nastaveni knihovny) nebo signaturu
mUzete podle potreby upravit.

5. Podle potreby zvolte z rozbalovaciho menu prefix a sufix signatury (rozbalovaci menu prefix( a
sufix( je odvozeno z administrativniho nastaveni).

N

Detaily zaznamu (MARC) ”~
Nazev: Pyramidy Vydani: 1. vyd TCN (kontrol. . 30577 Vytvoiil(a): test-test-4
zhznamu):
Autor: Pratchett, Terry 19458-2015 Datum vydani EE Databazové ID: 0577 Naposledy editoval(a):  testtestd
Signatura z bib. 821.111-31 Viastnik zaznamu Cas posledni editace:  2015-12-08 10:58
zaznamu:
Upravit Sablony jednotek fjchozi

Zkrjt detaily jednotky | Skrjt viastnosti jednotky

Hromadna Uprava Generic v v v Pouit
Viastnicks Signatury Tridéni Prefix Oznaéeni signatury Sufix Exemplafe  Carovy kéd Jednotka &. East
knihovna
TEST-LIB 3 Generic v v 4BC v 1 -
Genaic v v DEF v 2 -
Genaric v v cH v .
TEST-LIB
Pfidat signaturu
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6. Podle zadaného poctu exemplarl se otevre pfislusny pocet poli pro ¢arové kédy. Vlozte carové
kody.
7. Pomoci Sablony nebo pro kazdou jednotku vyplite pole dle potieby
Provedte dalSi poZzadované zmény.
9. Pokud je nékteré pole zvyraznéno Cerveng, jde o povinné pole, které musite vyplnit, jinak Udaje
o exemplari neni mozné ulozit (pfitomnost povinnych poli zavisi na nastaveni systému).
10. Po provedeni pozadovanych zmén kliknéte na tlacitko ,, UloZit a zavFrit”.

©

Pracovni jednotky Dokonéené jednotky
UloZit... = Upravit wybrané -
Carovy kéd Vytvofeno Aktivovano Signatura Vypujéni knihovna Umisténi Modifikator vypljcky Pljcovat? Pfiruéni knihovna? Status Zobrazit v OPACu
123456 ABC Testovaci knihovnz  Beletrie A Ano Ne Zpracovéva se Me

v O

Uprava jiz vytvorenych exemplara

7 v O

Exemplar dale mizete upravovat pod zaloZkou ,, Sprava Exemplari“ - , Akce*

Zobrazit prazdné signatury @ Zobrazit prézdné knihovny # Zobrazit detaily jednotky @ Zobrazit detaily signatury # M« » | Akev | Radki25+ Sranat~ -

Pfidat polozky do skupiny
[+ Vlastnicka knihovna Signatura Knihovnalpobc L ) . Upozoréni
TEST.SYS . TESTLIB Nastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj

Rezervovat poloZku nyni

ViyZadat exemplafe

Pfipajit jake propojené ke dfive oznatenému bib. zaznamu
Zobrazit

Status exemplafe (seznam)

Status exemplife (detaily) -
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Revize fondu

Funkce pro revizi jsou v Evergreenu dostupné od verze 3.2.

Dokumentdim, které prosly revizi, je prifazeno datum aktualizace revize, podle které je pak mozné
ziskat dokumenty, které prosly/neprosly revizi v urCitém ¢asovém obdobi.

Sbhér dat pro revizi

O » v

 Otevrete rozhrani pro Status exemplare (Vypujcky — Status exemplare, je mozné pouzit také
kldvesovou zkratku F5) a nactéte Cteckou kdédy revidovanych knihovnich jednotek (alternativné
mUzete nacist kddy jednotek do souboru a v rozhrani pro status exemplare kliknout na tlacitko
Nacist ze souboru)

e Oznacte nactené exemplare v zaskrtavacim poli.

* Kliknéte na tlacitko Akce a z nabidky vyberte polozku Aktualizace revize (viz obrazek nize).

A Hiledat = Vypujcka = Katalogizace ~ Akvizice = Rezervace zdroji Administrace Eva @ JAB-KN-ec Cestina ™

Nacist exemplar

Potvrdit = NEBO | Vybrat soubor | Soubor nevybran Detailni zobrazeni
Status exempléfe M|« » Radki 10000 = | Strana1= -
& [ status Autor Nazev Pridat poloZky do skupiny Umisténi Cas zmény status
1 Kozlova, Lucie Socialni sluzby (& Zobrazit v katalogu QOdborna literat... 07.12.2020 12:_.
2 Dahl, Robert A.... O demokracii : privode  Nastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj Odborna literat... 07.12.2020 12:...
3 Cowan, Dougla... Sekty a nova naboZens Rezervovat polozku nyni Odborna literat... 07.12.2020 11:...

VyZadat exemplare

Pfipojit jako propojené ke dffve oznacenému bib. zaznamu Tisk
Smazat jednotky

Vratit

ProdlouZit vypajcky

Zrusit pfepravu

( Aktualizace revize )

£0Brazit

Spusténé udalosti
Rezervace na tuto poloZku

Rezervace zaznamu

TIP: Pokud chcete mit nad pribéhem revize vétsi kontrolu, mizZete si revidované jednotky ukladat do
skupin jednotek (oznacte nactené jednotky v zaskrtavacim poli, kliknéte na tlacitko Akce a z nabidky
vyberte PFidat polozku do skupiny). Skupiny mizete vytvéret a pojmenovavat napriklad podle
signatur apod.

Revize vracenych dokumentu

Pokud provadite revizi v regalech, je vhodné, aby datum revize bylo aktualizovano také pfi vraceni
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vypUjcenych jednotek. K tomu je nutné aktivovat modifikator vraceni pro aktualizaci revize:

« Otevrete rozhrani pro vraceni dokumentl (dkaz Vratit na vstupni obrazovce sluzebniho klienta,
pfipadné mdZete pouzit nabidku menu Vypujéka - Vratit nebo kldvesovou zkratku F2).

* Kliknéte na tlacitko Modifikatory vraceni v pravé dolni ¢asti rozhrani.
» Z nabidky zvolte polozku Aktualizace revize (viz obrazek nize).

cemplare
Datum ucinnosti | 7 45 5090 =
M 4 W Akce~ | Radkd 25~  Stranai~ | -
i Umisténi Smérovat do Zacatek Nazev Modifikator vyjVypujéni kniho
slog [] Ofiznout seznam (na 20 fadk() [ Presny carovy kéd Modifikatory vraceni =

lgnorovat predkatalogizovang exemplare

Potlacit rezervace a pfepravy

Méd amnestie

Automaticky tisknout privodky rezervaci a prepravy
Viy€istit regal s rezervacemi

Majit novy cil pro vdechny lokalni rezervace

Majit novy cil pro vdechny statusy

Zachytit lokalni rezervace jako pfepravy

Manualni aktivace pohyblivych exemplafd

Aktualizace revize

Je li modifikator Aktualizace revize aktivni, je tlaCitko modifikatoru oznaceno zelenym zaskrtavacim
znakem - fajfkou, viz obrazek nize (neni-li aktivni, je oznaceno oranzovym krizkem).
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Modifikatory vraceni =

lgnorovat predkatalogizované exemplare

Potladit rezervace a prepravy

Mbd amnestie

Automaticky tisknout privodky rezervaci a prepravy
Wyistit regal s rezervacemi

Najit novy cil pro viechny lokalni rezervace

Najit novy cil pro viechny statusy

Zachytit lokalni rezervace jako prepravy

Manualni aktivace pohyblivych exemplai

Aktualizace revize

Zaroven se v horni ¢asti rozhrani pro vraceni zobrazi Cerveny pruh s textem Aktualizace revize (viz
obrazek nize).

Aktivaci modifikatoru pro vraceni si systém pamatuje i pfi dalSich pfihlasenich, takze je mozné mit
modifikator aktivni v pribéhu celé revize. Pri vraceni se u jednotky automaticky aktualizuje datum
revize (viz obrazek nize). Po ukonceni revize je pak nutné modifikator Aktualizace revize deaktivovat.

[, 3 Hledat ~ Vypijcka~ Katalogizace ~ Akvizice~ Rezervace zdroja ~ Administrace ~ Eva @ JAB-KN-ec Cestina ™ —

Vracené exemplare

( Aktualizace revize )

Datum Géinnosti 7.12.2020

Carovy kod | Carovy kod Potvrdit =]
Vracené exemplare M 4« »  Akce-  Radki25-  Stranal- -
& [J Dluzna gas Carovy kéd Poplatek ¢Datum vrai Ptijmeni Ukonéeni Umisténi Smérovat do Zacatek Nazev Datum revize
1 O 424480036897 Odborna literatura Odborna literatura Sekty a nova nabo 07.12.2020 1349

Vytisknout potvizen! | [] Zobrazit tiskovy dialog  [] Ofiznout seznam (na 20 fadkd) [] Presny &arovy kéd Modifikatory vraceni =
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Sablony pro upravu exemplafu

Pro exemplare stejného typu, které maji stejne vlastnosti (napr. stejné umisténi ve stejné knihovng,
stejny modifikator vypUjcky apod.) je mozné vytvorit Sablonu a tu pak pouZit pfi Gpravé vlastnosti
exemplare (pripadné vice exemplard najednou).

Vytvoreni Sablony pro exemplare

1. Otevrete okno pro editace exemplare

2. Nastavte vSechny hodnoty, které jsou stejné pro vsechny exemplare stejného typu (napr.
umisténi, pofizeni, statistické kategorie apod.). VSechny nastavené hodnoty jsou oznaceny
zelené.

7 v 7

3. V horni ¢ast okna na 3edé list& oznacené ,Sablony” kliknéte na tla&itko ,, UloZit“.

- Exemplafe =[G =

Editor exemplafi

-Beletrle-KN-nakup vI Pouzit () I Smazat I Import IExportm.rat

. pe I - . - — e ‘
Identifikaéni adaje || Umisténi (1) | Vipijcky (2) 11 izne (3) I Statistiky (4) |
Status Umisténi/fond Piijcovat? Upozornéni Vybér knihovny 4
Volng 1 exemplaf Odborna literatura 1 exemplaf Ano 1 exemplaf <Menastaveno> 1 exemplaf CONS : Pridelit prirustkove cislo
C'éro\q'r kdd Vypiijéni knihovna Moi#no rezervovat? Vklad? ‘ g L |
424480003314 1 exemplaf JAB-KC 1 exemplaf Ne 1 exemplat Ne 1 exemplaf JAB : Litersmi Zanr
Datum vytvoreni Domovska knihovna : signatura Docasna ochrana pred rezervacemi Vyie vkladu ShisnaTEto; I eremplr
2011-08-03 1 exemplaf JAB-KC : SPr-1.5 1 exemplaf <Menastaveno> 1 exemplaf 0.00 1 exemplaf JAR = Pocizens dalarmentis
Datum aktivace Cislo exemplife Pohyblivy exemplar? Cena Mok LEISRIE
2012-12-07 1 exemplaf <Menastaveno> 1 exemplaf <Menastaveno> 1 exempldf <Menastaveno> 1 exempldf JAB : Typ dokumentu
Vytvorilta) Délka vypiicky Zobrazit v OPACu2 Shihestenn T ek
admin 1 exemplaf Béina 1 exemplaf Ano 1 exemnplaf
Datum posledni editace Uroveii poluty Piiruéni knihovna?
2017-08-09 1 exemplaf Béina 1 exemplat MNe 1 exemplaf
Naposledy editoval(a) Pijcovat jako typ Akviziéni cena
Eva 1 exemplaf <MNenastaveno> 1 exemplar <Menastaveno> 1 exemplar
Modifikator vypijcky Kvalita
A Absencni: bezna absencni 1 exemplar Dobra 1 exemplaf
vypujcka

4. Ve vyskakovacim okné zadejte vzhodny nazev Sablony a kliknéte na tlacitko ,,OK*

Pri vytvareni Sablony exemplare dejte pozor, aby Sablona méla nastavené (zvyraznéné zelené) pouze
ty Udaje, které jsou stejné pro vSechny exemplare a Udaje, které se liSi, doplnte az po ulozZeni Sablony.
Pokud byste napf. v Sabloné omylem vyplnili Gdaj o cené exemplare jesté pred ulozenim Sablony,
stejna cena by se pak doplnila do viastnosti exemplare pfi kazdém dalSim pouziti Sablony.

Pouziti Sablony pro exemplare

1. Otevrete okno pro editace exemplare

2. V horni ¢ast okna na Sedé listé oznacené , Sablony“ zvolte z rozbalovaci nabidky pozadovanou
Sablonu a klinéte na tlacitkou ,,PouZit. Provedené zmény vlastnosti exemplard se zobrazi
zelené.
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3. Pokud je to potreba, upravte dalsi vlastnosti exemplare (napf. cenu), které nejsou obsazeny v
Sabloné

4. Poté nezapomeiite ulozit zmény vlastnosti exemplare kliknutim na tlacitko Ulozit zmény ve
spodni ¢asti okna.

Pfi otevieni editoru exemplare zlstane obvykle zobrazena posledni pouzita Sablona.
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Sklizeni zaznamu z Evergreenu do
Souborného katalogu CR - obecné pracovni
postupy pro katalogizatory
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Sklizeni funguje na zakladé data zmény zaznamu tj. sklidi se zaznamy, u kterych v daném obdobi
probéhla modifikace, coz je bud vytvoreni zaznamu, pridani sigly nebo Uprava nékterého pole v
zaznamu.

Aby se do souborného katalogu dostaly zaznamy, které tam maiji pfijit (napf. uz zcela hotové) a
naopak aby se tam nedostaly zaznamy, které uz v SK jsou a nemaiji se tam znovu posilat (ale pritom
se jim zménilo datum posledni editace, tj. jde o Upravu, kdy se nepfidava sigla knihovny), je zajisténo
pomoci pole MARC 995 $a, do kterého se uvede zkratka pro odliseni jednotlivych typt zéznama.

Udaje do pole 995 $a je vhodné vyplnit az UpIné nakonec, tésné pred ulozenim zdznamu.

Zkratky uvadéné v poli 995 $a
VSechny zkratky se pro jednoduchost piSi malymi pismeny.

ska

»Ska“ je zkratka pro ,souborny katalog ano“. Oznacuje zaznam, ktery se upravoval a ma se sklidit - tj.
je novy, nebo Uprava spocivala v tom, ze se pfidala sigla dalsi knihovny apod. Hodnota ,ska“ v poli
995 $a zlstane v zaznamu do néjaké zmény, kterd se nema projevit ve sklizni, viz nasledujici bod.
Pokud k takové zméné nedojde, zlstane ,ska“ v zédznamu trvale.

skok

,Skok" je zkratka pro ,Souborny katalog OK“ (Ize také chapat ve smyslu mnemotechnické pom{cky
jako ,preskoceni“ zaznamu pfi sklizni). Oznacuje zaznam, ktery byl uz jednou sklizeny a nasledné
doslo k jeho Uprave, aniz by Slo o pridani vlastnictvi v nové knihovné. Tj. je to zaznam, ktery se do SK
nema opakované sklizet.

skn

»skn" je zkratka pro ,souborny katalog ne“. Oznacuje zdznam, ktery se nema sklizet (bez ohledu na
to, jestli je novy nebo upravovany). MlzZe jit o zaznamy pomlcek a vybaveni (napr. sluchatka,
nabijecky apod), odkazy na volné dostupné e-knihy, kvalifikacni prace, interni dokumenty apod. )
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Mozné situace a postupy

5)

. Byl vytvoien a zcela dokonéen novy MARCovy zaznam, ktery MA byt sklizen do SK.

Aby se zdznam zaradil do sklizné pro souborny katalog, je potfeba do pole 995 $a uvést ,ska“.

. Byl vytvoien a zcela dokonéen novy MARC zaznam, ktery NEMA byt sklizen do SK

(napf. kvalifikaCni prace, vybaveni apod.) Aby se zaznam do sklizné nedostal, do pole 995 $a je
potreba uvést ,skn*.

. Do existujiciho zaznamu MARC byla pripsdana sigla knihovny, ktera nové dokument

vlastni. Aby se vlastnictvi dokumentu v nové knihovné projevilo pfi sklizni do SK, musi byt v
poli 995 $a uvedeno, ska“.

1. Pokud pole 995 neexistuje, vytvori se a doplni se do néj hodnota , ska“.

2. Pokud je v poli 995 $ hodnota ,,skok”, je potreba ji zménit na ,ska“.

3. Pokud uz v poli 995 $a je hodnota ,ska“, neni potfeba nic ménit.

. Byl upraven existujici zaznam bez zmény vlastnictvi (napf. oprava zaznamu, pfidani pole

apod., ale nejde o pouhou zménu z hlediska nového pridani dokumentu do nékteré z knihoven.
1. Pokud k prechozi zméné zaznamu doslo po posledni sklizni a zaroven v poli 995 $a je
uvedena hodnota ,ska“, pole 995 se necha beze zmény.
2. Pokud k predchozi zméné zaznamu doslo pred posledni sklizni, do pole 995 $a se uvede
hodnota ,.skok" .

. Byl ulozen nedokonceny zaznam (napf. zaznam stazeny do akvizice apod.). Protoze pole 995

prozatim neexistuje, zaznam se do sklizné nezaradi (a neni tedy potreba nic délat).

Sklizen obvykle probiha v nedéli, pfi mésicni frekvenci sklizné jde obvykle prvni nedéli v mésici
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Skupiny exemplaru
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Obecné informace o skupinach zaznamu a exemplaru

Skupiny umoznuji seskupeni, sdileni nebo hromadné zpracovani vice zaznamt nebo exemplari
najednou. Funkcionalitu skupin je mozné vyuzit napf pro hromadné Upravy nebo mazani, pro
hromadnou zménu statusu, vytvareni bibliografickych seznam, skupin exemplarl pro vystavy a dalsi
prileZitosti.

V Evergreenu momentalné existuji dva druhy skupin: Skupiny zdznami a skupiny exemplar{. Prace s
obéma typy skupin je velmi podobna, lisi se vSak v nékterych drobnostech vyplyvajicich z typu
skupiny (napr. skupinu exemplard Ize tvorit pouze nactenim carového kédu, zatimco skupiny zéznam(
vyzaduji vyhledani bibliografického zdznamu podle jinych kritérii). Zaroven oba typy skupin nelze
kombinovat, tj. nelze pridat exemplar do skupiny zaznam{ ani zaznam do skupiny exemplard.

V nazvech skupin se rozlisuji mala a velkad pismena, tj. je mozné napr.vytvorit skupinu s ndzvem
~Novinky" i kdyz uz existuje skupina ,novinky“. Je také mozné mit skupinu zaznami a skupinu
exemplarl se stejnym nazvem.

Skupina z{stane v systému dokud neni smazana, nema vsak vliv na bézné cinnosti knihovny nebo
vypUjcky, protoZe skupina jako takova neznamena zménu statusu exemplare nebo zadznamu.

Informace o skupinach zaznamd na oficidlni Dokuwiki

Skupiny exemplard slouzi k hromadné spravé exemplard. Umoznuji provadét stejné akce jako
rozhrani pro zobrazeni statutu exemplare.. Hromadné akce prostrednictvim rozhrani pro status
exemplare jsou obvykle nejrychlejsi cestou pro provedeni zmény Na rozdil od zobrazeni statutu
exemplare je jsou vSak skupiny exemplare do virtualnimi kontejnery, s nimiz je mozné pracovat
opakované, jsou tedy vhodné pro situace, kdy je vhodné pracovat v delSim ¢asovém obdobi stejnou
skupinu exemplard.

Vytvorit skupinu exemplard nebo pridavat zéznamy do skupiny je mozné dvéma zplsoby: bud pfimo z
rozhrani pro zobrazeni statusu exemplare, které umoziuje rychlé pridani exemplare do skupiny nebo
z rozhrani pro editaci skupin exemplard, které v prehledné formé nabizi moZnosti pro spravu
exemplard provadéni hromadnych akci se skupinou exemplara.

Pridani exemplare do skupiny (nebo vytvoreni skupiny) v
zobrazeni statusu exemplare

Pridani exemplare do skupiny

1. V rozhrani pro status exemplarfe zvyraznéte radek s pozadovanym exemplarem (nebo
exemplafi) a kliknéte pravym tlacitkem mysi nebo zvolte tlacitko ,,akce pro vybrané
exemplare”.
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2. Z kontextové nabidky vyberte polozku ,, PFidat do skupiny exemplari“.

Status exemplare
424480012141 -
 Nagist 12
Carowy kad | Poturdit Ry I g | ke pie S hevgotoss Wi = st ity eocear e
& | Kvricenidne | nizev | Signaturs Kopirovat do schrinky . | Upczorn&ni | Esrovy ked [IET
1 Das Schulkind- neu entdeckt? Ped-3.5.2 Piidat do skupiny exemplaid 429480012141
2 Socidini politka SPo-1 Pfidat do skupiny ziznami ura 424480026322
1 Zobrazit v katalogu
4 Rizeni vzdélivacih d Ped-3.8 Zobrazt detaily phee 424480026350
fzeni vzd&lEvacho procesu : an :a... =d-3. Zobrazt ntkoik inich vypdicek ura
5 Pedagogicks intervence u #3kd Z5 .. Ped-4 ura 424480026323
6 Bilingvismus 2 interkukturni komuni_.  Ped-4 Oenatit exempldf jako rezervovateiny zdroj ura 4244ED026345
7 1713235 Ekonomis socidinich slufeb SPo-2 Heresvonel excliptoiiyil ura 424480026346
: VyZidat IaF
8 Kulturni regiony 2 geografie kultur... Soc-2 i ura 424450025348
9 Informaéni zdroje v odborné fiterst... VO-2 Najit zdroj akvizice ura 424480026347
i0 Obecné prospéing spolefnost Soc-8.2 ura 424480026343
i1 Vi boda : =k ke fle.. FL-24 e i 424480026352
ira & svol : ekonomickéd mydle... : Rt it oyl b aims ura
12 Wychowng poradenstvi : vyklad jez... Ped-4.4 ura 424480025353
Oznacit exemplér jako potkozeny
Ornatit exemplér jako nezvéstny
Zrugeni prepravy
Vratit exemplife
Préce se seznamem (O} * I Tisk ¥ Offnout seznam (na 20 f3dkd) [ Prodloust exemplsie Cia icky tisk privodsk rezervad 2 pfepravy
Tisk hibetniho Stitku
B Zménit Edrovy kod
I Uledit sloupce I

Zvolte polozku ,,Pridat do skupiny*.

Ze seznamu ve vyskakovacim okné vyberte pozadovanou skupinu a kliknéte na tlacitko ,, PFidat

do vybrané skupiny*“.

@ piidat do skupiny -10] =] |

Do které skupiny se ma exemplér zkopirovat?

novinky - pokus -

Novinky - leden

Prezencni

Akvizice 1200353 Vizchnyknihy
Akvizice 2009124 Ceska komara Humecniku
izice 6112020005 IMS

1 rman

CDK 2011/4
e 201111 Englishbooks =
Akvizice - Al-Salm 2011/07
Akvizice - 201/86 CDK |

Phidat do wybrané skupiny | Pfidat do nove skupiny

Storne |

7 17.1.13 23:59 Ekonomie sociginich slufeb SPo-2
8 Kulturni regiony a geografie kultur... Soc-2
9 Informaéni zdroje v odborné literat... VO-2
10 Obecné prospésnd spolednost Soc-8.2
11 Vira a svobods : ekonomicke mysle.. FL-2.4
12 Vychovné poradenstvi : vwkled jez... Ped-4.4

Vytvoreni nové skupiny

=18] ]
ace zdrojd Admin () MNapovéda
e | J Registrovat ftendfe - | b Hledatv katalogu - ¥/ Madst posledni zaznam 2% Status exemplafe - [ } o]
tus exempléie | 4 x
Status exemplare
424480012141 —
I R | Ay kol dleuiatime: ket wibratis mommlier

L | Status | Umistzni |_Upczarm&ni | Sarowy kad | =

Volngé Odborna literstura 424480012141

Vypdjfeno Odborna literatura 424480026322

Vypdjéenc Odborna lteratura 424480026351

Volng Odborna literstura 424480026350

Valné Odborna literatura 424480026323

ZFpracovava se Odborna lteratura 424480026345

Voing Odborna literstura 424480026348

Volngé Odborna literstura 424480026348

Volngé Odborna literstura 424480026347

Voiné Odborna lteratura 424480026349

Zpracovava se Odborna lteratura 424480026352

Volng Odborna literstura 424480026353

1. V rozhrani pro status exemplare zvyraznéte radek s pozadovanym exemplarfem (nebo
exemplari) a kliknéte pravym tlaCitkem mysi nebo zvolte tlacitko ,, akce pro vybrané

vk wnN

exemplare*.

Z kontextové nabidky vyberte polozku ,, Pfidat do skupiny exemplara“.

Zvolte polozku , PFidat do skupiny*.

V dialogovém okné zvolte tlacitko , PFidat do nové skupiny*.
Ve vyskakovacim okné zadejte pozadovany nazev nové skupiny a potvrdte tlacitkem , OK".
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Rozhrani pro spravu skupin exemplaru

Rozhrani pro spravu skupin zaznamd je dostupné bud prostrednictvim menu (,, Editovat* -
»Skupiny exemplari“) nebo ze vstupniho portalu sluzebniho klienta Evergreenu (polozka ,,Skupiny
exemplari”).

Rozhrani je horizontdIné rodzdéleno na dveé ¢asti. Horni ¢ast tvori pole pro nacteni ¢arového kddu

exemplare a seznam nevyrizenych exemplard, ktery umoznuje presouvat exemplare je do vybrané
skupiny. Ve spodni ¢asti se zobrazuje obsah skupiny exemplard.

@ 1: Eva@KN-EC-PC.servus.jabok.cunicz -5 x|
Soubor Editace Hedat Vypljiniprotokol Katalogizace Akvizice Rezervace zdrojd Admin () Napovéda
{) Pdj&t - @ Vratit - | ¥4 Hedat ftendie - [’ Zobrazit posledniho étendfe | { Registrovat étendfe - | =4 Hedatv katalogu ~ 2/ Nadst posledni zdznam 12| Status exempldfe - [:-] ]
1Bibliograficky zéznam: 11562 | 2 Status exemplafe 3 Skupiny exemplail | 4 Status exempléfe | + £

~ Nevy#izené exemplafe
Cérovy kéd I Potvrdit I
& | Mazew | signatura | Smazin? | Umisténi | Carovy kéd | =]
1 Sociélni politika SPo-1 Ne Odborna lterstura 424450026322

Prace s= seznamem (O} ~ | +piidat vie | +piidat v'ybnmél

I Akvizice 9912711342 Wolters kiuwer j Vytvoiit novou skupinu | Smazat skupinu | Obnovit | xodebrat vybrané ze skupiny | #piidat vybrané |
Skupinz # 43 Akvizice ¥512211342 Wolters kluwer  Viastnik: : — KN

£ | Mazev |_Signatura | Smazin? | Umnisténi | Carovy kéd |®
1 Wychowné poradenstyi 1 vyklad je zpracovan k pravni.. Ped-4.4 Ne Odborna lteratura 424480026353 =i
2 Vira a svoboda : ekonomicke mySleni pozdnich scholes... FL-2.4 Ne Odborna literastura 424450026352

3 Obecné prospiéng spoleénost Soc-8.2 Ne Odborns literzstura 424480026349

4 Informaéni zdroje v odborné lteratufe VO-2 Ne Odborna literstura 424480026347

5 Kulturni regiony = geografie kultury : kulturni redliea .. Soc-2 Ne Odborna literatura 424450026345 =
& Ekcnomie sodiglnich sluZeb SPo-2 Ne Odborna lteratura 424480026345

7 Bilingwismus a interkulturni komunikace Ped-4 Ne Odborna literstura 424450026345

E:] Pedagogicks intervence u #3kd 75 1 vyklad je zpracov... Ped-4 Ne Odborna literatura 424480026323 ;I

Prace s= seznamem (2] - | - Zobrazit statut I fadgtenemplal’el Piesuncut do specifick€ho svazku I GEEdhnvai vlastnosti exemplifz I Smazat viz z k.a‘laiugul

ITII_I_I_I_I—

v O

Vytvoreni skupiny exemplaru

7 v 7 VO

1. Ve spodni Casti rozhrani pro spravu skupin exemplaru kliknéte na tlacitko ,,,, Vytvorit novou
skupinu®”.

2. V dialogovém okné zadejte nazev skupiny a potvrdte jej tlac¢itkem ,,OK* nebo stisknutim
klavesy ,,Enter*.
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g [ eoe |

& | mazew | _signatura | Smazén? | Umistgni | Sarowy ked | =]
1 Roedily v naplficvini potieh pacientd v léZsbn dlouh. . ABP-1512 Ne Absclventzké prics 4344800734565
2 Velepiseri fivota Marie Wardové, zskladstelky Institutu ... CD-8.15.2 Ne Odborna literatura 424480021234
xl
Préce se seznamem (O} * | ‘EF\datﬁel +Pfidat vybrang
0 Zadejte jméno skupiny:
= e
kontrola stavu 7 T
Iwberteskupinu j Vytve I X Odebirat uybrand ve sL;:'n_.-l $Pfidzt uybrend
& | mEzey | Signat Cancel | F | Gsrowy ked =]

Prace se seznamem (O] - | - Zobrazit statut I Zadat exemplife I Pfesunout do specifickéha svazku I QEEdiWVat wiastnosti exempléfe I Smazat vis z katzlogu I

3. Pokud zadany nazev skupiny jesté v systému neexistuje, otevre se nové vytvorena skupina. Jeji

jméno se zobrazi jako prvni polozka rozbalovaciho menu pro vybér skupiny a pod nim se zobrazi
Cislo, nazev a vlastnik skupiny.

Pridani exemplare do skupiny

1. V horni ¢&st rozhrani pro spravu skupin exemplarl nactéte ¢arovy kéd exemplare. Exemplar se
presune mezi nevyfizené zaznamy.

2. Ve spodni ¢asti rozhrani (Zobrazeni skupiny) vyberte z rozbalovaciho menu pozadovanou
skupinu nebo ji vytvorte

3. V Casti s nevyfizenymi zaznamy vyberte fadky s pozadovanymi exemplafi a presunte exemplare
do skupiny tlacitkem Pridat vybrané“ v horni ¢ast rozhrani. MlzZete také pridat vSechny
nevyrizené exemplare tlacitkem , PFidat vse“.

1 Skupiny exemplard | +

 NewyFizend o

Carovy kéd I— Poturdt

Rozdily v naplfiovani potfeb pacientd v lfebni diouh... ABP-1512

Absclventské prace

2 Velepiseli fivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu .. CD-8.15.2 Me Odborna literatura 424480021234
Prace se seznamem (O) | FPfidat vie | *Pfidat vybrang
T T
= i skupiny
I keontrola stavu j Vytvefit novou skupinu | Smazat skupinu Obnovit | X':::e::rs: wybrane ze skupimy | #Phdatuybrane |
Skupina # 61 kontrola stavu  Viastnik: 200000002534 & KN
2 | niev | Signatura | Smazén? | Umnistani | Esrovy kéd =

Préce se seznamem (O ~ | - Zobrazit statut I Zadat exemplife I Pfesuncut do specifického svazku I e@sﬂmm vlzstnosti exempliie I Smazat vie z katalogu I

4, Zaznamy, které byly pridany do ,nevyrizenych zéznami*“ zlstavaji v nevyrizenych zaznamech
bez ohledu na to, se kterou skupinou zaznamU pracujete. VymaZou se pouze pfi zavreni
rozhrani pro spravu skupin
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Smazani exemplare ze skupiny

1. Otevrete pozadovanou skupinu
2. Kurzorem oznacte radek nebo rady s exemplafri, které chcete smazat
3. Kliknéte na tlacitko , Odebrat vybrané ze skupiny“,,

Cbnovit | xodebmt wybrané ze skupiny Pfidat wybrané
i

kontrola stavu j Vytvofit novou skupinu | Smazat skupinu

Skupina # 61 kontrolz stavu  Visstnik: 200000002534 @ KN

naplfiovani potfeb pacientd v liéebné dlouh...  ABP-1512 Ne Absolventske prace 424480023456

2 Velepisen fivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu .. CD-8.15.2 Ne Odborna literatura 424450021234

Price se seznamem (D) ~ | - Zobrazit statut I Zadat exemplaie I Presunout do specifickeho svazku I GEEﬂﬂnvﬁl viastnosti exemplife I Smazat vie z katalogu I

1 O R : l_I
Sdileni skupin exemplaru
Abyste mohli zobrazit skupinu exemplafd vytvofit nékym jinym, musite znat &islo skupiny. Cislo
skupiny se zobrazuje vedle jména skupiny v rozhrani pro spravu skupin.
1. Pro zobrazeni sdilené skupiny otevrete rozhrani pro spravu skupin exemplard.
2. Z rozbalovaciho menu pro vybér skupiny vyberte polozku ,,Nacteni sdilené skupiny*
1 Skupiny exemplara | + -2
Eirovy kéd T pown
& | Nizev |_Signatura | Smazén? | Umisténi | Esrovy kéd | &=

Price se seznamem (0) ™ X #piidat vie | #piidst vybrand |
0' Viozte delo skupiny:
| Nagiténi sdilens skuginy... j Vytue | 3 Odebrat vybran 2z skupiny | st ybrne |
Skupina # 41  Akvisice - AlSalm 2011/07  Viastnik: ZDDDDDDDE E Cancel |
& | mgzev |_signat fni | Esrowy ked (=]
1 Religion und Menschenrechte : Genese und Geltung ET-5.2 Ne Odbomna literatura 424480026352
2 Prager Tagebuch 1541-1542 BC-2.1 Ne Beletrie 424480026351

Price se seznamem (O] ~ - Zobrazit statut I Zadat exempliie I Presunout do specifického svazku I e,j‘i\;lamnvat wiastnosti exemplirs I Smazat vie z katalogu I

3. Ve vyskakovacim okné zadejte Cislo skupiny. Potvrdte tlacitkem , OK".
4. Pri praci s cizi skupinou mlzete provadét hromadné akce nebo mlzete kopirovat exemplare do
jiné skupiny, ale nemUzete pridavat nebo odstranovat zaznamy ze skupiny.
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v O

Kopirovani skupiny exemplaru

Obsah skupiny exemplarl je mozné kopirovat do jiné skupiny. Tato funkce je uzite¢na napr. v pripadé,
Ze chcete kopirovat exemplare se sdilené skupiny do vlastni skupiny.

1. Otevrete skupinu, ze které chcete kopirovat exemplare.
2. Oznacte radky s exemplari, které chcete kopirovat. Poté kliknéte na tlacitko ,, PFidat vybrané*

7 v 7

ve spodni ¢asti rozhrani.

 NevyFizené laF
Carovy kod l‘— Pobvrdit |
& | nazev | signatura | Smazin? | Umnisténi | Earovy kéd | =]
1 Rozdity v napliiovani potieb pacientd v léfebns dlouh...  ABP-1512 M= Absolventske prace 4244B0023455
2 Velepiseri fivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu ... CD-8.15.2 Ne Odborna literastura 424480021234

Price s saznamem (0) ~ I dpfidat vie | #Ptidat vybrand |

I kontrola stavu j Vytvofit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit xodebmt wybrané ze skupiny k #Pfidat vybrané | J

Skupina # 61 kontrola stavu  Viastnik:  200D0DDD0Z534 @ KN

potieb pacientd v lédebné dlouh... ABP-1512 e
2 Velepisefi fivota Marie Wardove, zakladatelky Institutu ... CD-8.15.2 Ne Odborns literatura 424450021234

Préice se seznamem (O] - | - Zobrazit statut I Zadat exemplife I Pfesuncut do specifickeho svazku I GEEcﬁbDvat wlastnosti exemplife I Smazat vie z katzlogu I

3. V pripadé potreby vyberte dalsi skupinu zaznami a zvolte zaznamy, které chcete presunout do
nevyrizenych zaznamd.

4. Poté ve spodni ¢asti rozhrani zobrazte skupinu, kam chcete zaznamy presunou (pfipadné
vytvorte novou skupinu, viz vyse)

5. Presunte se do ,Nevyrizenych exemplard v horni ¢asti rozhrani, oznacte kurzorem radky s
pozadovanymi exemplafi a presunte je pomoci tlacitka ,, Pridat vybrané* nebo , PFidat vse*“.

Pri pouziti vySe uvedeného postupu zlstanou exemplare jak v nové skuping, tak také v pdvodni
skupiné. Dokud nezavrete rozhrani pro spravu skupin, v ,Nevyrizenych exemplarich zlstanou vsechny
exemplare, jejichz ¢arovy kod byl nacten béhem prace se skupinou (nebo skupinami) exemplard.

v O

ZruSeni skupiny exemplaru

Smazani skupiny znamena zruseni virtualniho kontejneru, tj nejedna se o smazani exemplard z
katalogu. Doporucuje se vsak nejdrive ze skupiny odstranit vSechny exemplare a teprve poté skupinu
smazat.

1. Odstrante ze skupiny vSechny exemplare tlacitkem Odebrat vybrané ze skupiny*.

2. Kliknéte na tlacitko , Smazat skupinu“ ve stfedni ¢asti rozhrani
3. V dialogovém okné potvrdte smazani skupiny tlacitkem , OK“ nebo kldvesou ,Enter”
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S,

Crovy kéd l— Poturdit |

& | Nazev

| Signatura | Smazén? | Umisténi | Esrovy ked | 8]

Préce se seznamem (O] ~ |

+Pridat vie | +pfidat vybrang |

skupiny

I kentrolz stavu j Vytvofit novou skupinu Smazat skupinu Obnovit ybrane |
Skupina # 61 kontrola stavu  Visstnik: 200000002534 & KN
& | Mazev | Signatura | Smazan? | Umisténi | Esrovy ked | &

Préce sa saznamem (0) ~ |

The page at http:/ [servus.jabok.cuni.cz say x|

9 Odstranit skupinu s nazvem kontrola stavu?
A

Cancel |

- mmml Zhigtmm‘p]arel Pfesunout do specifickgho svazku I GBEdihnvatvladnusﬁwlpﬁFe I Smazatvﬁezkadzhgul

ITII_I_I_I_I_ | l_'I
4. Skupina se smaze a zmizi z obrazovky.
Hromadné akce s exemplari
Poté, co jsou exemplare pridany do skupiny, je mozné se provadét hromadné akce se zaznamy
obsazenymi ve skupiné pomoci tlacitek umisténych v dolni ¢asti rozhrani.
[ Nevyfizené exempliFe
Eirovy kéd ||— et |
& | Nzev |_Signsturs | Smazin? | Umisténi | Esrovy ked =)

Price sz seznamem (O} ~ |

+Pidat vie | *Pidat vybrané |

Prace s= seznamem (O) = |

i~ Zobrazeni sk
I kentrola stavu j Vytwofit novou skupinu Smazst skupinu Obnowit xodebrd wybrang ze skupiny | 4Pridat vybrang |
Skupina # 61 kontrola stavu  Viastnik: 200000002534 @ KN
& | Mazew | _sSignatura | Smazin? | Umisteni | Earowy kéd =
1 Velepisefi fivota Marie Wardove, zakladstelky Institutu .. CD-8.15.2 Ne Cdborna literstura 424480021234
2 Rozdity v naplficvani potfeb pacientd v 1é€zbné disuh...  ABP-1512 Ne Absclventsks prace 424480023455

ITII_I_I_I_I_

———
@mﬂt statut I Zadat exemplife I Pfesunout do specifick£ho svazku I GEEMuvat wiastnosti exempléfe I Smazat vie z katslogu !H
e —— —

i =

Pozor! Pfi hromadnych akcich se skupinami zaznami i exemplari je vzdy akce aplikovéany
na VSECHNY zaznamy nebo exemplare ve skupiné (tj. jsou napf. slouceny vSechny
zaznamy, vymazany vSechny exemplare apod.)
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Zobrazeni statutu exemplare

Kliknutim na tlacitko ,Zobrazit status* se vsechny exemplare nactou do rozhrani pro zobrazeni
statutu exemplare, v némz je mozné provadét s exemplari dalsi akce, at uz hromadné nebo
jednotlivé.

v O

Rezervace exemplaru

v O

Kliknutim na tla¢itko ,Zadat exemplare“ se zobrazi rozhrani pro rezervaci exemplara.

1Skupiny exempldfd 2 Rezervace [ znovuvyvolani fuynuceni exemplare | -+ %

ey et
Carovy kod ufivatele rezervace |_

Cernifidkovd, Eva

Typ rezervace I Rezervace sxemplife ‘ﬂ

Knihowna pro wyzvednuti I KN Knihowna ;I

Stornoc Vytvoiit Zadost |

Po kliknuti na tlacitko ,, Vytvorit zadost“ VVSechny exemplare, které skupina obsahuje jsou
rezervovany pro aktualné prihlaSeného uzivatele. Exemplare jsou rezervovany pouze pokud maji
status vhodny k rezervaci (podle nastaveni systému) a pokud neni ve vlastnostech daného exemplare
nebo pro prislusné umisténi exemplare nastaven zakaz rezervaci.

Poznamka: Jedna se zde o rezervaci na Urovni exemplare, nikoliv titulu. Tuto funkci Ize vyuzit napfr.
pokud potrebujeme provést néjakou zménu konkrétnich exemplard, které jsou pravé pdjcené.

v O

Hromadny presun exemplaru

Z VO

1. V rozhrani pro spravu skupin exemplarl otevrete prislusnou skupinu exemplard.

. 'V novém okné nebo panelu najdéte v katalogu zdznam, ktery chcete presunout.

3. V nalezeném zaznamu otevrete rozhrani pro spravu exemplard (,,Akce pro tento zaznam* -
»Sprava exemplara*)

4. Vyberte radek se signaturou (svazkem), kam chcete exemplare prfesunout Dejte pfitom pozor,
abyste vybrali také spravnou knihovnu.

5. V rozhrani pro spravu skupin exemplard kliknéte na tlacitko ,, PFesunout do specifického
svazku*“. Déale postupuijte jako pfi bézném presunu exemplare, (viz Presuny exemplard).

N

Hromadna zména vlastnosti exemplare

1. Na radku tlacitek pro hromadné akce se skupinou kliknéte na tlacitko ,, Editovat vlastnosti
exemplare*.
2. Otevre se okno pro editaci vlastnosti exemplare.
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_nix
Editor exemplari
| | T Roco ] = =
Cislo dokladu Umistani (1) | Vypiicky (2) | Ritzné (3) | Statistikey (4) | =]
Status o
[ Zpracovévd se 2 exempliid Umisténi/ fond Upozornéni Vyber knihowny (3
lrodwmé lteraturs 2 exempléfd ‘ [ <Menastavenc: 2 exemplifd CONS : Typ dokumentu
Esrovy kead———————— S—— — ’Vq.*. > 2eemplid
cir Vypidjcni knihovna mo Viklad?
’VW i:::::; ’7 KM 2 exeemplaid [ Ne 2 excomplaid ‘ "IOI.IAB : Literdrni iénr“
? <MNer z nplard
S Domovska knihowna : signatura 2 eemplifl ‘ Vyse vidado
[MB—O}B ml;leaoeﬂwlél‘ﬂ KN : Psy-3.3 1 exemplaf [u.m 2 esoemplard KMIAB : Pofizeni dolkumentu
| Km Psy-9.3 1 exempléf Dofasna ochrana prad rezervacemi - | | il ’7‘,‘“, Sy _'_v:ﬂ-‘
Datum aktivace - 2 ewemplém-‘ Cena
[ S etk Cislo exemplafe 0.00 2 exemplard
’7<Nenastavenn; 2 exemplard ‘ ar?
Vytvoril(a) 2 exempléid ‘ I'anra!'d v OPACu?
[ E Anc 2 exemplard
Eva 2 sxcemplaid
Datum posledni editace - 2 exemplifd ‘ _|[ PFiruni knihowna? _
[ 2013-02-23 2 exemplaid [ Me 2 sxemplaid
Naposledy editoval(a) 2 exemplait ‘ I'Kvarllla" -
[ Eva 2 exempldtd Dobra 2 exemplaid
—
4 ~ Modifikator vy ————— _ILI
d »
Slerjt pole | Upravit semplsie | zavit |

3. Zménte pozadované Udaje. Nezapomenite kazdou dil¢i zménu potvrdit tlacitkem ,,Pouzit“.
4. Po provedené zmén kliknéte na tlacitko , Upravit exemplare*“.

Pozor! Ménit mizete pouze ty vlastnosti, které jsou nebo maji byt spoleéné pro vsechny
exemplare ve skupiné

v O

Hromadné smazani exemplaru

Kliknutim na tlacitko ,,Smazat z katalogu* se z katalogu smazou vSechny exemplare ve skupiné.

Pozor! Exemplare jsou smazany po okamzité po kliknuti na tlacitko ,Smazat z katalogu“
bez potvrzovaciho dialogu!
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Skupiny jednotek

Uvod

Skupiny jednotek jsou pracovni ,kontejnery”, do kterych Ize umistit zaznamy o exemplarich a snadno
pak provadét davkové akce. Jednotky zlstavaji ve skupiné, dokud nejsou odstranény.

Rozhrani Skupiny jednotek zobrazite kliknutim na Katalogizace—Skupiny jednotek.

Hiedat ~  Vypujtka~ Katalogizace~  Akvizice » Rezervace zdrojli -

Q Hiedat v katalogu

[=] Skupiny zaznamu
[S| Skupiny jednotek

K Nadist bibliografické zaznamy podie 1D
W Natist bibliograficky zaznam podie TCN

Il
——

Poznamka: Slova exemplar a jednotka jsou v systému Evergreen pouzivdna zameénitelné.

Sprava skupin jednotek
Vytvareni skupin jednotek
Skupiny jednotek Ize vytvaret v rozhrani Skupiny jednotek, stejné jako za béhu pfi pridavani

exemplard do skupiny z vyhledavani v katalogu nebo v rdmci rozhrani Status exemplare.

1. V rozhrani Skupiny jednotek kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).
2. Z rozbalovaciho menu vyberte VytvoFit novou skupinu.
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Mevyfizené polofky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny~ |

¢, Vytvolit novou skupinu) «&d

: Upravit skupinu
Zal _
Smazat skupinu

Sdilena skupina

3. Zadejte nazev a (volitelné) popis vasi skupiny a kliknéte na Vytvorit skupinu.
4. Skupinu mlzete také nastavit jako verejné viditelnou zaskrtnutim moznosti Viditelné verejné.

Viytvorit skupinu
Nazev
('a‘a_— ]
Popis

Popis

[ Viditelné vefejné?

Editace skupin jednotek

1. V rozhrani Skupiny jednotek kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete editovat. Skupina se nacte do rozhrani.

Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Upravit skupinu.

w
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Mevyfizené poloiky (0) Zobrazeni skupiny (0)
Skupina €. 1691: testovaci001 potet poloZek: 0/ Vyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB
Skupiny-

& Wiytvofit novou skupinu  (gd Signatura

,- Upravit skupinu
Zat

Smazat skupinu

Sdilena skupina

testovacioo

5. Upravte informace (nazev i popis) dle potfeby a kliknéte na Potvrdit zmény.

Upravit skupinu

Mazev

testovaciQ0

[ Viditelné vefejné?

Potvrdit zmény 1§ S ZIuSH

Sdileni skupin jednotek

Zjisténi ID skupiny

1. Zjistéte ID skupiny, kterou chcete sdilet. Toto ID vidite jako posledni ¢ast URL adresy, mate-li

skupinu otevienou ve svém prohlizeci.
2. Sdélte toto ID tomu, s kym chcete skupinu sdilet.
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C f B8 'm'tp5:_,-“_.-"eg—test.stobozena—knihovna.cz;"eg,-"staff;"cat;“'m-Lgcket,-“co;j;-f_f'uiev-.'

& Hledat ~ Vypljtka~ Katalogizace ~ Akvizice - Rezervace zdroji~ Administrace ~

Mevyiizené poloiky (0} Zobrazeni skupiny (0)

Skupina €. 1691: testovaci001 potet poloZek: 0 / Viyvivoieno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny~

g | B Carovy kéd Signatura

Otevreni sdilené skupiny

1. V rozhrani Skupiny jednotek kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte Sdilena skupina.

MNevyfizene poloZky (0) Zobrazeni skupiny ()

Mebyla vybrana Zadna skupina

Skupiny=

!,'.I:

Vytvofit novou skupinu  ¢gd
Upravit skupinu

Smazat skupinu

Sdilena skupina

3. Zadejte ID skupiny a kliknéte na Nacist skupinu.
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Nacist sdilenou skupinu pomoci ID

ID skupiny

' Natist skupinu

4. Sdilend skupina se zobrazi a je s ni mozno pracovat jako s kteroukoliv vasi skupinou.
Smazani skupiny jednotek

1. V rozhrani Skupiny jednotek kliknéte na Skupiny (bud na panelu Nevyrizené polozky, nebo
Zobrazeni skupiny).

2. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, kterou chcete smazat. Skupina se nacte do rozhrani.

Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte Smazat skupinu.

w

Mevyfizené polofky (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina
| Skupiny~

& Vytvofit novou skupinu &g

Upravit skupinu

Zat ;
Smazat skupinu

Sdilena skupina

5. Objevi se vyskakovaci okno Potvrdit smazani seznamu. Pro smazani skupiny kliknéte na
Smazat skupinu.
6. Obnovte svoji obrazovku.
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Potvrdit smazani seznamu

Smazat skupinu testovaci001?

Smazat skupinu

Pridani exemplafu do skupiny
Z rozhrani Skupiny jednotek

1. V rozhrani Skupiny jednotek kliknéte na panel Nevyrizené polozky.
2. Nactéte ¢arové kddy vsech exemplard, které chcete pridat do skupiny.

| evyfizené poloky (0 Zobrazeni skupiny ()

MNehbyla vybrana Zadna skupina

Maéist exemplai || Carovy kod |

Skupiny~
Carovy kéd Signatura

Zadné poloiky k zobrazeni

3. Kliknéte na Skupiny.

4. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, do které chcete exemplare pridat. Pfipadné vytvorte
novou skupinu jednotek.

5. Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pridat do skupiny.

6. Kliknéte na Akce.

7. Z rozbalovaciho menu vyberte PFidat do skupiny.
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Nevyfizené poloZky (3) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Natist exemplal | Carovy kéd

Garovy kéd Signatura Knihovna/pobo Pfidat do skupiny

Skupiny= M o« » Radki 25 -

€.

1 m 1est000010 364 6120532 Maugna Iiteratura Vymazat seznam matizované v blizh
2 1est000006 364-78 Nauina literatura Metody a fizeni socidlni p
3\« 1est000008 364612-053.2 Naugna literatura Dité traumatizované v blizH

8. Pocet exemplard ve skupiné, zobrazeny vedle jména skupiny, se aktualizuje. Stejné tak se
aktualizuje Cislo na panelu Zobrazeni skupiny.

Poznamka: Jakmile jste pridali vybrané polozky do skupiny, mlzete jejich oznaceni zrusit, vybrat jiné

exemplare z nevyfizenych poloZek a ty prfidat do jiné skupiny.

Z vyhledavani v katalogu

1. Vyhledejte titul v katalogu.
2. Kliknéte na panel Sprava exemplaru.

Detaily zaznamu -
Nazev: Déti a rodife v rozvodu - manudl pro  Vydani: Vydani prvni TCN (kontrol. . 24323 Vytvofil(a): Klara
zltastnéné profesionaly a rodiny zaznamu):
Autor: Matoudek. Oldfich 1947- Datum vydani 2014 DatabazovéID: 24323 Naposledy Klara
editoval(a):

Signatura z bib. 364 642 Vlastnik zaznamu Cas posledni 2016-12-13 16:58
zZaznamu: editace:

Zatatek Pfedchozi Dali Konet Zpét k vysledkim ( 1/12) Pfidat jednotky Serialy - Oznatit pro: = Dal3i akce: =

Zobrazeni v OPACuU Editace MARCU Zobrazeni MARCU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplaid Spojené exemplafe

Zobrazit viastnictvi exemplafi zde nebo nife

Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihovny ¥ Zobrazit detaily jednotky ¥ M W W | Akce~ | Radki25~

Zobrazit detaily signatury ¥ Stranai= |«

€ || Vlastnicka knihovna Signatura Knihovna/pobocka Jednotka ¢. Earovy kod Status Upozornéni
1 TEST-SYS _ TEST-LIB 364 642 Mautna literatura test000015 Volne

0 Spravovat

Mastavit jako wychozi zobrazeni

3. Zaskrtnutim zvolte exemplare, které chcete pfidat do skupiny.
4. Kliknéte na Akce.
5. Z rozbalovaciho menu vyberte Pridat polozky do skupiny.
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Detaily zaznamu »
Nazev: Déti a rodife v rozvodu - manual pro  Vydani: Vydani prvnf TCN (kontrol. . 24323 Vytvofil(a): Klara
zliéastnéné profesionaly a rodiny zaznamu):
Autor: Matousek, Oldfich 1947- Datum vydani 2015 Databazové ID: 24323 Naposledy Klara
editoval(a):
Signatura z bib. 364842 Vlastnik zaznamu Cas posledni 2016-12-13 16:58
zZaznamu: editace:
Zatatek Pfedchozi Dalsi Konec Zpét k vysledikdm (1/12) Pfidat jednotky Serialy = Oznatit pro: « Dali akce: =
Zobrazeni v OPACuU Editace MARCU Zobrazeni MARCU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplafi Spojené exemplafe
Mastavit jako vichozi zobrazenl
Zobrazit viastnicivi exemplafld zde nebo nize
Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihovny # Zobrazit detaily jednotky ¥ M« » Radki 25 ~
Zobrazit detaily signatury ¥ "
Nastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj
&. Vlastnicka knihovna Signatura Knihovn Rezervoval poloZku nyni Upozornéni
1 @ TEST-SYS . TEST-LIB 364842 Naugna i vysadat exemplafe 0 spravovat
Pfipojit jako propojené ke dfive oznatenému bib. zaznamu
Zobrazit
. ' / 7 . v ' e . /
6. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
7. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybraneé skupiny.
,7\\ g
v Fix Me!
*  Vymenit obrazek.
Add to Bucket
0 i 1o
MName of Existing v
Bucket
Name for New Bucket
Vv 7z Ve V7 7/ VvO .
8. Pro pridani dalSich exemplaru postup opakuijte.

Z rozhrani Nacist exemplar

ke wh e

Kliknéte na Hledat—-Vyhledat jednotku podle ¢arového kddu.

Nactéte carové kody exemplard, které chcete pridat do skupiny.

Ujistéte se, ze vSechny exemplare, které chcete pridat do skupiny, jsou vybrany zaskrtnutim.
Kliknéte pravym tlaCitkem mysi na jednu z vybranych polozek.

Kliknéte na Pridat polozky do skupiny.
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Nacist exemplaf

Potvrdit ~ NEBO |_Vybrat sot'i'bc-r_ | Soubor nevybran

Status exemplaie 4
c. J Upozornéni Garovy kod Signatura K vraceni dne  Knihovna/pobocéka Stat
1 m testD00006 364-78 Nauina literatura  Volng

2 \f) | < Pfidat poloiky do skupin Beletrie Valne

Zobrazit v katalogu
MNastavit poloZku jako rezerervovatelny zdroj

Rezervovat poloZku nyni

VyZadat exemplare

6. Zadejte jméno nové skupiny, nebo vyberte jiz existujici skupinu z rozbalovaciho menu.
7. Kliknéte na Pridat do nové skupiny nebo Pridat do vybrané skupiny.

Odstranéni exemplare ze skupiny

1. Kliknéte na Katalogizace—Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny jednotek.
2. Kliknéte na Skupiny.
3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potrebujete odstranit.

MNevyfizené polozky (0 Zobrazeni skupiny ()

Mebyla vybrana Zadna skupina

Wytvofit novou skupinu  tad Signatura

0

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

testovaciond

4. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete odstranit ze skupiny.
5. Kliknéte na Akce.
6. Z rozbalovaciho menu vyberte Odebrat vybrané jednotky ze skupiny.
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Nevyfizené poloZky (0)

Zobrazeni skupiny (2)

Skupina ¢. 1681: testovaci001 potet poloZek 2 / \Wvtvofeno 2018-12-
12T02:55.15+01.00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny=
& |8 Garovy kéd Signatura
1 i« 1est000010 364.612-053.2
2 [ 1est000008 364 612-053.2

| Skupina Imatzov
Odebrat vybrané jednotky ze skupin TE—

- Exemplare

M« W | Akcev  Radki

a

Pouit tagy

Viyzadat vybrane jednotky

Upravit vybrané jednotky

Pfesunout vybrane jednotky do oznafenych signatur
Vymazat vybrané jednotky z katalogu -

7. Skupina se znovu nacte a vybrané jednotky v ni jiz nebudou.

Editace exemplaru ve skupiné

1. Kliknéte na Katalogizace—-Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny jednotek.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Zrozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potrebujete editovat.

Nevyfizene polozky (0)

Mebyla vybrana Zadna skupina

Viytvofit novou skupinu

[+

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

testovacioo

Zobrazeni skupiny ()

xod

Signatura

4. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete editovat.

5. Kliknéte na Akce.

6. Z rozbalovaciho menu vyberte Upravit vybrané jednotky.
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Nevyfizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny (2)

SKupina ¢. 1681: testovaci001 potet poloZek: 2 / Wyvivofeno 2018-12-
12702:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny= M| @ » | Akcew Radke

a

g |8 Garovy kéd Signatura Fouztlagy

1 @ 1esi000010 364.612-053.2 | Skupina matizov

2 [ iesiD0O00S 364 612-053 2 Cdebrat vybrané jednotky ze skupiny
| Exemplafe
VyZadat vybrane jednotky

Upravit vybrané jednot

Pfesunout vybrane jednotky do oznatenych signatur

matizov;

Vymazat vybrane jednotky z katalogu A

7. V nové zalozce prohlizeCe se otevre Editor jednotek. Provedte pozadované zmény a potvrdte
kliknutim na Ulozit a zavfit.

Upravit Sablony jednotek Wychozi

Zobrazit detaily jednotek Skryt viastnosti jednotky

Pracovni jednotky Dokonéené jednotky

UloZit vybrané loZit a zavfit - Sablona -

¥ Carovy VytvofeAktivov Prefix s Signatu Sufix sit

@ testd.. 2018-.. 2018-.. 3646, Pujcovat?
* Anc ' Ne

8. Polozky byly aktualizovany, obnovte svoji obrazovku.
Vymazani exemplaru z katalogu

1. Kliknéte na Katalogizace—Skupiny jednotek. Otevie se rozhrani Skupiny jednotek.

2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které potrebujete vymazat z
katalogu.
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Nevyfizené poloky (0} Zobrazeni skupiny ()

Mebyla vybrana Zadna skupina

5:

& | Wwivofit novou skupinu  (gq Signatura
Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

testovaciond

4. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete vymazat z katalogu.
5. Kliknéte na Akce.

6. Z rozbalovaciho menu vyberte Vymazat vybrané jednotky z katalogu.

Nevyfizené poloZky (3) Zobrazeni skupiny (4)

Skupina €. 1691: testovaci001 pofet poloiek: 4 / Viyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny= I« “ W Akce - Rad
= . Odebrat vybrané jednotky ze skupiny =
. '__‘ Carovy kéd Signatura ExembplaFe :
1 i 1est000010 364.612-053.2 \yzadat wybrané jednotky matizof
i _ | e
2 2 1est000007 2-18 SpreitvybranZjednaiky tenych
3 W 1est000005 364-7 t 1 o ¥}
Pfesunout vybrané jednotky do oznatenych signatur .
4 [ test000008 364 612-053.2 matizoj
mazat vybrane jednotky z katalogu
Zobrazit

Tiskové Stitky

7. Objevi se vyskakovaci okno s zadosti o potvrzeni. Kliknéte na OK/Continue.

“+ Fix Me!

Vymeénit obrazek

Opravdu chcete vybrané poloZzky seznamu vymazat z katalogu?
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8. Exemplare byly vymazany z katalogu.
Rezervovani exemplara ve skupiné

1. Kliknéte na Katalogizace — Skupiny jednotek. Otevre se rozhrani Skupiny jednotek.
2. Kliknéte na Skupiny.

3. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, na které chcete vytvorit
rezervaci.

MNevyfizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny ()

Mebyla vybrana Zadna skupina

Wytvofit novou skupinu  Lag

(11

Signatura
Upravit skupinu
Smazat skupinu
Sdilena skupina
testovacioo
4. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete rezervovat.
5. Kliknéte na Akce.
6. Z rozbalovaciho menu vyberte Vyzadat vybrané jednotky.
Nevyfizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny (2)
SKupina ¢. 1681: testovaci001 potet poloZek: 2 / Wyvivofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB
Skupiny= M| 0 W | Akce~  Radki
g |8 Garovy kéd Signatura _ Poui_ittagy _
1 @ 1estd00010 364.612-053.2 | Skupina - _ matizov
2 [ 1est000008 364.612-053.2 Qdebist whrare ednolof ZeSkipiy matizov
| Exemplafe
Upravit vybrané jednotky
Pfesunout vybrane jednotky do oznaéenych signatur
Vymazat vybrane jednotky z katalogu A

7. Zadejte Carovy kdd Ctenare, pro kterého je rezervace vytvarena. Jako vychozi je vyplnén Carovy
kdd prihlaseného uzivatele.
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Vyzadat exemplare

Carovy kod uZivatele | 20000000385 HOMOIAY. Aok

Typ rezervace = Rezervace exem| v Knihovna pro vyzvednuti rezervace

Potet jednotek: 3 Cn

8. Vyberte pozadovanou knihovnu pro vyzvednuti rezervace.
9. Vyberte pozadovany typ rezervace.

10. Potvrdte kliknutim na OK.

11. Rezervace byla vytvorena.

Pifesun exemplafu do signatur

1. Vyhledejte titul v katalogu.
2. Kliknéte na panel Sprava exemplaft

Detaily zaznamu »
Nazev: Déti a rodiCe v rozvodu - manual pro  Vydani: Vydani prvni TCN (kontrel. €. 24323 Vytvefil(a): Klara
zitastnéné profesiondly a rodiny zaznamu):
Autor: Matoudek, Oldfich 1947- Datum vydani 2015 Databazové ID: 24323 Naposledy Klara
editoval(a):

Signatura z bib. 364 542 Viastnik zaznamu Cas posledni 2016-12-13 16:58
zZaznamu: editace:

Zatatek Pfedchozi Dalsi Konet Zpét k vysledkim (1 /12 ) Pfidat jednotky Serialy « Oznatit pro: « Dalsi akce: «

Zobrazeni v OPACU Editace MARCU Zobrazeni MARCU Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplard Spojené exemplafe

Mastavit jako vychozi zobrazeni

Zobrazit viastnicivi exemplaii zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihovny ¥ Zobrazit detaily jednotky ¥ M| & W | Akce~ | Radki25w

Zobrazit detaily signatury ¥ Strana 1= | =

g | [ Viastnicka knihovna Signatura Knihovnaipobocéka Jednotka €. Garovy kod Status Upozornéni
1 TEST-SYS ... TEST-LIB 364.642 Nautna literatura test000015 Volne 0 Spravovat

3. Zaskrtnutim zvolte signaturu, do které chcete presunout exemplare.
4. Kliknéte na Akce.
5. Z rozbalovaciho menu vyberte Oznacit - Knihovna/signatura jako cil presunu.
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Zobrazeni v OPACU Editace MARCuU Zobrazeni MARCu Zobrazit rezervace Casti monografii Sprava exemplard Spojené exemplare
Mastal

Zobrazit viastnictvi exemplaf zde nebo nize

Zobrazit prazdné signatury ¥ Zobrazit prazdné knihovny ¥ Zobrazit detaily jednotky ¥/ M| « | » | Ace~ R
g S - Tiskove Sfitky -
Zobrazit detaily signatury |s —

. Exemplaf jako po3kozeny
Viastnicka knihovna Signatura Knihovn

- 0

Exemplar jako postradany

4] TEST-SYS ... TEST-LIB &21.162.3 Beletrie 0
| «”Rnihovnassignatura jako cil pfesun |

Pridat
Signatury

Exemplafe

6. Kliknéte na Katalogizace —» Skupiny jednotek. Otevie se rozhrani Skupiny jednotek.

7. Kliknéte na Skupiny.

8. Z rozbalovaciho menu vyberte skupinu, obsahujici exemplare, které chcete presunout do
signatury.

MNevyfizené poloky (0} Zobrazeni skupiny ()

Mebyla vybrana Zadna skupina

Wytvofit novou skupinu  aq Signatura

(31

Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

testovacion

9. Zaskrtnutim vyberte polozky, které chcete presunout.
10. Kliknéte na Akce.
11. Z rozbalovaciho menu vyberte Pfesunout vybrané jednotky do oznacenych signatur.

Newvyfizené poloZky (0) Zobrazeni skupiny (2)

Skupina ¢. 16981: testovaci001 potet poloZek: 2 / Wyvtvofeno 2018-12-
12T02:55:15+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

M| € B | Akce~  Radkl

Skupiny-
g |8 Carovy kéd Signatura Pou;lttagy
1 ¥ 1est000010 364.612.053.2 | Skupina Imatzov
2 [ test00000S 364 612-053.2 QdeREt Vybrage jednatlf 2 SkUupiTy matizov

- Exemplate
VyZadat vybrané jednotky

Upravit vybrané jednotky

@Wbrané jednotky do oznafenych signatu

Vymazat vybrané jednotky z katalogu -

Evergreen DokuWiki CZ - https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/



Last
update:
2020/03/21
18:03

manualy_stara_verze:manualy_stara_verze https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/doku.php/manualy_stara_verze:manualy_stara_verze

12. Jednotky byly pfesunuty.
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Skupiny zaznamu

v O

Obecné informace o skupinach zaznamu a exemplaru

Skupiny umoznuji seskupeni, sdileni nebo hromadné zpracovani vice zéznamd nebo exemplari
najednou. Funkcionalitu skupin je mozné vyuzit napf pro hromadné Upravy nebo mazani, pro
hromadnou zménu statusu, vytvareni bibliografickych seznamd, skupin exemplard pro vystavy a dalsi
prilezitosti.

V Evergreenu momentalné existuji dva druhy skupin: Skupiny zaznam{ a skupiny exemplard. Prace s
obéma typy skupin je velmi podobna, lisi se vSak v nékterych drobnostech vyplyvajicich z typu
skupiny (napr. skupinu exemplard Ize tvorit pouze nactenim ¢arového kédu, zatimco skupiny zéznam(
vyzaduji vyhledani bibliografického zaznamu podle jinych kritérii). Zaroven oba typy skupin nelze
kombinovat, tj. nelze pridat exemplar do skupiny zdznam{ ani zaznam do skupiny exemplard.

V ndzvech skupin se rozlisuji mala a velka pismena, tj. je mozné napf.vytvofit skupinu s ndzvem
~Novinky“ i kdyZ uz existuje skupina ,novinky"“. Je také mozné mit skupinu zaznam{ a skupinu
exemplard se stejnym nazvem.

Skupina zlstane v systému dokud neni smazand, nema vsak vliv na bézné cinnosti knihovny nebo
vypljcky, protoze skupina jako takova neznamena zménu statusu exemplare nebo zaznamu.

Skupiny zdznam slouzi k praci se zaznamy, napf. spojovani zaznamu, hromadné mazani zéznamd,
hromadné editaci MARCu, exportu zaznam{ nebo pfipravé rezervaci a prepravy konkrétnich tituld.

Vytvorit skupinu zaznamd nebo pridavat zédznamy do skupiny je mozné

* pfimo z vyhledaného zéznamu v OPACu ve sluzebnim klientu Evergreenu, které slouzi pouze k
rychlému pridani (tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* - , PFidat do skupiny*)

* z rozhrani pro editaci skupin zaznam, které v prehledné formé nabizi moZnosti pro spravu
skupin a umoznuje provadét hromadné akce se skupinou zaznamd (viz dale),

e zrozhrani ,, Status exemplare* (kliknéte na tladitko ,,Akce pro katalogizatory* a poté
zvolte z kontextového menu polozku ,, Pridat do skupiny zaznami“).

Pridani zaznamu do skupiny (nebo vytvoreni skupiny) z
OPACu

Pridani vyhledaného zaznamu do skupiny

1. Otevrete pozadovany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam*.

2. Zvolte polozku ,, Pridat do skupiny“.

3. Ze seznamu vyberte pozadovanou skupinu a kliknéte na tlacitko ,,Pridat do vybrané
skupiny*.
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Vytvoreni nové skupiny

1. Otevrete pozadovany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam*.
2. Zvolte polozku ,, Pridat do skupiny“.

3. V dialogovém okné zvolte tlacitko ,,PFidat do nové skupiny*.
4. Ve vyskakovacim okné zadejte pozadovany ndzev nové skupiny a potvrdte tlacitkem , OK".

1Bibliograficky z&znam: 9081 | -

Detaily zéznamu  (
Nazew:
Autor:
Signatura z bib. zaznamu #:

Pfidat svazley ) ( Zobrazit format MARC )

Hrebickovs, Martina

Pétifaktorowvy model v psychologii oscbnosti  Vydani:

Vyd. 1.
Datum vydani 2011
Viastni

Zamam2288  zazatek | pedchos |

TCH (kontrolini & zazn.): 5081
Databizové TD:

S0E1
ik zaznamu

Vybworil(a): admin
Haposledy editoval(a): admin
Cas posledni editace: 21,811 19:55

=101x|
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keyword: psychologie osobt

Domi Podrobné whledavani

Pokrodilé whleddvani

Moje konto Vysledek 2z 88 Prvni
Jste pfihlaen jako Eva Detaily zaznamu
Seznam vyhledanych tituld Esarey
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Datum vydani

Makladatel
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Export2
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extu: BEZna / Velkd | Jazyk: |Czech
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-

-
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=

Piidst do wybrané skuginy | PAdat do nové skupiny |

Pétifaktorovy mi
Hrebitkova, Ma

9 Zadejte jméno skupiny:

LI IThis Eranch

Xl oyat IVl’ce akei...

i Martina Hfebickova

978-80-247-33
Vyd. 1.
201

| psy

chologie|

cous |

Grada

Rozhrani pro spravu skupin zaznamtu

rozhrani pro spravu skupin zaznamu je dostupné bud prostrednictvim menu (,,Editovat” - ,, Skupiny
zaznami“) nebo ze vstupniho portalu sluZzebniho klienta Evergreenu (polozka ,, Skupiny
zaznami*“). Rozhrani obsahuje tfi zalozky. Pri otevieni se zobrazi zalozka ,Zobrazeni skupiny”. Pro
vyhledani slouzi zalozka ,Vyhledani zaznamu“. Zalozka ,Nevyrizené zaznamy"“ umoznuje pracovat s
vyhledanymi zaznamy a presouvat je do vybrané skupiny.

Vytvofeni skupiny zaznamu

1. V rozhrani pro spravu skupin zaznamu kliknéte na tlacitko ,,Akce pro skupinu* a z
rozbalovaciho menu zvolte ,,,, VytvoFit novou skupinu*.

2. V dialogovém okné zadejte nazev skupiny a potvrdte jej tlacitkem ,,OK* nebo stisknutim

kldvesy , Enter”.

3. Pokud zadany nazev skupiny jeSté v systému neexistuje, otevre se nové vytvorena skupina. Jeji
jméno se zobrazi jako prvni poloZka rozbalovaciho menu pro vybér skupiny a pod nim se zobrazi

Cislo a vlastnik skupiny.
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1 Skupiny zaznamd | + X

Zaznam Dotaz I Newyfizend ziznamy (P)  Zobrazeni skupiny I

IExPnru vI R he | Skupina obszhuje 65 exemplife(d)
~ Skupina # 25 Export2 Viastnile Cernifidkovd [ o) @ KN
xodebrat wybrang ze skupiny | « Pidat vybrané do nevyfizenych zéznamid |
& | sutor |_Datum vydéni | 158N | Kontrolni giso ziznamu (TCN) | nekizdatel | ndzev | Viydini |
1 2007 978-80-7208-627-6 12978 Sagit Skolsti 1 podle stavu k 1. 4, 2007 .
2 Nowveotnd, Eifka 2008 978-B0-247-2356-9 15234 Grada Zaklady sociclogie Vyd. 1.
2 skutl, Martn 2011 97B-80-7367-778-7 . 15152 Portsl Ziklady pedagogicko-psychologi . Vyd. 1.
4 Thieliche, Helmut 1368 14320 Rainer Wunderiich Wer darf leben? : Der Artzt aks Ric..
5 Rinser, Luise 1365 bro. 14414 Echter Verlag Ven der Unméglichksit und der M... 1. vyd.
6 Borucki, Bruno 1967 brod. 14231 Waort und Werk versténdliche Philcsophie : Hauptf... 1, wyd.
7 Parrct, Lerster 2006 978-1-84445-067-1 14108 Learning Matters Values and ethics in social work pr...
8 Ernst, Gerhard 2010 978-3-17-021321-0 13769 W, Kohit Universelle Menschenrechte und p... L. Aufl,
9 Lechner, Martin 2000 3-7658-1213-1 13327 Don Bosco Verlag Theclogie in der Sczialen Arbeit : . 1. vyd.
10 Wood, Gale Goldbe... c2006 S7E0231507820 (ele.. 27 Columbiz University Press The structural approach to direct .. 3rd ed.
11 Jarvie Ian 1572 12505 The Story of Social Anthropolegy... 1oyd.
12  Homfeldt, Hans Gii.. 2006 978-3-497-01867-3 12175 Ernst Reinhardt Sozizle Arbeit und Gesundheit : i
13  Ansen, Harald 2004 3-8252-2561-5 12172 Ernst Reinhardt Soziale Arbeit im Krankenhaus
14  Webb, Stephen 2006 978-0-333-96361-6 11836 Palgrave Macmillan Social work in a risk society : sodi.. 1. vyd.
Préce se seznamem ~ | - Zobrazit vie v katalogu I Preprava rezervad titulu I Srazat viechny zéznamy I Sloudt viechny ziznamy I Hromadna editace MARCU I Exportovat viechny zéznamy|

1| | 3

Otevfieni skupiny zdznamu

1. V rozhrani pro spravu skupin zaznam{ otevrete rozbalovaci menu pro vybér skupiny a zvolte
pozadovanou skupinu.

2. Po nacteni skupiny se jméno skupiny zobrazi jako prvni polozka rozbalovaciho menu pro vybér
skupiny a pod nim se zobrazi ¢islo a vlastnik skupiny. Pokud skupina obsahuje vice zaznamd,
mUze jeji nacteni chvili trvat.

Pridani zaznamu do skupiny

1. Otevrete pozadovanou skupinu (viz vyse).

2. Kliknéte na zdlozku ,,Vyhledani zaznamu* (ve starsi verzi Evergreenu se prozatim zobrazuje
starsi preklad ,,Zaznam Dotaz").

3. Vyhledejte pozadovany zaznam (viz dale). Po zobrazeni napovédy pro vyhledavani kliknéte na
tlacitko ,,Napovéda“,, .

4. Vysledky jednotlivych hledani presunte odpovidajici zaznamy do ,Nevyrizenych zaznamid*“ (viz
dale)

5. Z ,Nevyrizenych zaznam(" presunte pozadované zaznamy do vybrané skupiny.

Pokud jste pridali zaznamy do skupiny, ale pridané zaznamy se ve skupiné nezobrazily, kliknéte na
tlacitko ,,Akce pro skupinu“ a v rozbalovacim menu zvolte polozku ,,Obnovit*.

Vyhledani zaznamu

e Pro vyhledani zaznamu miZzete pouzit vyhledavaci zkratky nebo kombinovat dotazy (viz tabulka
nize)

e Pfivyhledavani je mozné kombinovat vyhledavaci terminy. Jednotlivé terminy oddélte carkou.
Nariklad pro vyhledani titulu Metody socialni prace od Oldficha Matouska Ize zadat dotaz
ti:Metody socidlni prace, au:matousek, oldrfich
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Vyhledavaci zkratka|Pouziti

keyword/kw Hledani podle klicovych slov

author/au/name Hledani podle jména autora

title/ti Hledani podle nazvu

subject/su Hledani podle tématu

series/se Hledani podle edice

lang Omezeni vysledkl podle jazyka

site Omezeni yYsIedk& poglle or.ganizgém’jednotky (odpovida zkratkam knihoven
nastavenych v administraci systému)

sort typ tridéni \,/)'/sledkﬁ (title, Iaulthlor,lpubollate); v§5§ledvky/je/také/moéné tridit v
tabulce s vysledky vyhledavani kliknutim na prislusné zahlavi sloupce tabulky
fazeni vysledk( (asc, dessc) vzestupné, sestupné; vysledky je také mozné

dir radit v tabulce s vysledky vyhledavani kliknutim na prislusné zahlavi sloupce
tabulky

available pokud je hodnota nastavena na ,true” nebo , 1, jsou vyhledany pouze

zdznamy dostupnych dokumentd

e Po zadani pozadovaného dotazu kliknéte na tlacitko ,,Potvrdit“ nebo stisknéte klavesu ,Enter”.

u

Nevyrizené zaznamy

Vyhledané zdznamy je mozné pridat do Nevyrizenych zaznamu.

1. Pro pridani vybranych zdznamU oznacte kurzorem radky, které chcete presunout do
nevyrizenych zaznamd. Pro vybér souvislé rady zaznami pouzijte klavesu ,,Shift” Pro vybér
nesouvislé rady zaznamU pouzijte klavesu ,,Ctrl“. Poté kliknéte na tlacitko “,, Doplnit vybrané
do nevyFizenych zaznami*“.

7 7
Zaznamu™.

Pro pridani vsech vybranych zaznamd kliknéte na tlacitko ,, Doplnit vsée do nevyrizenych

Ze zélozky Nevyrizené zdznamy mUzete pridavat zéznamy do aktivni (pfedem vybrané) skupiny.

1.

Pro pridani vybranych zaznami oznacte kurzorem radky, které chcete presunout do vybrané

skupiny. Pro vybér souvislé fady zaznaml pouZzijte klavesu ,,Shift“ Pro vybér nesouvislé rady
zaznam{ pouZijte klavesu ,, Ctrl“. Poté kliknéte na tlacitko “, PFidat vybrané do aktualni

skupiny”.

Pro pridani vsech vybranych zaznamu kliknéte na tlacitko ,, Pridat vse do aktualni skupiny”.
Pro zobrazeni pridanych zaznamU otevrete zalozku ,Zobrazeni skupiny™.

pridani, zaznamy se

Poznamka: Pridani dokumentu do skupiny se po kliknuti na tlacitko , Pridat vSe do
aktudlni skupiny“ zdanlivé nijak neprojevi (pokud tedy opakované kliknete na tlacitko pro

pridaji dvakrat).

Zaznamy, které byly pridény do ,nevyrizenych zdznam(" zlstévaji v nevyfizenych zéznamech bez
ohledu na to, se kterou skupinou zéznamu pracujete. VymaZou se pouze pfi zavreni rozhrani pro

spravu skupin
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Odstranéni zaznamu ze skupiny

. Otevrete rozhrani pro spravu skupin zaznamd a zobrazte pozadovanou skupinu.

Zvyraznéte kurzorem zdznamy, které chcete smazat.

Souvislou radu zaznamu oznacite Sipkou a podrzenim klavesy ,, Shift“. Nesouvislé zaznamy
oznacite podrzenim klavesy ,,Ctrl* a kliknutim na pfislusny radek.

Poté kliknéte na tlacitko ,,Odebrat vybrané ze skupiny“ v levém hornim rohu obrazovky.
Obrazovka se obnovi a zaznamy se nadale nebudou ve skupiné zobrazovat. Pokud odstranujete
vice zdznam{, mUze to trvat nékolik sekund.

Pozor! NEPOUZIVEJTE pro smazani zaznamu ze skupiny tlaéitko , Smazat véechny
zaznamy*“ v dolni ¢asti obrazovky, které slouzi k mazani zdznamu z katalogu, nikoliv ze
skupiny.

Kopirovani skupiny zaznamu

Obsah skupiny zaznamU je mozné kopirovat do jiné skupiny. Tato funkce je uzite¢na napfr. v pripadé,
Ze chcete kopirovat zaznamy se sdilené skupiny do vlastni skupiny.

1.
2.

Otevrete skupinu zaznamd, ze které chcete kopirovat zadznamy.

Oznacte zaznamy, které chcete kopirovat. Pokud je ve skupiné vice zaznamU a chcete vybrat
vSechny, je nutné sjet kurzorem az doll na konec seznamu. Poté kliknéte na tlacitko ,, Pridat
vybrané do nevyfizenych zaznama“

. Barva vybranych radkd se zméni z modré na Sedou, ale jinak se zdanlivé nic nestane. Pro

zobrazeni zdznamU vyberte zalozku ,,Nevyrizené zaznamy*.
V pripadé potreby vyberte dalsi skupinu zéznamd a zvolte zaznamy, které chcete presunout do
nevyfizenych zaznamd.

. Poté na zalozce ,Zobrazeni skupiny” vyberte skupinu, kam chcete zaznamy presunou (pfipadné

vytvorte novou skupinu, viz vyse)

Pfesunte se na zalozku ,Nevyrizené zaznamy“ a pozadované zaznamy presunite (pouzijte
tlacitka ,, Pridat vybrané do aktualni skupiny* nebo ,,PFidat vSe do aktualni skupiny*”.
Pro zobrazeni zaznam{ ve skupiné otevrete zalozku ,,Zobrazeni skupiny”.

PFi pouZiti vySe uvedeného postupu zlistanou zaznamy jak v nové skuping, tak také v plvodni
skupiné. Dokud nezavrete rozhrani pro spravu skupin, zlistanou také zobrazeny na zalozce
.Nevyrizené zaznamy".

Sdileni skupin zaznamu

Abyste mohli zobrazit skupinu zéznam(@ vytvofenou nékym jinym, musite znat ¢&islo skupiny. Cislo
skupiny se zobrazuje vedle jména skupiny v rozhrani pro spravu skupin.

1.
2.

Pro zobrazeni sdilené skupiny otevrete rozhrani pro spravu skupin zaznamd.
Z rozbalovaciho menu pro vybér skupiny vyberte polozku ,,Nacteni sdilené skupiny*
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Vyberte skupinu j Akce pro skupinu ~ |

Vyberte skupinu

PP

2012 Portal | 15BN | Kontrolni gislo zéznamu (TCN) | nakizdatel | Mazev | vydiani |
Export

Exportl

Wovinky — 2012 - unor/brezen
Novinky 2012 duben

mrkew

pokus

psychologie

psychologie nabozenstvi
rozpocet eu

slouceni

umeni ptat =e

1

- Ve vyskakovacim okné zadejte Cislo skupiny. Potvrdte tlacitkem ,,OK“.

3. P¥i préci s cizi skupinou miZete provadét hromadné akce, ale nemdZete pridavat nebo
odstranovat zaznamy ze skupiny.

Zrus$eni skupiny zaznamu

Smazani skupiny znamena zruseni virtualniho kontejneru, tj nejedna se o smazani zaznam( z
katalogu. Doporucuje se vsak nejdrfive ze skupiny odstranit vSechny zaznamy a teprve poté je smazat.

1. Odstrante ze skupiny vSechny zdznamy

2. Kliknéte na tlacitko ,Akce pro tento zaznam* a z rozbalovaciho menu vyberte ,,Smazat
skupinu”.

3. V dialogovém okné potvrdte smazani skupiny tlacitkem ,, OK* nebo klavesou ,,Enter

Skupina # 79 mrkev

I Nazev I Vydéni I

0 Odstranit skupinu s ndzvem mrkey?

Cancel

Prace s= seznamem * | - Zobrazit vie v katalogu I Pfeprava rezervadi fitulu I Smazat viechny ziznamy I Slouit viechny zdznanmy I Hromadné editace MARCU I Exportowvat viechny ziznamy|

4. Skupina se smaze a zmizi z obrazovky.

Hromadné akce se zaznamy

Poté, co jsou zdznamy pridany do skupiny, je mozné se provadét hromadné akce se zaznamy
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obsazenymi ve skupiné pomoci tlacitek umisténych v dolni ¢asti rozhrani

- Zobrazit vie v katzlogu I Preprava rezervac titulu I Smarat vBachny zéznamy I Sloufit vBachny z&znamy I Hromadni editace MARCuU I Exportovat vBachny ziznammy ~

Pozor! Pri hromadnych akcich se skupinami zaznamu i exemplard je vzdy akce aplikovany na
VSECHNY zéznamy nebo exemplafe ve skupiné (tj. jsou napf. slou¢eny véechny zéznamy, vymazany
vSechny zdznamy apod.)

Slouceni zaznamu
Viz Slouceni zdznama
Zobrazit vse v katalogu

Kliknutim na tlacitko ,Zobrazit vse v katalogu*“ se oteviou vSechny zaznamy, které aktualni
skupina obsahuje. Kazdy zdznam se otevie na novém panelu. Cim vice zéznam skupina obsahuije,
tim déle se zaznamy budou naditat. Pozor, polet otevienych panell je omezen, proto je vhodné tuto
funkci pouzivat spiSe na skupiny s velmi malym mnozstvim exemplara.

ficky zdznam: 14006 | 3 Bibliograficky ziznam: 7572 | 4 Bibliograficky zdznam: 5361' 5 Bibliograficey ziznam: 16389 & Bibliograficky zaznam: 8457 | 7 Bibliograficky zéznam: 11578 | 8 Bibliografi* + X

Detaily ziznamu ( PFidat svazkey ) ( Zobrazit format MARC )
Nizev: Obrazy v terspii, uméni 2 nébodenstui : interp Vydéniz Vid, 1. TCH (kontrolini & zizn): 8457 Vytvoiil(a): admin
Autor: Riedel, Ingrid Datum vydani 2002 Databazowé ID: 8457 Naposledy editoval(a): admin
Signatura z bib. zznamu #: 354.627-785.47.027.033165. 212159, 364{045.8) Vlastnik ziznamu Eas posledni editace: 21811 15:55
Zamam 1z 1 Zatatek I Predchoz I DS Konec vysledky vyhledavani | Akce pro tento zdznam
Zpet | Obnovit | \pred | D=bug yytisknout stranku |
_-__E'Z_.'i,__.- Velikost textu: BéZna / Velka | Jazyk: |Czech v | =]
EVERZGREEN Ejdj IKIiéovésIovoj IVéechny nogice j Zvolit knihovnu pro vyhle:
— Podrobné vyhledavani
Pokrofilé whiedavani Knihovna
Moje konto Detaily zaznamu Rezervovat IWI.___
Jste pfinlaZen jako Eva Nazev
Seznam vyhledanich tituld Autar Riedel, Ingrid
Detaily whledanych titulii 'SE”fJ 3 i e v
Wydani Wyd. 1.
Dratum vydani 2002
Nakladatel Portal
Fyzicky popis print 174 s., xx 5. obr. pfil. il. (nékteré barev.) 21 cm

Smazat vSechny zaznamy

Pomoci hromadné mazani z rozhrani skupiny se z katalogu smazou vSechny zdznamy, které nemaji
pripojeny zadné exemplare. Pokud néktery z exemplarl ma pripojené informace o existujicich
exemplarich, objevi se chybové hlaseni a zaznam nebude smazan. Ostatni zaznamy ve skupiné vsak
budou smazany. Kliknutim na tlacitko ,,Smazat vSechny zaznamy* se otevre okno pro Cisténi
zaznam{, kde se zobrazi prehled zaznamd. Pokud zaznamy nechcete smazat, kliknéte na tlacitko
»Storno*“. Tlacitkem ,,Smazat“ potvrdite smazani vsech zaznam0. Okno pro ¢isténi zdznam( se
zavie. Zdanlivé se nic nestane, ale zdznamy se smazou ze systému.
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Po kliknuti na tlacitko ,,Hromadna editace MARCu“ se otevie rozhrani pro davkové Upravy MARCu.

Exportovat vSechny zaznamy

Tlacitko ,,Exportovat vSsechny zaznamy* umoznuje exportovat zaznamy do externiho souboru. Je
mozné exportovat zaznamy do formatl: MARC 21, Unimarc, MARC XML a Evergreen. Vyberte
pozadovany format. V dialogovém okné zdejte umisténi a nazev souboru a soubor ulozte.
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Skupiny zaznamu

Uvod

Skupiny zaznamU jsou pracovni ,kontejnery” pro zaznamy ve formatu MARC. Jakmile jsou zaznamy
pridany do skupiny, mlzete provadét rdzné druhy akci, véetné:

editace vSech zaznamU najednou pomoci davkového editoru MARC,

e smazani vsech zaznam{ ve skuping,

* slouceni vsech zaznami ve skuping,

stazeni soubord MARC pro vsechny zdznamy ve skuping, takZe je miZete nasledné editovat v
jiném programu, jako napfiklad MARCEdit.

Vytvoreni skupiny zaznamu

1. Kliknéte na Katalogizace—Skupiny zaznamu.

2. V nabidce Skupiny kliknéte na Vytvofit novou skupinu.
3. Pojmenujte skupinu a (volitelné) pridejte jeji popis.

4. Potvrdte kliknutim na Vytvofit skupinu.

Dotaz k zaznamu (0) Nevyfizené zaznamy (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina
Dévkova editace M|« B | Akce~
é. Vytvofit novou skupinud my Otisk Celkova kvaliZdroj kontroliHodnota kontHlavni nazev Autor (normalNakladatel (nRok vyda

] Upravit skupinu
Zal .
Smazat skupinu

Sdilena skupina
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Viytvorit skupinu
Nazev
skupina-test

Popis

Popis .

[ Viditelné vefejné?

Pridani zaznamu do skupiny

. Kliknéte na Katalogizace—~Skupiny zaznamu.

. 'V menu Skupiny vyberte skupinu, do které chcete zdznam pfidat.
. Kliknéte na panel Dotaz k zaznamu.

. NapiSte vas dotaz do policka Dotaz k zaznamu.

. Zaskrtnutim vyberte zdznamy, které chcete pridat.

. V. menu Akce kliknéte na Pridat do skupiny.

SO Ul ks~ WN B

Dotaz k zaznamu (0) MNevyfizené zaznamy (0) Zobrazeni skupiny ()

MNebyla vybrana Zadna skupina

Davkova editace

. Vytvofit novou skupinu mu Oftisk Celkova kvaliZdroj kontroliHodnota kontHlavni nazev Autor (r
Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

skupina_test1

skupina_test2
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Dofaz k zaznamu (0) Nevyiizene zaznamy (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina
Dotaz k zaznamu

Skupiny- Davkova editace

¢. L | ID zaznamu Otisk Celkova kvalitiZdroj kontrolniHodnota kentrHlavni nazev ((Autor (normal

7adné poloZky k zobrazeni

Dotaz k zaznamu (438) Newvyfizené zaznamy (0) Zobrazeni skupiny ()

Nebyla vybrana Zadna skupina

Dotaz k zaznamu kKwKninovna

Skupiny~ Davkova editace M|« » _ Réckl 25 ~
é. [ | IDzaznamu Otisk Celkova kvalitZdroj kentrolnHodnota kontrHlavni nazev (Autor (normaliN Fiat kenewyzenyy (ne ISBN
1 ] 18 Title-filosofick... 60 18 Filosofické zk... Schelling, Fri... F . {'978-80-729.
2 ] 56 Title:111letm... 32 Unknown 56 111 let Mésts... M&siska knin... Praha - M&st... 2003 .
3 1 309 Titlezalternati... 24 Unknown 309 Alternativni t... Paroulkova, ... Praha 2005 2005
4 ¥ 419 Title:animism... 30 Unknown 419 Animismus, n... Borchert, Alo... 1905
5 1 438 Title:anticket... 46 Unknown 438 Antické trage. . Praha : Ode... 1970
6 ¥ 506 Title:aristotel... 54 Unknown 506 Aristotelova ... Heidegger, M... Praha : OIKO... 2001 {80-7288-04 ..
T 1 659 Title:bedrich... 25 Unknown 659 Bedfich Mietz... Podlaha, Ant... Praha : Cyrill... 1903

Pokrocilé dotazy k zaznamim

Panel Dotaz k zaznamu dovoluje pokrocilé vyhledavani s pouzitim kli¢d pro vyhledavani, jejich
seznam je uveden v nasledujici tabulce:

Klic Zkratka|Popis

author: au: Hledani podle jména autora, tvirce nebo prispévatele.

available: available:yes omezi vyhledavani na dostupné polozky.

keyword: kw: Hledani podle klicovych slov.

lang: Hledani podle jazyka.

series: se: Hledani podle edice.

site: Omezem’ vysledkd podle orga}n'izac‘fm"jedngtky (odpovida zkratkdm
knihoven nastavenym v administraci systému).

subject: su: Hledani podle tématu.

subject|geographic: Hledani podle geografického tématu.

title: ti: Hledani podle nazvu.

title|proper: Hledani podle nazvu z pole 245.

Klice Ize v dotazu kombinovat, napfiklad pro vyhledani titulu Metody socidlni prace od Oldficha
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Matouska Ize zadat dotaz ti:Metody socidlni prace au:MatouSek. Nelze, s vyjimkou kliCe lang, pouzit v
dotazu jeden kli¢ vicekrat.

Lze také vyuzivat booleovské operatory stejné jako pro vyhledavani v OPACu, tedy || pro OR, && pro
AND a - pro NOT.

Slouceni zaznamu

1. Kliknéte na Katalogizace-~Skupiny zaznamu.
2. Vytvorte a/nebo vyberte skupinu zéznamd.
3. Vyberte zaznamy, které chcete sloucit, a kliknéte na Akce - Sloucit vybrané zaznamy.

Dotaz k zaznamu (500} Nevyfizené zaznamy (0) Zobrazeni skupiny (4)

Skupina €. 30687: skupina_test2 potet poloiek: 4 / Vyvivofeno 2018-12-
09T19:11:20+01:00 / Novotny (200000003854) @ TEST-LIB

Skupiny~ Davkova editace M| 4« | » | Akce~ Radki2s~
&: Nazev ID zaznamu Otisk Celkova kvaliZdroj kontroliHodnota kontHlavni n ZODiEAt Zuolehe: Zaznaimyiv kalalogl ani (n ISBN
1 Bible Ceska... 758 Title biblece . 42 Unknown 758 Bibls et Odstranit vybrané zaznamy ze skupiny |
7 Bible £eska... 760 Title:hiblias... 28 Unknown 760 Bible tes  Smazat vybrané zaznamy z katalogu
3 Bible Eeska... 761 Title:biblece... 33 Unknown 761 Bible €8¢  Presunout titulove rezervace
4 Bible feska .. 763 Title:biblece... 15 Unknown 763 Bible tes

Exportovat zaznamy

4. Zobrazi se rozhrani Sloucit vybrané zaznamy.

5. Zaznamy, které se maiji sloucit, se zobrazuji na pravé strané obrazovky. Vyberte z nich fidici
zaznam (tj. ten, ke kterému budou pfipojeny ostatni zaznamy) kliknutim na Pouzit jako Fidici
zdznam.

Sloutit zaznamy?

Zvolte profil pro sloucéeni v

Ridici zaznam Zaznam, ktery ma byt slou¢en s fidicim zaznamem

Prosim, zvolte fidici zaznamz ... Odebrat z moiného vibéru

=LDR B2791cam a22885777a 4580
=@81 758

=883 CZ-PrlAB

=885 201702209183450.8

=697 ta

=083 82032351925\ xra T [11] | eze d
=815 \\$acnb@AAS89187

=835 \\ia(CZ PrCU)@98336374

6. Z rozbalovaciho menu vyberte profil pro slouceni.
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Slougit zaznamy?

Zvolte profil pro slouéeni v

Ridici zéznam Zaznam, ktery ma byt slouéen s Fidicim zaznamem

Prosim, zvolte fidici zaznam z ... Pouit jako fidici z4znam || Odebratz moného vinéru

=LDR B2791cam a22885777a 4560
=881 758

=683 CZ-PrlAB

=085 28170220183450.8

=887 ta

=883 82032351925\ xra T [I1] | cze d
=815 \\tacnbBeB539187

=835 \\{a(CZ PrCU)Bea336374

7. Po vybéru profilu mdzete vidét ndhled zmén, které budou provedeny v zédznamu.

Slouéit zaznamy?
2Zvolte profil pro slouéeni|
Ridici zaznam Zaznam, ktery ma byt sloucen s fidicim zaznamem
Upravit Upravit s wyuZitim piného editoru Pouzit jako fidici zaznam Qdebrat z mozného vibéru
=LDR 82791lcam a22885777a 4580 =LDR 88927nam a2288289 a 4580
=8@1 758 =8el 760
=@83 CZ-PrlAB =683 CZ-PrlAB
=805 20178220183450.0 =885 20178220118625.8
=8a7 ta =803 @BE6E2uL921\ K u cze
=008 02032351925\ xra f Il | cze d =835 \\ta(CZ Pr(U)eee368166
=815 \\$acnbeesssa1s7 =843 \\iaABDBS4tbcze
=835 \\$a(CZ PrCU)@ae8336374 =872 \7+a2-23/-27+xBible. Biblistikat2Konspekt$95
=835 \\$a(0CoLC)B5473517 =888 \\ia22%is
=348 \\3aABD@GA4SbczetcABDRG4SdABDEA43dABCR135dABD1G35dABDLSE =888 \\1a222.912s
=841 1\$acze$hlat =88@ \\1a223.1/.2%2s
=872 \7%a2-23/-27¢xBible. Biblistika$2Konspekt$9s =888 \\$a223.742s
=@3@8 \\3a27-232/-23652MRF =248 18%taBiblia sacra
=888 \\%a2-278%52MRF =245 @B*aBible Eeskd :tbhdil prvy : knihy Starého zékena. #nsv. 2., ¥pEster - Kni
=032 \\3a26-23%2MRF =258 ‘\\fal., vyd.

8. Profil pro slouceni miizete kdykoli zménit; vysledek slouceni bude poté prepocitan. Vysledek
slouceni bude také prepocitan po Upravé fidiciho zaznamu, vymeéné fidiciho zaznamu, nebo
odebrani zdznamu z mozného vybéru.

9. Pokud jste presvédceni, ze jste vybrali spravny profil pro slouceni, kliknéte v pravém dolnim
rohu na tlacitko Sloucit.

10. VSimnéte si, ze profily pro slouceni, které obsahuji tdaje o uchovani pole, nejsou v tomto
rozhrani k dispozici, protoze by mely za nasledek obraceni toho, ktery bibliograficky zaznam je
povazovan za cil slouceni.
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Slouéeni zaznamu (webovy klient)
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Slouceni (spojeni) vice zaznam{ je mozné provést s vyuZitim ,Skupin zéznamd*.

Pridani zaznamu do skupiny

1. V katalogu najdéte prvni zdznam, ktery chcete sloucit. Mlzete pouzit napriklad vyhledani podle
kontrolniho ¢isla zadznamu (pro vyhledani muzete pouzit polozku Nacist bibliograficky zdznam
podle TCN v menu pod polozkou Katalogizace nebo klavesovou zkratku Shift + F3

2. V zaznamu klinéte na tlacitko ,,Dalsi akce* na pravé strané obrazovky nahore a zvolte ,, Pridat

do skupiny*
Eva @ JAB-KN-eva  Celtinal™® =
o
TCN (kontrol. €. 34551 Vytveril(a): admin
Zaznamu):
Databazoveé ID: 34551 Naposledy editoval(a): admin
Vlastnik zaznamu Cas posledni editace: 29.08.2019 15:49

Ffidat jednotky Serialy - Oznadit pro- - Dalsi akce: -
. . . Pridat do skupiny
L Spojené exemplare piny
0 jednavku

4 Mt et jrasane v g e meee

MM @ W Akce~ | RAdk(i25~ @ Stranai~ | -

stupné od Datum zachyceni Datum pozadavku Alias étenare  Aktualni jednotka | ID rezervace

3. Ve vyskakovacim okné zadejte do pole na druhém radku nazev skupiny (midzete pouzit napfr.
nazev knihy) a poté kliknéte vedle pole na na tlacitko ,,PFidat do nové skupiny*
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Pridat do skupiny

Nazev existujici skupiny

Nazev nove skupiny Alkohol heute] ‘ | Pridat do nové skupiny

4. Poté vyhledejte dalsi zaznam, ktery chcete sloucit.

5. V zdznamu klinéte na tlacitko ,,Dalsi akce* na pravé strané obrazovky nahore a zvolte , PFidat
do skupiny*“,

6. Ve vyskakovacim okné zvolte v rozbalovacim poli na prvnim raddku pozadovanou skupinu

Pridat do skupiny

Nazev existujici skupiny ‘ Alkohol heute v ’ Pridat do vybrané skupiny

10819
Nazev nové skupiny @l Alkohol heute
P aRATATERE
burianek
capellari
E-knihy - Gale Virtual Reference Library
eknihy-gale
interdisciplinami pfistup v rané logopedické prevenci
JACH-ITI-skc-2
JACH-ITI-skc-4
JACH-ITI-SKC-5
JACH-ITI-SKC-6
JACH-ITI-SKC-7
JACH-ITI-skc3
JACH-ITI-ZOP skc1
Jachymka - ITI - testovaci davka do SKC
KDS1
kds2
kds3
Kral umira

7. Dokoncete pfidani zaznam do vybrané skupiny kliknutim na tlacitko , PFidat do vybrané
skupiny*”.
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Pridat do skupiny

MNazev existujici skupiny ' Alkohol heute

Nazev nové skupiny

8. Stejnym zpUlsobem priddejte do skupiny i pripadné dalsi zaznamy, které chcete sloudit.

Sloucéeni zaznamu

1. Otevrte novy panel nebo okno a z nabidky vstupniho portalu vyberte plozku ,, Skupiny
zdznam“ (alternativné mlzete z Menu vybrat z menu ,,Katalogizace“ polozku ,,Skupiny
zaznamua“ ).

2. Z rozbalovaciho menu vlevo nahore vyberte pozadovanou skupinu.
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Nebyla vybrana zadna skupina

‘ Skupiny-= | Davkova editace

Virtwoffit novou
Upravit skupinu
Smazat skupinu

Sdilena skupina

10819

[ Alkohol heute ]

E-knihy - Gale Virtual Reference Library
JACH-ITI-SKC-2

JACH-ITI-SKC-G

JACH-ITI-SKC-T

JACH-ITI-Z0OP skc

JACH-ITI-5kc-2

JACH-ITI-skc-4

JACH-ITI-skc3

raznamu

3. V seznamu zaznam( pridanych do vybrané skupiny zaskrnéte zaznamy, které chcete sloucit
(obvykle vSechny). Poté kliknéte na tlacitko ,,Akce* a zvolte polozku ,, Sloucit vybrané
zaznamy”.

Skupina €. 109207: Alkohol heute pocCet poloZek: 2 / Vytvofeno 13.08.2020 10:57 /
Cernifidkova (200000002534) @ JAB-KN

Skupiny~

Davkova editace

Nazev Smazano? D zaznamu ID zaznamu Otisk  Celkova kvaZdroj kontroHodnota |
Alkohol H... Ne 34551 34551 Title:alko... 25

34551

M « | » Radkd 1

Zobrazit zvolene zaznamy v katalogu K vydani |

Odstranit vybrané zaznamy ze skupiny  j7g

Alkohol H... Ne 36003 36003 Title:alko... 24

36003

Smazat vybrané zaznamy z katalogu 76

(s;sD

Pfresunout titulové rezervace

[ Slouéit vybrané zaznamy ]
Exportovat zaznamy

4. Zobrazi se dva panely (pfipadné vice, podle toho, kolik zaznami je vybrano pro slouceni). U
zdznamu, ktery chcete ponechat v katalogu (obvykle pljde o kvalitnéjsi zaznam) zaskrtnéte
volbu ,, Ridici zaznam*.K tomuto zdznamu budou pfipojeny dalsi vybrané zaznamy.
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Sloucit zaznamy?

Zvolte profil pro slouceni Sbalit zobrazeni jednotek

Pouzit jake fidici zdznam Odebrat z moZného vybéru
=LDR @8@61%nam a2 @8253

=@@1 34551

=@@3 CI-PrlAB

=@@> 20161184151634.0

=008 820222519764 sz e |1 |lger
=009 ch

=835 \\$a(CONS)12333

=035 \\$a(CONS)131

=835 \\2aKPS1@845

=048 \\$aABG450

=041 \\fager

=082 14$3362.292

=100 \\$75148%a0dermatt, 1.

=245 \\$aAlkohol Heute /$cvon 1. Odermatt
=256 \\%a2. Aufl.

=266 \\%alausanne :$bSAS-Verlag,%c1976.
=300 \\$a3205 s.

=653 \\$aAlkohol Heute

=852 4\$bETSSbETS$cVolny vybir$j3s2.2925p4244700149873y{dollar}50.002
=918 \\$2ABG450

=999 \\$a12333$c12333%tbiblio

=305 Y\$uadmin

=961 \\$a345515b%c34551%tbiblio%sets

Zvolte prosim fidici zaznam

Pouzit jake fidici zdznam Odebrat z moZného vybéru
=LDR 8@585nam a2 88241

=201 36223

=@@83 CI-PrlAB

=@@> 20020222000009.0

=008 828222s51976% sz e [l lger
=089 ch

=835 \\$a(CONS)131

=035 \\$aKP518845

=048 \\$aABG450

=041 \\3ager

=032 14%8362.292

=100 \\$75148%a0dermatt, 1.

=245 \\$aAlkohol Heute /$cvon J. Odermatt
=258 \\$a2. Aufl.

=268 \\3alausanneShSAS-Verlagic1976

=388 \\$a2@5 S.

=653 \\$aAlkohol Heute

=852 4\3bETSSbETSScVolny wyb&r$j362.2925gA%p424470010922
=918 \\$aABG45@

=999 \\$a131$bAUTOGEN$c131$tbiblio

=985 \\$uadmin

=961 \\$a360035b$c360035tbibliogsets

L ————
5. Pokud byste néktery ze zobrazenych zdznamd nechtéli sloucit s ostatnimi, kliknéte na tlacitko

»Odebrat z mozného vybérum*

6. Pro Dokonceni slouceni zadznam( kliknéte na tlacitko s ,,Sloucit* (pozn.: dokud fidici zaznam
meni vybran, zobrazuje se modry ramecek s informaci ,Zvolte prosim fidici zaznam* a tlacitko

»Slouéit” neni aktivni).

Zobrazeni pripojenych jednotek (exempla

v O

u)

Chcete-li zobrazit (pripadné skryt) jednotky, které jsou pripojené k jednotlivym zaznamdm, kliknéte na
tlacitko ,, sbalit zobrazeni jednotek*. Ve spodni ¢asti rozhrani se zobrazi seznam exemplari

pripojenych k jednotlivym zdznamdm.
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Sloucit zaznamy?

Zvolte profil pro slouceni -

Upravit Upravit s vyuZitim piného editoru

=LDR @@619nam a2 20253 =LDR
=081 34551 =001
=003 CZ-PrlAB =003
=085 20161104151634.0 =005
=008 @2022251976\ sz e I lger =008
=089 ch =009
=035 \\§a(CONS)12333 =035
=035 \\$a(CONS)131 =035
=035 \\§aKP510845 =040
=840 \\$aABGAS8 =241
=041 \\fager =082
=082 14$a362.292 =100
=100 \\§75140§a0dermatt, 1. =245
=245 \\$aAlkohol Heute /$cvon J. Odermatt =250
=250 \\$a2. Aufl. =260
=268 \\$alausanne :$bSAS-Verlag,5c1976. =300
=300 \\$a205 5. =653
=653 \\$aAlkohol Heute =852
=852 4\$bETSSbETS$cVolny vybérsj362.292$p424470014987$y{dollar}5e.00 =g10
=918 \\$aABGASE =599
=999 \\$al2333$c123333tbiblio =205
=965 \\fuadmin =301
=981 \\$a34551$b$c345515tbibliogsets

PouZit jake fidici zdznam

Odebrat z moZného vybéru

@@585nam a2 00241
36003

CZ-PriAB
20020222006008. 0
02022251976\ sz e
ch

\\#a(CONS)131

L \FaKPS10845
\\taABG450

\\tager

14%5362.292
\\175148%a0dermatt, J.
\\#aAlkohol Heute /¥cvon J. Odermatt

\\ta2. Aufl.

\\}talausannetbsAs-verlagicl976

\\¥a205 S.

\\#aAlkohol Heute

A\TBETSTbETSEcVolny vybérij362.2021gAtpa24470016822
\\¥aABG450

\\+a131$bAUTOGENtc131%thiblio

\\Fuadmin

\\#3368034bic360033tbibliotsets

IT1 lger

Upravit signatury Upravit signatury a jednotky

Vlastnicka knihovna

Signatura
ETS . ETS-KN 362.292 1

Pocet polozek

Viastnicka knihovna Signatura

ETS .. ETS-KN 362.292

Podet polozek

Uprava udaju slué¢ovanych zaznamu

Uprava Fidiciho zdéznamu pred slouéenim

1. Vfidicim zdznamu zaznam, kliknéte na volbu ,,Upravit“. V panelu, v némz je zobrazen fidici
zanam, se otevre rozhrani pro editaci MARCu.

Slougit zaznamy?

Zvolte profil pro slouéeni

Sbalit zobrazeni jednotek

PouZitjako fidici z&znam  Odebrat z moZnéhe vibéru

. =LDR @@585nam a2 @0241
Textovi editace MARCu  [J Podpole pod sebou Typ zdznamu BKS =381 36003
=083 CZ-PrlAB
Selecta Source v validovat Népovéda eI ECEAERRRE TN
=098 020222s51976% sz e 1111 lger
=809 ch
- — =835 \\$a(CONS)131
WP |a Uplz uziv e Kontr Jazyk | ger =835 \\$aKPS10845
BibUr | m Forma Konf || Biog || ModZ Zemé | 7 =242 \\$aABGA58
=841 \\$ager
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Popis‘ ‘\Iusl Jubil || TData| 5 Datt | 1976 Dat2 =1lee \\$7514e$a0dermatt, 1.
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=250 \\$a2. Aufl.
=260 \\$alLausanne3bsAS-Verlag$cl976
LDR | 00619nam a2 00253 | —388 \\$2265 S.
001 | 34551 =653 \\$aAlkohol Heute
003 | Cz-PriaE -&52 i:;bs'rsg,bs'rsg:cv;ﬂny vybEr§j362.2928gA%p424476016022
— =910 SABG4SA
005 | 20161104151634.0 =999 \\$a131$bAUTOGEN$c131$thiblio
008 02022251976 sz e 1111 Iger 905 \\$uadnin
009]ch] =901 \\$a360035b%c360035tbiblioSsets
035 ta (cons) 12333
035 fa (CONS)131H | Upravit signatury Upravit signatury a jednotky
035 a KPs10845|[1])
040 ta A35450H | Vlastnicka knihovna Signatura Pocet polozek
041 tager| @ ETS .. ETS-KN 862292
082 1] 4| ¥a 362.292[F]
100 +7 5140 4a odermatt, 1./[F]
245 +a Alkohal Heute /|[%c von 1. odermatt][]
250 ta 2. aufl [
260 ta Lausanne :|| £b SAs-verlag,|[c 1976.][])
300 +a 205 5.
653 +a Alkohol Heute|[)
8524 +b ETs|[ b ET5[ 4 c Volny vybér|[$] 362.292[+p 424470014987 1y 550.00”7\
910 a2 ABG450[[T
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$u admin|[(]
901

2. Alternativné mdzete otevrit samostatné okno pro editaci MARC pouzitim tlacitka ,,Upravit s
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pouzitim pilného editoru”.

3. Upravte béznym zplsobem Udaje MARC. v pripadé potreby mdzete do fidiciho zdznamu doplnit
pole ze slu¢ovanych zaznam.

4, Zaznam ulozte kliknutim na tlacitko ,, Ulozit“.

7 v O

Uprava exemplari a signatur

1. Na panelu zaznamu, kterého se Upravy maji tykat, zvolte pozadovany zaznam a kliknéte na
volbu ,,Upravit signatury a jednotky“ .

2. Otevre se standardni editor exemplard a jednotek. Upravte exemplare nebo svazky a poté
zdznam ulozte.
(Pozn.: Upravovat exemplare vétsinou nebude nutné - Gdaje ze vSech dalsich slu¢ovanych
zaznamU se automaticky pripoji k ridicimu zaznamu.)

3. alternativné mizete upravit pouze signatury jednotek u vybranych zaznama kliknutim na
tlacitko ,,Upravit signatury“.

Sloucit zaznamy?

Zvolte profil pro slouceni Shbalit zabrazeni jednotek m
Upravit Upravit s vyuZitim piného editoru PouZit jako fidici zaznam Odebrat z moZného vybéru
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=26@ \\falLausanne :$bSAS-Verlag,$cl976. =300 \\$a2@5 S.
=308 \\$a2@5 s. =653 \\$aAlkohol Heute
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Upravit signatury Upravit signatury a jednotky
Upravit signatury | Upravit signatury a jednotky I
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Slouc¢eni zaznamu (stary klient)

u

Slouceni (spojeni) vice zaznamuU je mozné provést s vyuzitim ,Skupin zéznamd*.
Pridani do skupiny

1. V katalogu najdéte zaznam, ktery chcete sloucit.

Klinéte na tlacitko ,,Akce pro tento zaznam* a zvolte ,,Pridat do skupiny“.

3. Ve vyskakovacim okné zvolte pozadovanou skupinu a kliknéte na tlacitko ,, PFidat do vybrané
skupiny“.

Q Pridat do skupiny ._ ;IEIEI

—Skupiny zaznamd
Do kkeré skupiney ma byt zaznam zkopirowan?

SKCO001 |
SkCoon:

eknibvy-gale

abp-berdychova

abp-sindlerova

marc-expork

SkC-vyrazeno_ 003

Souborny katalog

sobuorny katalog 2013 11 06 - puvodni wyber

N

Pridat do nove skupin: |

Skarno

4. Stejnym zplsobem priddejte do skupiny i druhy (pripadné i dalsi zaznam), ktery chcete sloucit.
5. Pokud skupina jeSté neexistuje, klinéte na tlacitko ,,PFidat do nové skupiny* a poté zadajte
nazev skupiny (pfi slu¢ovani zaznamt doporucujeme pojmenovat skupinu podle zkrdceného

nazvu dokumentu).

&) Pridat do skt o [=[ .5
—Skupiny zaznamd
Do kkeré skupiny ma byt zaznam zkopirowan?
Zkontrolowat jestli bylo poslano do SKC il
eknibey
eE (e | Javascript Application] x|
SkZ0001
| Skicoon: 6 Zadejte jméno skupiny: [
eknibve-g
| abp-berc I art and disability I
abp-sind
MNarC-exf 0.4 I Zancel | [
SkIC-wwr:
Souborny Eatalog
sobuorny katalog 2013 11 06 - ﬂ
Pfidat do wybrané skupiny | Pridat do noveé skupiny
Skarno |
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Slouéeni zadznamu

1. Otevrte novy panel nebo okno a z nabidky vstupniho portalu vyberte plozku ,,Skupiny
zdznami* (alternativné mlzete z Menu vybrat z menu ,,Editace” - ,,Skupiny zaznama“ ).

2. Z rozbalovaciho menu vlevo nahore vyberte pozadovanou skupinu. Zobrazi se seznam zaznamd
pridanych do dané skupiny.

3. Na dolni listé kliknéte na tlacitko ,, Sloucit vSechny zaznamy*“.

Soubor  Editace  Hledat  Wypdjcniprotokol  Katalogizace  Akvizice  Rezervace zdrojd

( } Pt~ \%) Vratt ~

1 skupiny z&znami | 2 Sloudeni z4znamtl 3 Skupiny zaznami

. |
L Hledat ftendie | |: Zobrazit posledniho ftendfe B 8 Registrovat ctendfe = | bS48 Hledat v katalogu - PS50 Status exempléfe - 8904 Madistp

.
+

Yyhledani zdznamu I Nevyfizené zaznamy (Py Zobrazeni skupiny I

0| art and disability - | ke pro skupinu - I Skupina obsahuje 2 exemplaie()

- Skupina nd disability Viastnik: sossmasas s @ JAB-KN
Xodebrat wybrané ze skupiny I =dFfidat vybrané do nevyfizenych zaznamii I
[ | Autor | Draturn wydani | ISEN I Kontralni &islo z&znamu (TCM) | Nakladatel | &zew | !
1 Wesder, alice 2011 978-0-230-11485-2 19520 Palgrave Macmillan Art and disability ; the social and politi... 1st
4 ‘wexler, alice z00% 975-0-230-60629-6 ... 19518 Palgrave Macmillan art and disabilicy : the social and politi... 1st

Prace se seznamem ~

Zobrazi se dva panely (pfipadné vice, podle toho, kolik zdznam( je vybrano pro slouceni).
4. U zdznamu, ktery chcete ponechat v katalogu zaskrtnét volbu ,,Ridici zdznam* (obvykle pijde
o0 kvalitnéjsi zaznam). K tomuto zaznamu budou pripojeny dalsi vybrané zaznamy.

1 Skupiny zéznamii | 2 Sloudeni zaznarni ! -

- P i
| Zobrazit vie v katalogu i Pieprava rezervaci titulu I Smazat viechny zaznamy E Sloudit wEechny z&znamy ! Hromadna editace MARCu . Exporto

Sloudit byta zéznamy? (Mejdfive wyber "Fidici" zéznam( Sloudk j Storno l
( % Ridici zaznam? © Ridici z3znam?
- namu { Zobrazit format MARC ) - Detaily zaznamu { Zobrazit format MARL )
Nazey: Art and disability : the st Nazey: Art and disability : the sc
Autor: Wesxler, Alice Autor: Wexler, Alic
Yydani: 1k Palgrave Macmillan p Yydani: sk ed.
Datum vydani 2011 Datum yydani 2009
signatura z bib. zaznamu #: 316,344 6-056. 26/, 3-05 Signatura z bib. zaznamu #: 316, 344,6-056, 26/, 3-02
TCN {kontrollni £ 2azn.): 19520 TCN {kontrollni £. zazn.): 19513
Databazové ID: 19520 Databszoveé ID: 19518
¥lastnik zaznamu ¥lastnik zdznamu
Vytvoiil{a): Klara Yytvoiil{a): Klara
Naposledy editoval{a): Klara Naposledy editoval{a): Klara
& Zobrazit bib, z&znam (' Editovat bib, zéznam " Kknihovni Fond xPominout tuta moZnost? | @ Zobrazit bib, z5znam ¢ Editovat bbb, 2éznam " Kknihowni Fond >(Pd|
g ——
rZobrazeni MARCu - 2obrazeni MARCu
Frint Page = Frint Fage I
LDR 01655nam a2200421 a 4500 LDE 01514 cam a22003%77a 4500 {
001 19520 00l 19518 |
003 CZ-PrIAB | | 003 CZ-PrIAB
005 201505060584522.0 005 20150326153129.0
007 ta 007 ta
008 14011652011 soma e 001 0 eng 008 03030552008 mma £001 0 eng
020 ta 978-0-230-11485-2 1q (broZ) 020 fa 978-0-230-60629-6 (viz) fz 0-230-60629-6
035 ta (CZ PrE 001355701 035 ta (CZ PrCIN001633565
040 1a BOACOL 1b cze B $aDLC fb cze o DLC td YDXCP fd C#P {d BWX
043 fa n-us--- $d DLC 1d ABDOOS |
072 7 12376tz Vichova a vzdlavin mviddtnich skupin osob 12 Konspekt 072 |7 fa37 iz Vychova awvzdilavni 12 Fonspekt {9 22
- s = 050 ta 316,344 6-056 26/ 3-053.2 12 MEF

5. Pokud néktery ze zobrazenych zaznamU nechcete sloucit s ostatnimi, kliknéte na tlacitko ,, PFi
slouéeni vynechat tento zéznam* °
6. Pro slouceni zéznamda kliknéte na tlacitko sloudit tlacitko ,, Slouc€it* (pozn.: toto tlacitko se
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aktivuje az poté, co zvolite fidici zaznam).

Uprava zéznamu nebo exemplaru pfi sluéovani zaznamu

Uprava Fidiciho zéznamu pred slouéenim

1. V fidicim zdznamu zaznam, kliknéte na volbu , Editovat bib. zaznam*. \V panelu, v némz je
zobrazen fidici zanam, se otevre rozhrani pro editaci MARCu.

Sloudit byto zdznamy? (Mejdfive wyber "Fidic z2&znam)

SlouEt |

Skorpo |

" fidici zaznam?

— Detaily zaznamu { Zobrazit format MARC )

Nazev: Art and disability : the st
Autor: Wezxler, alice

¥ydani: 1st Palgrave Macmillan p
Datum wydani 2011

Signatura z bib. zaznamu #: 316.344.6-056.26/.3-05
TCN (kontrollni €. zazn.}: 19520

Databazové ID: 19520

Ylastnik zaznamu

¥ytvoril{a): Klara

Naposledy editoval{a): Klara

" Zobrazit bib. zaznam Kknihowvni Fond

}(Pominout buto moZnost? |

| - 2obrazeni MARCU

[ Seskupit podle poli [~ Textovd editace MARCU | Rychlé piidani exemplafe Yalidowat | Ulogit zazn

" Ridici zaznam?

- Detaily zaznamu { Zobrazit format MARC )

Nazew: Art and disability : the s
Autor: Wexler, Alice

¥ydani: 1st ed.

Datum vydani 2009

Signatura z bib. zaznamu #: 316.344.6-056.26/.3-05
TCN {kontrollni €. zazn.): 195158

Databazové ID: 19518

¥lastnik zaznamu

¥ytvoril{a): Klara

Naposledy editoval{a): Klata

(¥ Zobrazit bib. zaznam " Editovat bib. zdznam (" Kknihovni fond

Frint Page

-2aznam ve formatu MARC

- Pewna pole -- typ za BKS Bibliografi
Type |a ELvl Srce Audn |e Ckrl Lang |eng
BLvl |m | Form Conf |0 Bing MRec Ctry  |xxu AkEualizg”

Cont GPub LitF |0 Inde |1

Desc |a Ills a Fest |0 DESE |5 Datel |2011 Date2

LDR OleSinan aZZ004Z1 a 4500

0ol 13520

003 CZ-DPrJAE

0as Z01E0506094922.0

007 ta

oaog 14011&6=Z011 Huua =) 001 0O eng

0zo $a 975-0-230-11485-2 4 (brof. )

035 +a (CE PrS8HC)001353701

LDR 01514cam a22003977a 4500
001 15518
003 CZ-PrIAB
005 201503261531259.0
007 ta
008 02030552009 oma £ 001 0 eng

020 fa 978-0-230-60629-6 (vaz) Iz 0-230-6062¢

035 ta (CZ PrCTN001633565

040 ta DLC tbcze tc DLC 1d YDXCP 1d C#
td DLC td ABDOOS

072 |7 1a 37 Iz Vychova avzdelavani 2 Konspekt

2. Upravte béznym zplsobem Udaje MARCu (mUzete do zaznamu napt. doplnit pole nebo
zkopirovat nékteré Gdaje z dalsiho slucovaného zaznamu/zaznam{) a zaznam ulozte.

Uprava exemplafu

1. Zvolte pozadovany zéznam a kliknéte na volbu ,,Upravit exemplarfe* ”. Otevfe se standardni

okno pro spravu exemplard.
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1 Skupiny zéznamil 2 Sloudeni zéznamd | +

Slougit byt z&znamy? (Mejdiive wyber "Fidic" zaznam) Slouet | Starno |
" Bidici 2znam? " Ridici zznam?
 Detaily zaznamu { Zobrazit format MARC } - Detaily zdznamu { Zobrazit format MARC )
Nazev: Art and disability : the s Nazey: Art and disability ; the sc
Autor: ‘Wexler, Alice Autor: WWexler, Alice
¥ydani: 1st Palgrave Macmillan p Yydani: 1st ed.
Datum vydani 2011 Datum vydani 2009
Signatura z bib. zaznamu #: 316.344.6-056.26].3-05 Signatura z bib. zaznamu #: 316.344.6-056.26/.3-05
TCN (kontrollni €. zazn.): 19520 TCN (kontrolini E. zazn.): 19518
Databézoveé ID: 19520 Databazoveé ID: 19518
Ylastnik zaznamu ¥lastnik zaznamu
¥ytvoril{a): Klara ¥ytvoril{a): Klara
Naposledy editoval{a): Klara Naposledy editoval{a): Klara
(" Zobrazit bib, zéznam Editovat bib. z4znam ! XPominout tuto moZnost? | {* Zobrazit bib, zdznam Editovat bib. zdznam  ( Kknihowni fond
Sprava exemplaid |- 2obrazeni MARCu
iCONS Katalog Evergreen __'J Ormezit: IThis Specialized Library [ Your Bookma Print Page |
¥ Zobrazit svazky W Zobrazit exemplafe [ Skeit knihovny bez jednokek Obnavit I Celkem za kons LDR 01514cam a2200397 72 4500
£, I Urnist&niféarowy kad | Swazky I Exemplafe I Cena I K vraceni dne | Signatura l Skatus | UniskEni |__ 00l 19512
1 = CONS : Katalog E... 3
2 =1 DOM : Dominik... | 003 CZ-BrIAB
3 = DOM-KDS .. 0 <0 005 20150326153125.0
4 =l 1AE : Jabok 007 ta
5 = JAB-KIZ: ... O =0z
. Sy 008 09030552009 sxua £ 001 0 eng
7 =l 5Pr-3.1 1 SPr-3.1 4 020 fa 978-0-230-60629-6 (vaz) fz 0-230-60629-6
8 4z, 333,00 SPr-3.1 Yolné Odborna... 14 035 fa (CZ PrCTI001633565
dit ta DLC th cze tc DLC td YDUCP fd CHD 1o
{d DLC {d ABDOOS
N 072 7 1a 37 Iz Vychova avedElavand 12 Eonspelt 19 2
Prace se seznamem (O} + I Tisk |
I I 080 ta 316 344 6-056 26/ 3-053.2 12 MRF
4 3

2. Upravte exemplare nebo svazky a poté zdznam ulozte.
(Pozn.: Upravovat exemplare vétSinou nebude nutné - (daje ze vSech dalsich slu¢ovanych
zaznamU se automaticky pripoji k ridicimu zaznamu.)

6)

V aktudlni do verze 2.8 je tlacitko oznaceno jako , Pominout tuto moznost*
7)

Do verze 2.8 je tlacitko oznaceno jako ,,Knihovni fond*
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Souborny katalog CR

Tato stranka obsahuje informace o importu zédznamd do Souborného katalogu CR pomoci FTP. V
soucasné dobé jsou jiz zaznamy do Souborného katalogu sklizeny pomoci protokolu OAI-PMH.

Mozny postup pfFi exportu zaznamu z Evergreenu do
Souborného katalogu CR

Popsany postup je vyuzivan v Knihovné Jabok. ProtoZe pfi nasSich pracovnich postupech stahujeme do
databaze zaznamy dokumentl k objednani a tyto zéznamy upravujeme az pfi pfijmu dokumentu (tj.
mame v databazi i zdznamy, u kterych nebylo dokonceno zpracovani), pro jednoznacnou identifikaci
hotovych zdznam{ vyuzivdme nastroj pro praci se skupinami zéznamd.

Shrnuti postupu:

* Jakmile je zpracovani bibliografického zaznamu definitivné ukonceno, knihovnice jej ulozi do
prislusné skupiny zdznamd.

 Skupiny pojmenovavame podle mésice, ve kterém bylo zpracovani zaznamu dokonceno.

 Pokud zédznamy vytvari vice rdznych pracovnikd, kazdy z nich vytvori v prislusném mésici svou
vlastni skupinu nové zpracovanych zaznamd.

e Ten, kdo export do souborného katalogu pfipravuje, vytvori novou skupinu a do ni ze skupin
prislusnych pracovnikd zkopiruje zaznamy. Nacist cizi skupiny je mozné pomoci ¢isla skupiny
(Cislo si zaméstnanci mohou sdélit mezi sebou, je také mozné vygenerovat zpravu s nazvy a
Cisly skupin).

e Poté jsou zaznamy ze sloucené skupiny vyexportovany do souboru. Ten je jeSté poté nutné
upravit (odstranéni nezadoucich poli, kontrola duplicit apod.), napf. pomoci programu MarcEdit,
pripadné s vyuzitim automatizovanych skriptl (viz napr. skripty na strance s interni
dokumentaci Knihovny Jabok).

Export zaznami do formatu MARC:

 V menu Editace zvolte polozku Skupiny zaznamu

* Otevrete pozadovanou skupinu zéznamd Pozn.: Skupiny zaznami je mozné mezi pracovniky
knihovny sdilet pomoci Cisla skupiny, viz vyse.

 V dolni listé s tlacitky pro vybér akci zvolte ,, Exportovat vSechny zaznamy*.

* Z nabidky formatd zvolit ,MARC21"“

 Soubor ulozte jako typ souboru mrc (ISO) (pripiSte priponu .mrc)

Zpracovani exportovanych zaznami v programu MarcEdit

e Otevrete program MarcEdit a v nabidce zvolte Marc editor
 Otevrete soubor s exportovanymi zéznamy
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Odebrani nezadoucich poli ze souboru pro import do SKC

Z evergreenovych zaznamd je nutné odstranit pole 901, které obsahuje systémova Cisla

Evergreenu.

Je mozné odstranit libovolna dalsi pole (napf. v Knihovné Jabok odstranujeme nestandardni pole 694 a
pole 990, které pouzivame pro interni identifikaci zaznamd, které byly vytvoreny neknihovnikem a je

nutné zkontrolovat jejich spravnost).

Postup pfi odstranéni poli:

Z menu Tools zvolte Add/Delete Fields

Z nabidky vlevo zvolte polozku Add/Delete field

Do pole Field napiste Cislo pole, které chcete odstranit
Kliknéte na Delete field

®% MarcEditNET Batch Editing Tools

Add/Delete Field Utility

AddiDelete Field
Field Data:

Copy Field Data

{: Delete Field ID

Sllelmin - Options: Add Field |
. . ¥ Match case
e ¥ Inser before Close |
[T Inzert last
Edit Subfield Data [T Add field only if not present
[T Add Field If Present
Swap Fields ™ Use Regular Expression
I Remove Duplicate Data
[T Remaove if field data does not match
™ Process batch operation

s

Odstranéni pfipadnych duplicitnich zaznami na zdkladé éisla zaznamu

e Z menu Tools zvolte Record deduplication

* V polozce ,,Control Field* vyberte z rozbalovaciho menu hodnotu ,, Field/Subfield* a do pole

doplnte ,001"
e U, Options“ zvolte ,Remove duplicate items
e Kliknéte na tlacitko ,,Process“
 Poté soubor ulozte

https://eg-wiki.osvobozena-knihovna.cz/
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E

_ontrol Field:

Field/Subfield =

Dedup on:

Mone = Ii

Options:
* Remove Duplicate ltems
" Print Unigue lterns

[T Save Dedup ltems to:

[

Process Close

Stejnym zplsobem je mozné provadét deduplikaci zédznamd na zakladé dalsic poli (ISBN) apod.

Informace o prispivani do souborného katalogu

Obecné informace o prispivani do Souborného katalogu jsou k dispozici na strankach Souborného
katalogu CR

Vypis ID zaznamu zaslanych knihovnou do souborného
katalogu

Pro kontrolu, které zdznamy uz knihovna ma v souborném katalogu, je mozné pouzit awk skript, ktery
vyuziva Knnihovna Jabok pro vypis ID zéznamU uvedené v souborném katalogu v poli 910 z vystupu
exportu zaznamu v sekven¢nim formatu ALEPHU (v poli 910 $x je uveden (daj, z pole 001 v lokalnim
katalogu knihovny).

Ziskani vypisu zaznamu zaslanych do SK

Navod pro ziskani souboru v ALEPH sekvencnim formatu viz Identifikacni Cisla zapsana do souborného
katalogu

AWK skript pro zpracovani vystupu z exportu
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awk '$2~/910/{split($4,a,/\$\$/);print substr(a[3],2)}"' sigla m.dat | sort -
n > vysledek.txt

Misto ,sigla_m.dat” doplnte nazev souboru s vystupem exportu.
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Uprava vlastnosti exemplare

Do editoru exemplard je mozné vstoupit nékolika zplsoby:

e Z rozhrani pro status exemplare
 Z rozhrani pro spravu exemplard
e Ze zaznamu v katalogu kliknutim na odkaz ,,upravit* u prislusného exemplare

Uprava exemplafre v rozhrani pro status
exemplare

1. V hlavnim menu na zelené listé kliknéte na polozku ,,Hledat* a poté zvolte z nabidky
»Vyhledat jednotku podle carového kodu*“.

2. Otevre se rozhrani pro Status exemplare. Zde nactéte ¢arovy kéd exemplare (pripadné ¢arové
kédy vice exemplard najednou)

3. Oznacte exemplar, pripadné vSechny exemplare, které chcete upravit zaskrtnutim pole pro
vybeér radku.

4. Kliknéte na tlacitko ,,Akce* a Z nabidky vyberte v sekci ,,Upravit“ polozku ,,Exemplare* (viz
obrazek)

® Hledat + Vypljcka~ Katalogizace v Akvizicew Rezervace zdroji ~ Administrace » Eva @ JAB-KN-ec.tbl Cestina |w

Nacist exemplar

Potvrdit NEBO | Vybrat soubor |Soubor nevybran Detailni zobrazeni
Status exemplare Mo« » Radki25+ | Stranat~ |~
¢ [ ¥ | status Carovy kod Signatura K vracer Qznacit . } ) Nazev
1w 424480030455 SPr1 17.00.2019 EXeMPIaT jako poskozeny die socidlni prace (4
2 |w 424480001755 Psy-9.1 27.06.2012 Exemplar jako postradany le psychoterapii? (5
3 e 424480001047 Psy-9.1 05.04.2016 Efidat e psychoterapii? (§
4| 424480005808 Psy-9.1 13.01.2020 Exempldfe le psychoterapii? &
Signatury a jednotky
Upozornéni k jednotce Tisk
Upravit

Signatury

Signatury a jednotky

Zménit Earové kody

Spravovat upozornéni k jednotce
Presunout

Polozky do pfedem oznaéené knihovny

5. Poté, co se otevre tabulka pro Upravu vlastnosti exemplare, upravte potfebné vlastnosti
exemplare
6. Ulozte vlastnosti exemplare kliknutim na tlacitko ,, Ulozit a zavrit*
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Uprava zéznamu

Pri Upraveé zaznamu respektujeme pravidla, ve kterych byl zaznam vytvoren.

Zaznamy z ACCR2 na RDA nepretvarime!!!

Velka pismena piseme dle gramatiky ( i kdyz v knize zacina kazdé slovo velkym pismenem nebo je
psano velkym hllkovym pismem)

Uprava zédznamu CESKE publikace
Uprava zdznamu ZAHRANICNI publikace

Prepsani zaznamu

e Pomoci Z 39.50 nalezneme a importujeme novy zaznam, zobrazime v textové editaci

e Pomoci fce Ctrl+C a Ctrl+V nahradime stary zaznam novym

» Kopirujeme cely zaznam do pole 910 (je tfeba zachovat nasi siglu a sigly evergreenovych
knihoven)
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Novy zaznam vytvarime na Urovni minimalniho zaznamu RDA/MARC21 dle NK.

Monografie

1. Vybér Sablony (hlavni nabidka zalozka Katalogizace/Vytvofit novy zaznam MARC)
2. 008 - nevypliovat - vytvari se diky tabulce

3. Sigla je v poli 040 a 910 doplnéna automaticky (ABG312)

4. Podle pravidel RDA doplnéna také automaticky pole 336, 337, 338:

Napr.Tisténé publikace

o 336 ## $a text $b txt $2 rdacontent
e 337 ## $a bez média $b n $2 rdamedia
e 338 ## $a svazek $b nc $2 rdacarrier

Dalsi pravidla k polim 336,337,338 viz:
https://www.nkp.cz/o-knihovne/odborne-cinnosti/zpracovani-fondu/katalogizacni-politika/rda

1. Do tabulky doplnit rok vydani (Datel), ostatni vypInéno dle Sablony

2. Jednotliva pole a podpole vyplnit dle minimalniho zaznamu

3. Prdzdna pole nad ramec minimalniho zaznamu lIze ru¢né smazat nebo budou po ulozeni
zdznamu smazana automaticky

4. Klikneme na ,Ulozit zdznam*“
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Vytvoreni a pouziti sablony pro editaci
exemplare

Vytvoreni Sablony

Pro exemplare stejného typu, které maji stejné vlastnosti (napr. stejné umisténi ve stejné knihovng,
stejny modifikator vypljcky apod.) je mozné vytvorit Sablonu a tu pak pouzit pfi Upravé vlastnosti
exemplare (pripadné vice exemplard najednou).

Novou $ablonu vytvofite v Editoru jednotek, pod zalozkou ,,Sablony jednotek“. Editor se aktivuje
(otevre) po kliknuti na Pridat jednotky v novém okne.

1. Zvolte nazev Sablony
2. Vyplnte pozadované Udaje, dle pozadavkl katalogizace.
3. Vyplnénou Sablonu uloZte.

Zablona testovaci $ablona - PouZit UloZit | Smazat Importovat Exportovat VyEistit
Pljcovat? Status Statisticke kategorie
* Ano Ne v Filtrovat podle knihovny A
Vpijéni knihovna Pfiruéni knihovna? Katslog Evergreen : Pridelit prirustkove cislo
TEST-LIB Ano ® Ne <HODNOTA NEZADANA> v
Umisténi Zobrazitv OPACuU?
Beletriz (TEST-LIB) v ¢ Ano Ne
Modifikator wypjéky Cena
Absencn A 256,00
Délka vyphjcky Akvizicni cena
B&Zna v 256,00
Pljcovat jako typ Vklad?
=HODNCOTA NEZADANA= v Ano * Ne
Lze rezervovat? Vyse vkladu
* Ano Ne
Doéasna ochrana pied rezervacemi Kvalita
3month v * Dobra Poskozeno

Uroveh pokuty

Sablony pro dokumenty mdzete také Importovat ze svého pocitace nebo Exportovat.

Upravit Sablony jednotek Vyjchozi

Sablona nova testovaci &ablona |~ PouZit UloZit =~ Smazat Importovat | Exportovat Wyiistit

Pouziti Sablony pro exemplare

1. Otevrete okno pro editace exemplare
2. V horni ¢ast okna listé oznaCené ,Sablony” zvolte z rozbalovaci nabidky pozadovanou Sablonu a
kliknéte na tlacitko ,Pouzit. Provedené zmény vlastnosti exemplarl se zobrazi zelené.
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3. Pokud je to potreba, upravte dalsi viastnosti exemplare (napf. cenu), které nejsou obsazeny v

Sabloné

4. Poté nezapomente ulozit zmeény vlastnosti exemplare kliknutim na tlacitko Ulozit.
5. Pri otevreni editoru exemplare zlstane obvykle zobrazena posledni pouzita Sablona.

Pracovni jednotky Dokonéené jednotky

4 Carovy koVytvorencAktivovanPrefix sigiSignatura Sufix sign
L4

From:

Sablona - PouZit

nova testovaci Sablona
P testovaci Sablona Status
e Sk Zpracovava se

Vypujéni knihovna Pfiruéni knihovna?

TeeT N Ann * Na
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Vytvoreni nového zaznamu MARC ze sablony

Poznamka: Predtim, nez vytvofite novy zaznam, doporucujme ujistit se, Ze zaznam jiz neni zpracovan
v rozumné kvalité jinou knihovnou - pokud ano, zaznam znovu nevytvarejte, ale stahnéte jej pomoci

Z39.50.

Vytvoreni nového zaznamu

1. V menu Katalogizace zvolte polozku ,, Vytvorit novy zaznam MARC*

A Hiedat ~ Vyplijcka ~ Katalogizace ~ Akvizice ~ Rezervace zdrojl ~

Administrace~

Q Hledat v katalogu
Skupiny zaznam
Skupiny jednotek

Zvolit sablonu MARC

Nahrat Nastavit jako vy

B Nacist bibliograficke zaznamy podle D
W Nagist bibliograficky zaznam podle TCN

#» Natist posledni bilbiograficky zéznam

<+ Vyivofit novwy zéznam MARC -

& Importovat zaznam pomoci Z39.50

< Davkovy import/export MARCu
& Hromadna editace MARCu

& Kontrola odkaz(

[~ Spravovat autority

B Nacist autoritni zanam podle 1D

2. V rozbalovacim menu vyberte z nabidky vhodnou Sablonu (podle typu dokumentu a dalSich

kritérii) a kliknéte na tlacitko ,, Nahrat“
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Zvolit Sablonu MARC

Absolventska_prace-Jabok
Bakalarska_prace-ETF
rMonografie-tistena-anglicky
Monografie-tistena-cesky
Monografie-tistena-nemecky
Monografie-tistena-slovensky
Monografie_elektronicka_nosic-AACR2
Monografie_elektronicka_online
Monografie_elektronicka_online-specificke_potreby-AACR2
Seriaktisteny
Serial_elektronicky_online-AACRZ2
Wideo_ Blu-ray-ceske

Wideo DVD-ceske
Zyuk_CD-hudba-cesko
Zvuk_CD-mluvene_slovo-cesky

Ve vychozim nastaveni se zobrazi pole MARC s podpoli zobrazenymi vedle sebe(viz obrazek):

[ Textova editace MARCu  [] Podpole pod sebou Typ ziznamu  BKS Select a Source o validovat Napovéda
vp |a | Uplz uziv [ e Kont Jaz |cze |
BiUr |m | Form Konf | g Biog ModZ Zemé |,(r |
Obs Viad LitF 0 Rejs |
Popi |i | lus Jubil | TDat |5 1Da1um 2Dau.|m| |
LOR | | nam a22 i 4500 |
oo7] [z ] (A
‘ s Xr e 000 0 cze
o20][ [ ] #[a]f | #[<]| | #[a]] | #[=]] a
(40| [ [[ ] #[a][sc312 #[b][cze | #[e][rda &2
oa1] (][ | #[a]] | #[b]] | #[h]] a
Y | S |
72| _|[7] #[a]] £ [x][ | #[2][Konspekt | +[o]] |5 |
oso] [ [ ] #[a]| £ [2]] | & |
(200f (1| | #[al] | £[9][ | +[4]] a
(o [2][ ] #[a]| | #[b]| &
aff2]] | #fa] | #[n]] | +[4]] | #[<][ |5 |
ZEN R Y | ©
24s][1][o] *EITQ [ #[b]] | #[n]] | #[e][ | #[<]
[ 1]
2s0] [ [ J#[a][ | #[b]| &2
264]| |2 #[all: el | #[<]] a
2|0 0 | E— s |
0] 1] #[a)] oo | 4[] en ol [s]
D |:| #E|text ‘ tlEHtxt | #‘rdacontent |E
D |:| #E|svazek ‘ tlEan | :t‘rda.carr“ier |
490] [1] [ ] #[a]] | #[x][ | #[v]] | & |
Eerere Y s A e ]
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Podpole Ize vSak zobrazit také pod sebou (viz obrazek):

[] Textova editace MARCu Podpole pod sebou Typ ziznamu  BKS Select a Source - validovat Npovéda
vp | a | Opiz Uziv | ¢ Kont Jaz | cze |
Bilr | m | Form Keonf | Biog ModZ Zemsé |xr |

Obs Viad LitF [p Rejs [o
Popi | i | llus Jubil | g TDat | s ?alum 2atum| |

| nam a22 i 4500
008 | s Xr e 000 0 cze
020] [ |[ ]

2 ]

e ]

o |

] ]
1]

f[a]

1: cze

1:|E| rda
[

B

o] ]

1|
LI

gall ]
L]

tall ]

B

£2]

Pro moznost textové editace MARC (napfiklad kdyz je potfeba pridat, smazat, nebo kopirovat
vice poli a podpoli najednou, je urCena volba ,, Textova editace MARCu*“, kdy se zobrazi
zadznam MARC v textové podobé (viz obrazek):
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¥ Textova editace MARCu ¥/ Podpole pod sebou Typ zaznamu BKS

=LDR  nama22 i 4500

=00s% s Xxr & 0000cze

=041 1\$ashsh
=044 153

=110 2\$ash
=111 2\$a$nsdsc
=240 10$a

=250 \Sa%h

=264 V1%a "$h,5¢c
=264 \45C

=300 "SasbScemse

=490 1\$a$xsv
=500 152
=504 152
=520 \3a
=545 133
=550 152

3. Doplnte do poli MARC pozadované Udaje a poté kliknéte na tlacitko ,, Vytvorit zaznam*. Pokud
ulozeni Uspésné probéhlo, v pravém dolnim rohu se na chvili zobrazi zeleny obdélnicek s
informaci, ze zaznam byl vytvoren (viz obrazek)
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[ PFidat exemplaF

[ Textova editace MARCu [ Podpole pod sebou Typ zaznamu BKS Select a Source v validovat{ UG ' apovéda

Typ /ﬁ opiz [ | Usiv [ Kont Jaz ‘cze ‘
BiUr ‘ m ‘ Form Konf [p Biog ModZ Zemeé ‘xr ‘
Obs Vlad LitF [g Rejs | g
Popi ‘ | ‘ llus Jubil [g TDat | g I1:):l1um gatum‘ ‘
[Lor] | nam a2? i 4500
][] @
008 | s xr e 000 0 cze
(o] [ ][] [tz <[ cae 4[] réa a
(1] 2] frorsvee 3
354] (]3] #[=1: o a
Bl O EE—
D D #E‘text ‘ #‘txt ‘ #‘rdacnntent “:‘
338 D D #E‘svazek ‘ :t‘nc ‘ #‘rdacarr'ier‘ ||:
O +GEkee @
01| [ |[ | #[a][s1029 | £ b auToGeN | #[c| 51029 | #[£][bibTio a

Novy zaznam by Uspéiné vytvofen

Ulozeni vychozi Sablony

Vs o7

Pokud casto pouzivate jednu Sablonu, mlzete ji uloZit jako vychozi - pfi vytvareni nového zéznamu
Vam pak systém tutu Sablonu prednostné nabidne

1. V menu Katalogizace zvolte polozku ,, Vytvorit novy zaznam MARC“ (stejné jako pfi vytvareni
nového zaznamu)

2.V rozbalovacim menu vyberte pozadovanou Sablonu a kliknéte na tlacitko ,,Nastavit jako vychozi
pro pracovni stanici”

A Hledat ~  Vyplijtka~ Katalogizace~  Akvizice - Rezervace zdroji~  Administrace ~

Zvolit 3ablonu MARC  IMonografie-tistena-cesky v

@it jako wychozi pro pracovni staD
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Vytvoreni nového zaznamu MARC ze sablony

Poznamka: Predtim, nez vytvofite novy zaznam, doporucujme ujistit se, Ze zaznam jiz neni zpracovan
v rozumné kvalité jinou knihovnou - pokud ano, zaznam znovu nevytvarejte, ale stahnéte jej pomoci
Z39.50.

Vytvoreni nového zaznamu

1. V menu Katalogizace zvolte polozku , VytvoFit novy zaznam MARC*“
2. V rozbalovacim menu vyberte z nabidky vhodnou Sablonu (podle typu dokumentu a dalSich
kritérii) a kliknéte na tlacitko ,,Nahrat“

1 Sablona MaRC | +
e —

rMonografie_el_online-ROA j( Mahrat ) Magtavit jako wchozi pro pracu:wnistanicil
e —

Abhs prace-FDa
Bo_prace-FDA

K _book
Monografie-anglicky-EDA
Monografie-cesky-FDA
Monografie-nenecky-FDA

Honografie_el nosic-AACRZ

EHunﬂgrafie_el_unline—FDA

Monografie_el_online-specificke_potreby-A4CRZ
Gerial-EDA

Gerial_el _online-AACRZ

Video_D¥D-RDA

Zvuk_nosic-LA4CRZ

3. Doplnte do poli MARC pozadované Udaje a poté kliknéte na tlacitko ,, Vytvorit zaznam*
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1 Monografie_el_online-R0a | 4

~MoZnosti ———
[T Seskupitpodle poli [ Textowd editace MaRCu [ Rychlé pfidani exemplaFe Yalidovat mt zaznam () ) MapovEda
™0 =
~2aznam ve formatu MARC
Pevna pole —- typ zdznamu: BKS
Type |a ELwI Srce Audn |e Ctrl Lang |cze
BLvl |m Form |s Conf |0 Biog MRec Ctry  |xr
Cont GPub LitF |0 Indx
Desc || Ills Fest DSt |s Datel Date2
LLE nam 222 i 4500
aca m = d
ooy CE Ch
aos =l XY 23 a 0 cze
ozo ta o o =z
040 +a ABG3I1Z th cze Fe rda
041) 1 +a +h +h
044 ta
o7z Tl+a +x +2 Konspekt 9
aso +a 2
100 1 ta +d +4
1140} 2 ta +h
111 2 ta n +d Fo
2400 1|0 |%a
245/ 1|0 |+a +h +n fp o
264 1lfa = b tc

Ulozeni vychozi Sablony

Pokud ¢asto pouzivate jednu Sablonu, miZete ji uloZit jako vychozi - pfi vytvareni nového zaznamu
Vam pak systém tutu Sablonu prednostné nabidne

1. V. menu Katalogizace zvolte polozku ,, VytvoFit novy zaznam MARC* (stejné jako pfi
vytvareni nového zaznamu)

2. V rozbalovacim menu vyberte pozadovanou Sablonu a kliknéte na tlacitko ,, Nastavit jako
vychozi pro pracovni stanici* \\
1 Sablona MaRC | 4

IMDanraﬁe_el_unline—RDA j Mahrat |(r:.|'a§-;;it jako wichozi pro pracovni stﬁb

g I
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ZAHRANICNI PUBLIKACE

Totozny zdznam ze zahraniénich knihoven/zdroju

¢ 009 - smazat

e 010 - smazat

* 016 - smazat

e 020 - $9 smazat, $a mozné vicekrat (vice ISBN) - pokud doplfiujeme my - pouze 1x ; pokud
informace o broz.vazbé v zavorce prfimo za ISBN,nechat - jinak nedoplfovat, info o vazbé nesmi
mit samostatné podpole a

e 035 - smazat

¢ 040 - do $d pripsat siglu nasi knihovny (pokud zaznam upravujeme); kontrola $b (jazyk
katalogizace)

* 042 - smazat

* 050 - smazat

e 072_7 - doplnit konspekt

e 082 - Deweyho tfidéni ponechat

e 085 - smazat

e 1001 - smazat $0, pokud obsahuje jabocky odkaz (czprjab) ponechat

* 263 - smazat

e 336/337/338 - prepsat podle ¢eskych pravidel (zpravidla staci pouze prelozit)

e 490 - zachovat (Udaj o edici)

* 610 - smazat

e 650 - nechat (vécné selekcni Udaje)

¢ 655 - nechat (vécné selekcni Gdaje)

* 689 - smazat

* 653 0_ - vytvofit pole a doplnit klicova slova v Ceském jazyce

e 700 - kontrola indikator( a podpoli (napf. $e nahradit $4, smazat $0)

* 830 - kontrola indikator( (Gdaj o edici)

e 852 - smazat

» 856 1- odkaz na online verze - doplnit $y PIny text, zkontrolovat funkénost a opravnéni
pristupu

* 900 - smazat

* 906 - smazat

e 910 - pripsat siglu (ABG312)

e 925 - smazat

* 951 - smazat

* 954 - smazat

® 955 - smazat

* 963 - smazat

* 995 - doplnit - ska, skn, skok dle pravidel nasi knihovny

* 998 - smazat (Sifra zpracovatele)

Mazeme tecky na konci podpoli!!!

Jiné vydani

e 020 - upravit ISBN
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250 - upravit vydani

264 - upravit

300 - zkontrolovat pocet stran a upravit, stejné jako rozmér v $c
901 - upravit vydani

¢ 910 - oparvit siglu (ABG312)

Zpét Uprava zéznamu
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Zména carového kodu jednotky

Zménu c¢arového kédu lze provést v rozhrani pro status exemplare, v rozhrani detailll exemplare,
pripadné v rozhrani pro spravu exemplarl v detailnim zobrazeni zéznamu.

Zmeéna carového kodu v rozhrani pro status exemplare

1. V hlavnim menu sluzebniho klienta vyberte polozku ,,Hledat* a z nabidky zvolte ,, Vyhledat
jednotku podle carového kodu*
2. Nactéte jednotku podle plvodniho ¢arového kddu (nebo plvodni ¢arovy kod a kliknéte na

tlacitko ,, Potvrdit”).

3. Pokud polozka neni oznacCena jako vybrana, vyberte polozku pomoci zaskrtavaciho pole.
4. Kliknéte na tlacitko ,,Akce* a z rozbalovaci nabidky vyberte v sekci ,,Upravit* polozku

»Zménit carové kody“.

Nacist exemp

Status exemplare

é. [0 status
1

Earovy kod
test000019

Potvrdit

N
Encyklopedie socialn

NEEO |V},rbrat soubor | Soubor nevybran

Oznacit

Exemplar jako poskozeny

Exemplaf jako postradany
Pridat

Exemplare

Signatury a jednotky

Upozornéni k jednotce
Upravit

Signatury

Exemplare

Signatury a jednotky

_J

Zménit arove kody

Spravovat upozomeéni k jednotce
Presunout
Polozky do predem oznacene knihowny

Jednotky do pfedem oznacene signatury

s 7

4 »l Akce ~ Ihadkﬂ 500

ra Umis
Nauénz

5. Ve vyskakovacim okné nactéte novy ¢arovy kdd (plvodni ¢arovy kéd by mél byt automaticky

vypinén).
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Zmenit ¢arovy kod

Zadejte puvodni éarovy kod exemplaie

test000019

Zadejte novy ¢arovy kéd exemplare

MNowvy carovy kod .

Potvrdit

6. Zménu ¢arového kddu dokoncite tlacitkem ,, Potvrdit*.

Zména ¢arového kédu v zobrazeni detaili jednotky

1. Ve sluzebnim klientu vyhledejte zdznam pozadovaného dokumentu (podle ndzvu, autora apod.).
2. V prehledu pfipojenych jednotek najdéte jednotku s pozadovanym ¢arovym kédem a klinéte na
odkaz ,,zobrazit".

Hledat v katalogu ~ Pokrogilé vyhledavani  Prochazet katalog ﬁ‘ e
Hiedatnha | Typ: Kiidové slove ~ Formit: Viechnyforméty v Knihovna: Katalog Evergreen v (e (Do
Posledni < Vysledky vyhledavani Zzobrazeno 53.zaznamz §71 Preferovand kninovna: Jabek -« Pfedchozi Daii B
vyhledavani
+ |Kniha rabinské moudrosti : pfib&hy mistra staré Zidovské tradice
Petuchowski,_Jakob J. 1925-1991 (Autor).
~ . 2 kniha + Rezervovat
= Kniha
= At . s .
S rabinské Dostupné elektronické zdroje & prigat do kodiku
% moudrosti
S . -
E Digitalizovany dokument U Tisk / E-mail
— Vymazat mezipamét pfidaného obsahu
= Exempléfe k vypujéeni Pocet rezervaci:
=
'SSH ot + Dostupné pro vypljeku: 2 z 2 exempiarll (KataloggEvergreen) 0 (na celkovy potet 2 exemplari)
« Dostupné pro vypljeku: 2 z 2 exemplafil (Jabok iz obrazit preferovanou knihovnu)
Knihovna/pobocka  Signatura / Poznamky k exemplarim  Carovy kod Umisténi Modifikator wyplijcky Docasné omezeni rezervaci Datum aktivacelvytvoreni Lze rezervovat? Status K vraceni dne
Knihowna Jabok RE-4.4.6 424480014489 zobrazit | upravit  Odboma literatura A Hodnota nezadéna 03.09.2011 Rezervace afe / Rezervace signatury,  Volné -
Knihovna Jabok RE-4.4.6 424480024042 zobrazit Odbornd literatura A Hodnota nezadana 03.09.2011 Rezervace exemplafe voiné -

Detaily zaznamu

3. Po otevreni zobrazeni detaild jednotky kliknéte na tlacitko ,,Akce* vpravo nahore a z
rozbalovaci nabidky vyberte v sekci ,, Upravit* polozku ,,Zménit ¢arové kédy*“.
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Nadist exemplar

Detaily zaznamu

Nazev:

Autor:

Signatura z bib.
zaznamu:

Rychly prehled

Carovy kod
Cena
Akviziéni cena

ISBN

Datum wytvofeni

Potvrdit

(MARC)

Kniha rabinské moudrosti : pfib&hy
mistri staré Zidovské tradice

Vydani:
Petuchowski, Jakob J. 1925-1991

26-256.2

Historie poslednich vypljcek

424480024042 Vypujéni kninovna
Viastnicka kninovna
Umisténi
{80-7178-691-8} Délka wipljcky

03.09.2011 01:01 Urovefi pokuty

Datum vydani

Historie vypljEek

NEEO |Vybra1 soubor | Soubor nevybran

NEjIZOTU) ARy isos

Oznadit

Vyd. 1 Exemplaf jako poSkozeny
Exemplaf jako postradany

2003 Pridat

Exemplafe

Signatury a jednotky

Upravit

Signatury

Rezervace / Pfef  Exemplaie

Signatuny a jednotky
Zménit Carové kady

PoloZky do pfedem oznacené knihovny

JAB-KN

JAB-KN

Odberna literatura
Béina

Typ prodlouzZeni

BéZna Celkovy pocet 1

4. Poté zadejte ve vyskakovacim okné novy carovy kdd.
5. Zménu c¢arového kddu dokoncite tlacitkem ,, Potvrdit*.

Zmeéna carového kodu v rozhrani pro spravu exempla

Jednotky do pfedem oznacené signatury

‘ Akce~ ‘ Zabrazeni formou seznamu

’l

admin
Alena

ini 06.05.2016 10:43

Volng
14.12.2017 23:59

16.11.2017 16:20

Vypljcni pracovni KN-Katoda
stanice
Pravidlo pro délku standardni

v O

u

1. Ve sluzebnim klientovi vyhledejte zdznam pozadovaného dokumentu (podle nazvu, autora

apod.).

2. Otevrete vyhledany zaznam a kliknéte na tlacitko ,,Sprava exemplaru“

3. Vyberte pomoci zaskrtavaciho pole vyberte exemplar, u kterého chcete zménit ¢arovy kdd a
kliknéte na tlacitko ,,Akce*

4. Z rozbalovaci nabidky vyberte v sekci ,,Upravit* polozku ,,Zménit ¢arové kody“.
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Detaily zaznamu

Nazev: Encyklopedie socialni prace Vydani: vyd. 1 TCN (kontrol. &. 17785
zaznamu):
Autor: Matouek, Oldfich 1947- Datum vydani 2013 Databazové ID: 17785
Signatura z bib. 364-78 Vlastnik zaznamu
zaznamu:
Zatatek Predchozi Dalsi Konec Zpét k vysledkim (1/3) REHdat{adnotky
Zobrazeni v OPACU Editace MARCu Zobrazeni MARCuU Zobrazit rezervace Casti monograf Sprava exemplafa

Zobrazit jednotky v této a podfizenych knihovnach

Zobrazit prazdné signatury Zobrazit prazdné knihovny [

Knihovnaisignatura jako cil pfesunu
Pridat

Pfidat signatury

Pridat jednotky

Pfidat signatury a jednotky

Zobrazit detaily signatury

Vlastnicka knihovna
TEST-SYS . TEST-LIB1

Signatura u

364-78 Nauéna |

Pfidat upozoméni k jednotkam
Upravit

Upravit signatury

Upravit |ednotk}

a jednotky
Zménit carové kody

Zormeni k jednotce
Smazat
Smazat prazdné signatury
Smazat jednotky
Smazat signatury a exemplafe

5. Poté zadejte ve vyskakovacim okné novy ¢arovy kéd.
6. Zménu Carového kédu dokoncite tlacitkem ,, Potvrdit“.
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’f
Vytvoril(a): Eva
Naposledy admin
editoval(a):
Gas posledni 29.08.2019 20:01
editace:
Serialy = Oznaéit pro: ~ Dal3i akee: =

“

Epojené exemplafe

Nastavit jako vichozi zobrazeni

Upozornéni

0 Spravovat
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Zmeéna signatury

MoZnost provést zménu signatury je dostupna ve vice rozhranich sluzebniho klienta:

* V rozhrani pro spravu exemplard (panel ,Sprava exemplard”) v zdznamu dokumentu,
e V rozhrani ,Status Exemplare”, které je mozné zobrazit
o Vyuzitim klavesové zkratky F5 a poté nactenim ¢arového kddu exemplare/exemplard,
o Pfes menu Vypujéky — Status exemplare a poté nactenim ¢arového kodu
exemplare/exemplard,
o Ze zobrazeni zaznamu v OPACu sluzebniho klienta kliknutim na , Zobrazit“ u pfislusného
¢arového kédu v prehledu exemplard (vhodné pouze pokud chcete zménit signaturu jen u
jednoho exemplare)plsobl)

Postup:

1. V zaskrtdvacim poli oznacte exemplar/exemplare, u kterych chcete zménit signaturu
2. Kliknéte na tlacitko Akce.
3. V nabidce v sekci Upravit vyberte Signatury

Madist exemplal
D | vyt b

S sasmaliie . o o (el i
S
] afase

4. V poli Signatura vyplnte pozadovanou signaturu

W HE e VR REEMUSE TR SRS BN AT

Diereily Baznami {MARE
s ‘eyddir el TOM fontel £

[t asarmann, Rusiogan TRIZ Danids wpdins f ] [T

Cgrwiss £k " Wiasirk sarraens
TnTmRr

Hromarta dpemes

5. Kliknéte na Ulozit a zavrit.
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Zobrazeni elektronickych zdroji v OPACu
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Tituly, ke kterym v Evergreenu nejsou prifazeny exemplare, se zobrazuji pouze ve sluzebnik klientovi,
nezobrazuji se vak ve verejné OPACu (pfi pfistupu pres internet). Tyka se to i elektronickych zdrojd.
Pro jejich zobrazeni existuji dva zpUsoby, které Ize pouZit v zavislosti na situaci knihovny.

Editace pole MARC 856

Tento zplsob je vhodny spiSe v pfipadé, Ze katalogizujeme jeden nebo malé mnozstvi tituld:

* Vyplite pfislusné Udaje v podpoli $u a v podpoli $y, pripadné v podpoli z (informace o
spravném vyplnéni pole 856 viz
http://www.caslin.cz/spoluprace/dodavani-dat/informace-k-polim-856-a-956

* Vyplnte indikatory (prvni indikator: 4, druhy indikator 0 - pokud se jedna o pUlvodni elektronicky
dokument nebo 1 - pokud se jedna o elektronickou verzi tisténého dokumentu).

» Do podpole $9uvedte zkratku organizacni jednotky knihovny(podle nastaveni v
administratorského modulu Evergreenu), kterd ma mit k elektronickému zdroji pristup.
Nastaveni pro zobrazeni v jednotlivych knihovnach se dédi, takZe napf. pokud ma byt zdroj
dostupny v ramci celého konsorcia, uvede se do podpole $9 prislusna zkratka pro konsorcium
(napf. CONS), pokud se pfistupnost zdroje tyka pouze knihovny oznacené ,KN1“, pak se do
podpole 9 uvede zkratka ,KN1“ apod.

Tip: Pokud se zdznam v internetovém OPACu nezobrazuje, doporucujeme
zkontrolovat, zda jsou spravné vyplnény indikatory, pripadné podpole $9.

Vyuziti "katalogizacniho zdroje"

Tento zpUsob je vhodny spiSe pro vétsi sbirky elektronickych zdroji (napf. pri importu vétsiho
mnozstvi MARCovych zdznam{ e-knih nebo ¢asopisl z predplacenych databazi) a vyZaduje editaci
databdaze PostgreSQL. Podrobnosti viz informace v oficialni DokuWiki (v angli¢ting).
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